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[bookmark: _Toc228797905]Uporabljeni izrazi

Nekateri izrazi, uporabljeni v tem dokumentu, so za lažje branje okrajšani oziroma poenostavljeni in pomenijo:
· Izvajalci in dobavitelji – izvajalci zdravstvenih storitev in dobavitelji medicinskih pripomočkov, ki poslujejo z ZZZS na podlagi sklenjene pogodbe ter drugi poslovni subjekti, ki z ZZZS izmenjujejo podatke,
· Portal – portal ZZZS za izvajalce in dobavitelje,
· Uporabnik – uporabnik portala; fizična oseba, ki jo je izvajalec oz. dobavitelj pooblastil za izmenjavo podatkov z ZZZS.



[bookmark: _Toc228797906]

1. Portal, uporabniki in namen uporabe

Portal je spletna rešitev, ki izvajalcem in dobaviteljem omogoča varno elektronsko izmenjevanje podatkovnih pošiljk z ZZZS:
· pregled in prevzem pošiljk, ki jih za izvajalce in dobavitelje pripravi ZZZS ter
· dostavo pošiljk ZZZS-ju ter pregled podatkov o obravnavi teh pošiljk pri ZZZS. 

Omogoča tudi pregled in urejanje pooblastil delavcev izvajalca oz. dobavitelja, ki v njegovem imenu uporabljajo elektronske storitve ZZZS, naročanje profesionalnih kartic, izmenjevanje podatkov o cenah zdravil, izmenjevanje dokumentov pri nadzornih postopkih ZZZS in drugo komunikacijo z ZZZS.

Na slikah v tem navodilu so prikazani izmišljeni podatki. 


[bookmark: _Toc228797907]2. Dostop do portala

[bookmark: _Toc228797908]2.1. Potrebna informacijska oprema

Uporabnik za dostop potrebuje osebni računalnik z brskalnikom in dostopom do interneta ter digitalno potrdilo. Uporablja lahko nekvalificirano digitalno potrdilo, zapisano na profesionalni kartici (PK-NDP), ali kvalificirano digitalno potrdilo enega od slovenskih izdajateljev potrdil:
· SIGEN-CA, 
· AC NLB, 
· POSTA®CA, 
· HALCOM ali 
· REKONO. 

Pri dostopu z digitalnim potrdilom iz profesionalne kartice uporabnik potrebuje čitalnik, gonilnik čitalnika in namensko programsko opremo, ki jo zagotavlja ZZZS, kar je podrobno opisano v prilogi 1 k temu navodilu. Za uporabo profesionalne kartice samo za dostop do portala zadostuje enorežni čitalnik. 


[bookmark: _Toc228797909]2.2. Ureditev pooblastil

Uporabnik lahko uporablja portal v imenu enega ali več izvajalcev ali dobaviteljev. 

Odgovorna oseba izvajalca ali dobavitelja mora uporabnika za ta namen pooblastiti. Pooblastilo lahko odda v pisni obliki ali preko portala. Urejanje pooblastil preko portala je prikladno zlasti za večje izvajalce in dobavitelje. Za urejanje pooblastil preko portala mora odgovorna oseba izvajalca ali dobavitelja najprej pisno pooblastiti enega od delavcev, nato pa ta delavec lahko preko portala ureja pooblastila za druge delavce pri izvajalcu oz. dobavitelju. 

V poglavjih od 2.2.1. do 2.2.8. je opisano, katero pooblastilo je potrebno pridobiti za uporabo posameznih funkcionalnosti portala in na kakšen način se pooblastila uredi.


[bookmark: _Toc228797910]2.2.1. Pooblastilo za elektronsko izmenjevanje pošiljk, vezanih na obračun zdravstvenih storitev in izdanih materialov 

Izvajalci in dobavitelji, ki imajo sklenjeno pogodbo z ZZZS, uporabljajo funkcionalnosti portala za izmenjevanje naslednjih vrst podatkov: 
· ceniki, 
· obdobni obračuni, 
· izbire osebnih zdravnikov, 
· izjeme med storitvami, 
· centralna baza zdravil, 
· obračun zdravstvenih storitev,
· dodatna sredstva za plače v dejavnostih SA, OD/ŠD,
· kazalniki kakovosti zdravstvenih storitev in 
· podatki za izračun uteži SPP.

Funkcionalnosti so opisane v poglavjih od 3.2. do 3.11. in v poglavju 3.25. 

Če bo uporabnik do portala dostopal z digitalnim potrdilom iz profesionalne kartice in je ob izdaji kartice pridobil eno od pooblastil zdravstvenih delavcev (npr. medicinska sestra, izbrani osebni zdravnik splošni, …), mora izvajalec zanj izpolniti obrazec Prijavni list za uporabo portala za izvajalce za imetnike KPEP ali PK in na njem v rubriki 3 označiti pooblastilo I001 – Uporabnik pošiljk za izmenjavo podatkov. Obrazec je objavljen kot priloga k Navodilu o profesionalni kartici, ki je dostopno na
https://www.zzzs.si/?id=126&detail=79042846984E856AC12574DE00397849 
Pooblastilo je mogoče urediti tudi preko portala - glej poglavje 3.12. 

Enako stori v primeru, če bo uporabnik do portala dostopal s kvalificiranim digitalnim potrdilom, ki je bilo izdano pri enem od slovenskih kvalificiranih izdajateljev potrdil. 

Če pa bo uporabnik do portala dostopal z digitalnim potrdilom iz profesionalne kartice, ki jo naroča na novo in jo bo uporabljal le za izmenjevanje podatkov, navedenih v prvem odstavku tega poglavja, mora izvajalec oz. dobavitelj izpolniti obrazec Prijavni list za profesionalno kartico, na katerem v rubriki 4 označi pooblastilo 19 – Uporabnik pošiljk za izmenjavo podatkov. Obrazec je na voljo na istem spletnem naslovu, kot je naveden zgoraj. Naročilo profesionalne kartice in ureditev pooblastila 19 je mogoče urediti tudi preko portala, kar je opisano v poglavju 3.12.
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Izvajalci in dobavitelji imajo na portalu možnost vpogleda v podatke, katere osebe lahko v njihovem imenu uporabljajo elektronske storitve ZZZS. Na portalu lahko tudi urejajo pooblastila svojih delavcev in zanje naročajo profesionalne kartice. Rešitev je opisana v poglavju 3.12.

Za ta opravila mora uporabnik portala imeti posebno pooblastilo. Odgovorna oseba izvajalca ali dobavitelja za uporabnika portala to pooblastilo naroči z obrazcem Prijavni list za uporabo portala za izvajalce za imetnike KPEP ali PK in na njem v rubriki 3 označi pooblastilo I002 – Urejevalec pooblastil in  PK za imetnike PK. Obrazec je objavljen kot priloga k Navodilu o profesionalni kartici, ki je dostopno na
https://www.zzzs.si/?id=126&detail=79042846984E856AC12574DE00397849.

Dostop uporabnika je mogoč z uporabo digitalnega potrdila iz profesionalne kartice ali digitalnega potrdila enega od slovenskih kvalificiranih izdajateljev potrdil. Uporabnik pri poslovnem subjektu, ki ni pogodbeni partner ZZZS (npr. drug zavezanec za pošiljanje podatkov o cenah zdravil) za dostop ne more uporabljati digitalnega potrdila iz profesionalne kartice, ker ZZZS izdaja profesionalno kartico le za osebe, ki uporabljajo elektronske storitve ZZZS v imenu izvajalcev in dobaviteljev, ki imajo sklenjeno pogodbo z ZZZS. 





[bookmark: _Toc228797912]2.2.3. Pooblastilo za pošiljanje in prevzem podatkov o cenah zdravil

Zavezanci, ki jih določa Pravilnik o centralni bazi zdravil za uporabo v humani medicini, uporabljajo portal za pošiljanje in prevzem podatkov o cenah zdravil. Rešitev je opisana v poglavjih od 3.13. do 3.15.

Pooblastila za uporabo teh funkcionalnosti odgovorna oseba naroči z obrazcem Prijavni list za uporabo portala za izvajalce za imetnike KPEP ali PK in na njem v rubriki 3 označi pooblastilo I004 – Uporabnik pošiljk o cenah zdravil. Obrazec je objavljen kot priloga k Navodilu o profesionalni kartici, ki je dostopno na spletu na tem naslovu
https://www.zzzs.si/?id=126&detail=79042846984E856AC12574DE00397849.

Pooblastilo je mogoče urediti tudi preko portala - glej poglavje 3.12. 

Dostop uporabnika je mogoč z uporabo digitalnega potrdila iz profesionalne kartice ali digitalnega potrdila enega od slovenskih kvalificiranih izdajateljev potrdil. Uporabnik, ki dostopa v imenu poslovnega subjekta, ki ni pogodbeni partner ZZZS, za dostop ne more uporabljati digitalnega potrdila iz profesionalne kartice, ker ZZZS profesionalnih kartic ne izdaja subjektom, ki niso pogodbeni partnerji ZZZS. 

Uporabnik, ki pridobi zgoraj navedeno pooblastilo, lahko uporablja tudi funkcionalnost za dostop do podatkov centralne baze zdravil (glej poglavje 3.6.), saj so podatki centralne baze zdravil podlaga za pripravo in uporabo podatkov o cenah zdravil. 


[bookmark: _Toc228797913]2.2.4. Pooblastilo za urejanje kontaktnih podatkov izvajalca ter izmenjevanje podatkov in dokumentov za izvajanje pogodbe z ZZZS, vključno z urejanjem podatkov o ordinacijskih časih

Izvajalci zdravstvenih storitev, ki imajo sklenjeno pogodbo z ZZZS, na portalu urejajo svoje kontaktne podatke, ki se uporabljajo za elektronsko komunikacijo med izvajalcem in ZZZS. Podatki se uporabljajo pri sklepanju pogodb in so na spletni strani ZZZS objavljeni kot kontaktni podatki izvajalca za zavarovane osebe. 

Izvajalci zdravstvenih storitev, ki imajo sklenjeno pogodbo z ZZZS, s pomočjo portala ZZZS-ju pošiljajo tudi spremembe podatkov, priloge in poročila o izvajanju pogodbe z ZZZS, kar vključuje tudi podatke o ordinacijskih časih in dostopajo do podatkov o višini nakazanih avansov ter planu in realizaciji zdravstvenih storitev. 

Rešitev je opisana v poglavjih od 3.16. do 3.23. 

Za uporabo te rešitve mora uporabnik portala imeti pooblastilo I006 – Urednik podatkov za izvajanje pogodbe z ZZZS. Odgovorna oseba izvajalca to pooblastilo zanj naroči z obrazcem Prijavni list za uporabo portala za izvajalce za imetnike KPEP ali PK in na njem v rubriki 3 označi pooblastilo I006. Obrazec je objavljen kot priloga k Navodilu o profesionalni kartici, ki je dostopno na 
https://www.zzzs.si/?id=126&detail=79042846984E856AC12574DE00397849.
Pooblastilo je mogoče urediti tudi preko portala - glej poglavje 3.12. 

Dostop uporabnika je mogoč z uporabo digitalnega potrdila iz profesionalne kartice ali digitalnega potrdila enega od slovenskih kvalificiranih izdajateljev potrdil. 
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Izvajalci zdravstvenih storitev, ki imajo sklenjeno pogodbo z ZZZS, na portalu dostopajo do dokumentov, ki jih ZZZS izda v nadzornih postopkih (napoved nadzora, zahteva za posredovanje dokumentacije, osnutek zapisnika, obvestilo o opravljenem nadzoru in drugi). Izvajalci na portalu na varen način oddajo zahtevano zdravstveno dokumentacijo. Na portalu potrdijo prejem osnutka zapisnika in oddajo morebitno mnenje o osnutku zapisnika. Na portalu oddajo tudi morebitne druge dokumente - pojasnila. Opis rešitve je v poglavju 3.24.

Za dostop do teh podatkov mora uporabnik portala imeti posebno pooblastilo. Odgovorna oseba izvajalca za uporabnika portala to pooblastilo naroči z obrazcem Prijavni list za uporabo portala za izvajalce za imetnike KPEP ali PK in na njem v rubriki 3 označi pooblastilo I007 – Oseba, zadolžena za nadzore ZZZS. Obrazec je objavljen kot priloga 4 k Navodilu o profesionalni kartici, ki je dostopno na
https://www.zzzs.si/?id=126&detail=79042846984E856AC12574DE00397849.
Pooblastilo je mogoče urediti tudi preko portala - glej poglavje 3.12. 

Dostop uporabnika je mogoč z uporabo digitalnega potrdila iz profesionalne kartice ali digitalnega potrdila enega od slovenskih kvalificiranih izdajateljev potrdil. 


[bookmark: _Toc228797915]2.2.6. Pooblastilo za urejanje podatkov dobavitelja MP o izdajnih mestih in delovnih časih ter naročanje čistopisa seznama artiklov MP

Dobavitelji medicinskih pripomočkov imajo na portalu dostop do rešitve, ki jim omogoča neposredno urejanje podatkov o izdajnih mestih, na katerih zavarovanim osebam zagotavljajo medicinske pripomočke, do rešitve za urejanje kontaktnih podatkov dobavitelja in do rešitve za naročanje čistopisa seznama artiklov MP. Opis rešitev je v poglavjih 3.26., 3.27. in 3.28.

Za dostop do teh funkcionalnosti mora uporabnik portala imeti posebno pooblastilo. Odgovorna oseba dobavitelja za uporabnika portala to pooblastilo naroči z obrazcem Prijavni list za uporabo portala za izvajalce za imetnike KPEP ali PK in na njem v rubriki 3 označi pooblastilo I005 – Urejevalec podatkov dobavitelja MP o izdajnih mestih in delovnih časih. Obrazec je objavljen kot priloga k Navodilu o profesionalni kartici, ki je dostopno na
https://www.zzzs.si/?id=126&detail=79042846984E856AC12574DE00397849.

Dostop uporabnika je mogoč z uporabo digitalnega potrdila iz profesionalne kartice ali digitalnega potrdila enega od slovenskih kvalificiranih izdajateljev potrdil. 


[bookmark: _Toc228797916]2.2.7. Kam poslati izpolnjen pisni obrazec

Če izvajalec ali dobavitelj pooblastila za uporabo portala naroča v pisni obliki, naj podpisan in žigosan obrazec pošlje na naslov:

ZZZS 
Služba za poslovanje s karticami 
Miklošičeva cesta 24 
1507 Ljubljana
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Izvajalec ali dobavitelj mora poskrbeti, da vsako spremembo pooblastil čim prej sporoči na ZZZS, za kar uporabi iste obrazce, kot za prijavo pooblastil. Spremembo pooblastil, razen za pooblastilo »I002 – Urejevalec pooblastil«, lahko uredi tudi preko portala, kot je opisano v poglavju 3.12. 
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Portal se nahaja na spletnem naslovu https://izvajalec.zzzs.si. 

Pri vstopu v portal morate izbrati vaše digitalno potrdilo.
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Po uspešnem vstopu se vam prikaže vstopna spletna stran, ki je prikazana na sliki 1. 
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Slika 1: vstopna stran portala za izvajalce in dobavitelje

Na vrhu strani je prikazan naziv izvajalca oz. dobavitelja, v imenu katerega trenutno uporabljate portal. Če ste pooblaščeni za uporabo portala v imenu več izvajalcev oz. dobaviteljev, lahko v seznamu izberete drugega izvajalca oz. dobavitelja. Ob tem se vsebina prikazanih podatkov spremeni v tisto, ki velja za izbranega izvajalca oz. dobavitelja. 

Na levi strani je prikazan meni, s pomočjo katerega dostopate do funkcionalnosti portala, za katere ste pooblaščeni. Nabor prikazanih menijskih izbor je odvisen od vaših pooblastil. 

Pogodbenim partnerjem ZZZS so na tej strani prikazani tudi podatki o številu pošiljk, ki jih je ZZZS pripravil za izvajalca oz. dobavitelja (ceniki, obdobni obračuni, podatki o izbirah osebnih zdravnikov in podatki obračuna zdravstvenih storitev) in jih ta še ni prevzel v svoj informacijski sistem. Z gumbi za pregled pošiljk pridobite podrobne podatke o teh pošiljkah. 

Prikazano število neprevzetih pošiljk se nanaša na pošiljke cenikov, obdobnih obračunov in podatkov o izbirah osebnih zdravnikov iz zadnjih treh let, pri pošiljkah obračuna zdravstvenih storitev pa na obdobje zadnjega leta.


[bookmark: _Toc228797920]3.2. Ceniki

Z uporabo menijske izbire »Ceniki«, ki je na voljo uporabnikom s pooblastilom I001, se prikaže seznam pošiljk s podatki o cenah in spremembah cen za obračun zdravstvenih storitev in izdanih materialov v breme obveznega zdravstvenega zavarovanja za zadnja tri leta. Primer seznama je prikazan na sliki 2.
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Slika 2: Ceniki za izvajalca oz. dobavitelja

Na tem mestu lahko podatke cenika prenesete v informacijski sistem izvajalca oz. dobavitelja. Prenos opravite s klikom na gumb [image: ]. Posamezen cenik lahko prenesete večkrat (če ste npr. prenesene podatke pomotoma zbrisali). Ob prenosu cenika, se v seznamu zabeležijo podatki o prevzemu: ime uporabnika, datum in čas prevzema. Če je bil cenik prevzet večkrat, so na tem seznamu podatki o zadnjem prevzemu.
Znak [image: ]  označuje cenike, ki so pripravljeni za prevzem, a še niso bili prevzeti.

Nabor in struktura podatkov pošiljk cenikov sta opisani v Tehničnem navodilu za elektronski prenos podatkov o cenikih za obračun zdravstvenih storitev, ki je dostopno na tem naslovu:
https://www.zzzs.si/zzzs-api/e-gradiva/podrobnosti/?detail=62F77444201898C4C1257C9F004928B0. 

S klikom na naslov cenika (modro besedilo v seznamu) se vam prikaže pregled vsebine cenika. Primer prikaza je na sliki 3. 
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Slika 3: Prikaz vsebine cenika




















S klikom na gumb [image: ] se vam prikaže vsebina cenika v obliki, primerni za tiskanje, kot je vidno na sliki 4. 
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Slika 4: Prikaz vsebine cenika v obliki za tiskanje


[bookmark: _Toc228797921]3.3. Obdobni obračuni

Menijska izbira »Obdobni obračuni«, ki je dostopna uporabnikom s pooblastilom I001, je namenjena prikazu seznama pošiljk s podatki za pripravo obdobnih obračunov in popravkov obračunov. Seznam vsebuje podatke za zadnja tri leta. Glej sliko 5.
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Slika 5: Podatki za obdobne obračune

Na enak način, kot pri podatkih cenikov, vam je na voljo prenos podatkov v vaš informacijski sistem. Dostopen je tudi spremni dopis v obliki PDF. Prikazane so informacije ali je podatke izvajalec že prenesel. 

Nabor in struktura podatkov pošiljk obdobnih obračunov sta opisani v Tehničnem navodilu za elektronski prenos podatkov o cenikih za obračun zdravstvenih storitev, ki je dostopno na tem naslovu:
https://www.zzzs.si/zzzs-api/e-gradiva/podrobnosti/?detail=62F77444201898C4C1257C9F004928B0. 

S klikom na naslov obdobnega obračuna (modro besedilo) pridobite podrobne podatke obdobnega obračuna v enaki obliki, kot pri cenikih. 


[bookmark: _Toc228797922]3.4. Izbire osebnih zdravnikov

Menijska postavka »Izbire osebnih zdravnikov« je namenjena prevzemu pošiljk s podatki o prekinitvah izbir osebnih zdravnikov izvajalca in za prevzem naročenih pošiljk podatkov aktivnih izbir zdravnikov izvajalca. Primer prikaza podatkov se nahaja na sliki 6. Na seznamu so pošiljke za zadnja tri leta. 

Funkcionalnost je na voljo le uporabnikom, ki do portala dostopajo s profesionalno kartico in pooblastilom 
19 – Uporabnik pošiljk za izmenjavo podatkov 

ter hkrati pooblastilom ene od naslednjih skupin imetnikov profesionalne kartice :
1 - Izbrani osebni zdravnik (Splošni, družinski, šolski, IOZ v DSO, pediater),
2 - Izbrani osebni zdravnik (Ginekolog),
3 - Izbrani osebni zdravnik (Zobozdravnik),
4 – Drugi zdravstveni delavec,
17 – Medicinska sestra,
20 - Diplomirana medicinska sestra v referenčni ambulanti.
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Slika 6: Podatki o prekinitvah in aktivnih izbirah osebnih zdravnikov

S klikom na gumb [image: ], lahko prenesete podatke v svoj informacijski sistem. Na seznamu so podane informacije o prenosu podatkov (kdo in kdaj jih je prenesel). 

Nabor in struktura podatkov pošiljk sta opisani v Tehničnem navodilu za elektronski prenos podatkov o izbirah osebnih zdravnikov, ki je dostopno na tem naslovu:
https://www.zzzs.si/zzzs-api/e-gradiva/podrobnosti/?detail=7127AE57AB7999CCC1257C9F004ADE8A. 


[bookmark: _Toc228797923]3.5. Izjeme med storitvami

Menijska izbira »Izjeme med storitvami«, ki je dostopna uporabnikom s pooblastilom I001, omogoča prevzem pošiljk s podatki o storitvah - izjemah, ki jih izvajalec glede na pogodbo z ZZZS, lahko obračuna v breme zdravstvenega zavarovanja. To so storitve, ki jih lahko obračunajo samo nekateri izvajalci. ZZZS objavlja te pošiljke, ko pride do sprememb nabora storitev. V pošiljki so vedno podatki vseh storitev, ki so izjema. Na seznamu so prikazane pošiljke, pripravljene v zadnjih treh letih. 

Primer strani s prikazom seznama pošiljk se nahaja na sliki 7. 

[image: ]
Slika 7: Podatki o izjemah med storitvami

S klikom na gumb [image: ], lahko prenesete podatke v svoj informacijski sistem. Na seznamu so podane informacije o prenosu podatkov (kdo in kdaj jih je prenesel). 

Nabor in struktura podatkov pošiljk o izjemah med storitvami sta opisani v Tehničnem navodilu za elektronski prenos podatkov o izjemah med storitvami, ki jih obračunava izvajalec in je dostopno na tem naslovu:
https://www.zzzs.si/zzzs-api/e-gradiva/podrobnosti/?detail=D44103DB60992D2CC1257E89002E9A21. 


[bookmark: _Toc228797924]3.6. Centralna baza zdravil

Menijska izbira »Centralna baza zdravil«, ki je dostopna uporabnikom s pooblastilom I001, je namenjena prevzemu pošiljk s podatki Centralne baze zdravil v obliki XML. Na vrhu seznama je pošiljka z zadnjimi veljavnimi podatki vseh zdravil. Pod njo so pošiljke, ki vsebujejo spremembe podatkov in sicer samo za zdravila, pri katerih so se ob posamezni objavi podatki spremenili. Na sliki 8 je prikazan primer seznama.
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Slika 8: Pošiljke s podatki Centralne baze zdravil

Z gumbi na vrhu seznama (Cel seznam/Vsa zdravila/Zdravila, kjer spremembe) lahko izberete, katere vrste pošiljk se prikažejo na seznamu. Privzeto je prikazan cel seznam. Seznam lahko skrajšate tako, da prikažete samo pošiljko s podatki vseh zdravil ali samo pošiljke s podatki zdravil, pri katerih je v posamezni objavi prišlo do sprememb. 

S klikom na gumb [image: ], lahko prenesete podatke v svoj informacijski sistem. Na seznamu so podane informacije o prenosu podatkov (kdo in kdaj jih je prenesel). 

Nabor in struktura podatkov pošiljk Centralne baze zdravil sta opisani v Tehnično navodilo za elektronski prenos podatkov Centralne baze zdravil v obliki XML in je dostopno na tem naslovu:
https://www.zzzs.si/zzzs-api/e-gradiva/podrobnosti/?detail=E7741E0CC0EC0BEBC1257EC2002A0505. 

Če poslovni partner, v imenu katerega uporabljate portal, ni pooblaščen za dostop do pošiljk s podatki Centralne baze zdravil v obliki XML, portal prikaže sporočilo, kot je prikazano na sliki 8a. V tem primeru prevzem pošiljk s temi podatki ni možen. 
[image: Slika, ki vsebuje besede besedilo, posnetek zaslona, pisava, spletna stran

Vsebina, ustvarjena z UI, morda ni pravilna.]
Slika 8a: Pošiljke s podatki Centralne baze zdravil


[bookmark: _Toc228797925]3.7. Oddaja pošiljke s podatki obračuna

Z uporabo menijske izbire »Pošiljanje podatkov na ZZZS«, ki je dostopna uporabnikom s pooblastilom I001, se prikaže stran za pošiljanje (oddajo) pošiljke za obračun zdravstvenih storitev in izdanih materialov, kot je prikazano na sliki 9.
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Slika 9: Stran za pošiljanje podatkov za obračun

Na spletni strani vpišete datum priprave pošiljke, zaporedno številko pošiljke znotraj tega dne, kratek opis (komentar) in pripnete datoteko s podatki obračuna. Datoteka mora biti pripravljena, kot določa Tehnično navodilo za pripravo in elektronsko izmenjevanje podatkov obračuna zdravstvenih storitev in izdanih materialov, ki je dostopno na naslovu
https://www.zzzs.si/zzzs-api/e-gradiva/podrobnosti/?detail=D680A6E802C175FFC1257C9F0047174E. 

S klikom na gumb [image: ] se podatki prenesejo na portal. 


[bookmark: _Toc228797926]3.8. Pregled pošiljk, ki jih je poslal izvajalec / dobavitelj

Poslane pošiljke podatkov lahko spremljate v funkciji, ki je uporabnikom s pooblastilom I001 na meniju dostopna z izbiro »Seznam pošiljk izvajalca / dobavitelja«. V seznamu, ki je prikazan na sliki 10, je za vsako pošiljko izvajalca razvidno stanje pošiljke, ki je lahko:
· Napaka pri sprejemu (pri pošiljanju podatkov na ZZZS je prišlo do tehnične napake, ZZZS ni prejel podatkov),
· Sprejeta (pošiljka je bila uspešno sprejeta v informacijski sistem ZZZS),
· Stornirana (pošiljko je izvajalec oz. dobavitelj storniral),
· V obdelavi (ZZZS preverja tehnično ustreznost pošiljke),
· Zavrnjena – napačna struktura ali ZIP format (pošiljko je ZZZS zavrnil, ker struktura podatkov ni ustrezna, ZZZS podatkov ne more uporabiti),
· Izvedene tehnične kontrole (ZZZS je ugotovil, da ima pošiljka ustrezno strukturo podatkov, ZZZS bo opravil podrobne kontrole podatkov),
· Zavrnjena - napačni podatki o pošiljki (ZZZS je ugotovil, da opisni podatki o pošiljki niso enaki podatkom znotraj pošiljke, zato ne bo izvedel podrobnih kontrol podatkov),
· Izvedene podrobne kontrole (ZZZS je izvedel avtomatične kontrole podatkov, dokumenti so bili posredovani v obravnavo),
· Del podatkov obdelanih (ZZZS je zaključil obravnavo dela dokumentov, izvajalcu / dobavitelju je na voljo ena ali več povratnih pošiljk),
· Vsi podatki obdelani (ZZZS je zaključil obravnavo vseh dokumentov, izvajalcu / dobavitelju so na voljo vse povratne pošiljke),
· Zavrnjena – napačni podatki o pošiljki – posredovan odgovor (ZZZS je ugotovil, da opisni podatki o pošiljki niso enaki podatkom znotraj pošiljke, izvajalcu / dobavitelju je na voljo povratna pošiljka s podatki o napaki).

V seznamu so navedene pošiljke, ki jih je izvajalec posredoval na ZZZS z uporabo portala ali on-line sistema v zadnjem letu.
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Slika 10: Seznam pošiljk izvajalca

Pravkar oddane pošiljke lahko stornirate (prekličete), kar lahko izvedete v roku 2 ur od oddaje s klikom na gumb[image: ].

Če je pošiljka v enem od naslednjih stanj: Izvedene podrobne kontrole, Del podatkov obdelanih, Vsi podatki obdelani, se s pritiskom na naziv pošiljke prikažejo podatki o dokumentih, kot kaže slika 11. Pri dokumentih so navedeni statusi dokumentov, ki so lahko:
· V obdelavi (ZZZS dokumenta še ni obdelal),
· Sprejet (dokument je na ZZZS obdelan, vsi podatki v dokumentu so sprejeti),
· Delno zavrnjen (dokument je na ZZZS obdelan, del podatkov v dokumentu je sprejet, del podatkov je zavrnjen),
· Zavrnjen (dokument je na ZZZS obdelan, vsi podatki v dokumentu so zavrnjeni).

Za sprejete, delno zavrnjene in zavrnjene dokumente sta navedena zneska: Skupna vrednost in Sprejeta vrednost.
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Slika 11: Pregled dokumentov v pošiljki


[bookmark: _Toc228797927]3.9. Prevzem povratnih pošiljk

ZZZS po obdelavi pošiljke, ki jo je poslal izvajalec / dobavitelj, pripravi eno ali več povratnih pošiljk, v katerih so podatki o statusu dokumentov in morebitnih napakah v podatkih. Povratne pošiljke se prenese v informacijski sistem izvajalca oz. dobavitelja, da se za delno ali v celoti zavrnjene dokumente odpravi napake in pripravi nov obračun. Povratne pošiljke so na seznamu pošiljk prikazane na sivi podlagi oz. sivem ozadju (slika 10). 

Prenos pošiljke izvedete s klikom na gumb [image: ]. Posamezno pošiljko lahko prenesete večkrat (če ste npr. že preneseno pošiljko pomotoma zbrisali). 



[bookmark: _Toc228797928]3.10. Objava podatkov o dodatnih sredstvih za plače v dejavnostih SA, OD/ŠD

Uporabnikom portala, ki imajo pooblastilo I001, je na portalu dostopna objava podatkov o dodatnih sredstvih za plače v dejavnostih družinske medicine ter otroških in šolskih dispanzerjev, ki jih ZZZS zagotovi pri obdobnih obračunih. 

Podatki so uporabniku dostopni preko menijske izbire »Dodatna sredstva za plače v dejavnostih SA, OD/ŠD«.  

Na spletni strani (glej sliko 12) so prikazana pojasnila glede izračuna sredstev. Spodaj pa je prikazan seznam objavljenih podatkov. S klikom na posamezno vrstico v seznamu, pridobite datoteko s podatki v obliki Microsoft Excel. 
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Slika 12: Objava podatkov o dodatnih sredstvih za plače


[bookmark: _Toc228797929]3.11. Kazalniki kakovosti zdravstvenih storitev

Z uporabo menijske izbire »Kazalniki kakovosti« uporabnik s pooblastilom I001 pride do spletne strani (glej sliko 13), na kateri so objavljeni kazalniki kakovosti zdravstvenih storitev, ki jih ZZZS pripravlja z uporabo podatkov obračuna zdravstvenih storitev. 
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Slika 13: Kazalniki kakovosti

Na vrhu spletne strani so opisani cilji merjenja kakovosti zdravstvenih storitev. V sklopu Metodologija je s klikom na povezavo »Metodologija« dostopen dokument, ki opisuje način izračuna kazalnikov. V nadaljevanju pa so objavljeni kazalniki za posamezna obdobja in področja. S klikom na naziv kazalnika se vam odpre datoteka s podatki.


[bookmark: _Toc228797930]3.12. Seznam in urejanje pooblastil, naročanje profesionalnih kartic

Uporabnikom, ki imajo pooblastilo I002 (za pridobitev pooblastila glej poglavje 2.2.2. tega navodila) je v meniju portala dostopna izbira »Seznam in urejanje pooblastil / naročanje PK«. 

Na prikazani spletni strani lahko po različnih parametrih pridobite seznam oseb, ki v imenu izvajalca oz. dobavitelja lahko uporabljajo elektronske storitve ZZZS (slika 14). 
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Slika 14: Seznam pooblastil

Z izborom vrste pooblastila »On-line sistem«, bodo na seznamu prikazane osebe, ki imajo pooblastila za dostop do ZZZS-jevega on-line sistema. Z izborom vrste pooblastila »Portal« pa bo seznam prikazal osebe, ki imajo katero od pooblastil za uporabo ZZZS-jevega portala za izvajalce in dobavitelje. 

Nadalje se s parametri lahko določi, ali naj se prikažejo osebe z veljavnimi in/ali neveljavnimi pooblastili. Seznam se lahko omeji tudi tako, da vsebuje samo osebe, pri katerih so se pooblastila spremenila v zadnjih X dneh. 

Možno je tudi iskanje podatkov po ZZZS številki ter priimku osebe, po uporabniški skupini (pooblastilu) in obdobju začetka veljavnosti pooblastil.

S klikom na gumb »Prikaži podatke« ali s tipko Enter sprožite iskanje in prikaz seznama oseb. Prikazan seznam je mogoče s klikom na gumb »Izvoz v Excel« izvoziti v datoteko v obliki Microsoft Excel. 

Za posamezno osebo na seznamu s klikom na povezavo »Pregled / Urejanje« preidete na spletno stran, na kateri so prikazani podatki o njenih pooblastilih in profesionalnih karticah. Vsebina te spletne strani je odvisna od načina iskanja pooblastil na izhodiščni spletni strani. Če je bilo iskanje na izhodiščni strani izvedeno po vrsti pooblastil »On-line sistem«, bodo na tej spletni strani prikazana pooblastila v sistemu on-line (slika 15).  
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Slika 15: Prikaz podatkov o pooblastilih osebe v sistemu on-line in profesionalnih karticah osebe

Če pa je bilo iskanje na izhodiščni strani narejeno po vrsti pooblastil »Portal«, bodo na tej spletni strani prikazana pooblastila za portal (glej sliko 16).
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Slika 16: Prikaz podatkov o pooblastilih osebe na portalu

S klikom na moder krogec z znakom »i«, se vam pri pooblastilih prikaže opis pooblastila, pri profesionalnih karticah pa informacija o statusu profesionalne kartice. Primer obvestila, ko je profesionalna kartica v postopku naročanja ali prejema, je prikazan na sliki 17. 
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Slika 17: Obvestilo o statusu profesionalne kartice

S klikom na gumb »Zgodovina pooblastil« (glej sliki 15 ali 16), se vam prikaže spletna stran z zgodovino pooblastil te osebe za on-line sistem ali za portal. Primer prikaza zgodovine pooblastil je na sliki 18. 
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Slika 18: Prikaz zgodovine pooblastil osebe

S klikom na gumb »Urejanje pooblastil« (glej sliko 15) se vam prikaže spletna stran, na kateri lahko spremenite pooblastila osebe. Spremembe pooblastil morate digitalno podpisati, za kar potrebujete podpisno komponento proXSign. Če te komponente še nimate nameščene na vašem računalniku, dobite obvestilo, v katerem s klikom na gumb za namestitev te komponente preidete na spletno stran proizvajalca komponente, kjer za namestitev komponente sledite tam prikazanim navodilom in se po izvedeni namestitvi vrnete na zavihek brskalnika, v katerem uporabljate ZZZS-jev portal. 

Če imate podpisno komponento že nameščeno, se vam prikaže obvestilo, kot je vidno na sliki 19.
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Slika 19: Obvestilo o urejanju pooblastil

Po kliku na gumb »Izhod«, se vam glede na predhodno izbiro za pregled pooblastil za on-line sistem ali za portal prikaže spletna stran, ki je prikazana na sliki 20 ali spletna stran, ki je prikazana na sliki 22. 


[image: ]
Slika 20: Spletna stran za urejanje pooblastil za sistem on-line

Spremembe pooblastil naredite tako, da z miško kliknete na kvadratek pred nazivom pooblastila. Kot začetek veljavnosti izbranega pooblastila se privzeto prikaže trenutni datum. Če želite pooblastilo naročiti za omejen čas, vpišite tudi datum konca veljavnosti. 

Pooblastila, ki jih oseba že ima, imajo na spletni strani prikazano kljukico pred nazivom, kvadratek pa je sivo obarvan. Če želite, katero od teh pooblastil osebe ukiniti, v polje »Konec velj.« vpišite današnji datum.

Pooblastila, ki imajo pred nazivom prikazan siv kvadratek in v kvadratku ni prikazane kljukice, ni mogoče naročiti, ker glede na podatke RIZDDZ, oseba takih pooblastil ne more pridobiti. 

Nekatera pooblastila so med seboj nezdružljiva, kar pomeni, da osebi ni mogoče urediti katerega izmed novih pooblastil, če ima na novo izbrano ali že predhodno veljavno nezdružljivo pooblastilo. 

Spremembe potrdite s klikom na gumb »Shrani spremembe«. Odpre se nova spletna stran in prikaže se vam dokument, na katerem so prikazani podatki o trenutnih pooblastilih, pooblastilih, ki bodo odvzeta in pooblastilih, ki bodo dodana na novo. Glej sliko 21. 

[image: ]
Slika 21: Prikaz dokumenta s povzetkom sprememb pooblastil v on-line sistemu

Če ste predhodno izbrali pregled pooblastil za portal, se vam bo za urejanje pooblastil prikazala spletna stran, ki je prikazana na sliki 22. 
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Slika 22: Urejanje pooblastil za portal

Na strani lahko spremenite pooblastila osebe za uporabo portala. Novo pooblastilo podelite tako, da z miško kliknete na kvadratek pred nazivom pooblastila. Kot začetek veljavnosti pooblastila se privzeto prikaže trenutni datum. Če želite pooblastilo naročiti za omejen čas, vpišite tudi datum konca veljavnosti.

Če želite, katero od veljavnih pooblastil preklicati, pri takem pooblastilu v polje »Konec velj.« vpišete današnji datum. Spremembe pooblastil shranite s klikom na gumb »Shrani spremembe«.

Prikaže se vam dokument s povzetkom sprememb pooblastil za portal. Glej sliko 23. 
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Slika 23: Dokument s povzetkom sprememb pooblastil za portal

S klikom na gumb »Potrditev z digitalnim podpisom« sprožite digitalno podpisovanje. Prikaže se vam okno, v katerem izberete digitalno potrdilo, s katerim boste podpisali dokument (glej sliko 24).
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Slika 24: Okno za izbor digitalnega potrdila za podpis

S klikom na gumb »OK« izvedete digitalno podpisovanje. Ko je dokument digitalno podpisan, se izvedejo tudi spremembe pooblastil za izbrano osebo v evidencah na ZZZS.

Za osebo lahko tudi naročite novo profesionalno kartico, če je sedanja profesionalna kartica okvarjena, so se spremenili vidni podatki (npr. je oseba spremenila priimek) ipd. Na spletni strani s pregledom pooblastil (glej sliko 15) v takem primeru kliknite na gumb »Naročilo nove PK«. Prikaže se vam spletna stran, ki je prikazana na sliki 25.

[image: ]
Slika 25: Spletna stran za urejanje podatkov o uporabniku in naročilo nove profesionalne kartice

Na tej spletni strani lahko v zgornjem delu spremenite uporabnikovo mobilno številko za delo na terenu in določite obdobje njene veljavnosti. Da se bodo spremenjeni podatki shranili, kliknite na gumb »Shrani spremembe«. 

V spodnjem delu strani za prikazano osebo naročite profesionalno kartico – zgolj redno ali zgolj rezervno kartico ali obe. Določiti morate tudi razlog naročila. S klikom na gumb »Shrani naročilo PK« izvedete naročilo. Po vmesnem obvestilu, na katerem potrdite naročilo nove kartice, se vam prikaže obvestilo, ki je prikazano na sliki 26. Če je oseba, za katero ste naročili novo profesionalno kartico zdravnik ali farmacevt in oseba še ni oddala vloge za izdajo kvalificiranega digitalnega potrdila za zapis na novo profesionalno kartico, obvestilo vsebuje opozorilo, da mora oseba za dokončno pridobitev profesionalne kartice na eni od enot ZZZS osebno oddati še pisno vlogo za izdajo kvalificiranega digitalnega potrdila. 
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Slika 26: Obvestilo o uspešnem naročilu nove profesionalne kartice

Po kliku na gumb »Izhod« boste preusmerjeni na spletno stran za urejanje pooblastil za delo z novo profesionalno kartico, ki je prikazana na sliki 20. 

V primeru, da je za osebo profesionalna kartica že naročena, vam bo portal prikazal ustrezno obvestilo in naročilo ne bo izvedeno. 

Če ste na prvi strani po izbiri menija Seznam in urejanje pooblastil / naročanje PK izbrali vrsto pooblastila On-line sistem, potem vam je na dnu spletne strani, ki je prikazana na sliki 25, na voljo povezava za urejanje pooblastil, ki jo uporabite, če želite za osebo ločeno, brez naročila nove profesionalne kartice,  spremeniti pooblastila za profesionalno kartico. Kako se urejajo pooblastila za profesionalno kartico, je razvidno na sliki 20. 


Vpis novega uporabnika z naročilom prvega izvoda profesionalne kartice in urejanjem pooblastil  za on-line sistem

Na začetni spletni strani (glej sliko 14) je uporabniku na voljo gumb »Nov uporabnik«, s katerim se vpišejo podatki o novem uporabniku in v nadaljevanju uredi njegova pooblastila za on-line sistem ter po potrebi naroči tudi novo profesionalno kartico. To je mogoče, kadar je na začetni strani izbrana vrsta pooblastila On-line sistem. Ob kliku na naveden gumb, se vam pokaže spletna stran, ki je prikazana na sliki 27. 
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Slika 27: Določitev uporabnika

Za določitev osebe je potrebno vnesti ZZZS številko ali RIZDDZ številko osebe in klikniti na gumb »Iskanje podatkov osebe«. Če oseba s podano ZZZS številko ali podano RIZDDZ številko ni zaposlena pri izvajalcu, v imenu katerega uporabljate portal, za tako osebo ni mogoče urejati pooblastil. V takem primeru se prikaže obvestilo, ki je prikazano na sliki 28. 
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Slika 28: Obvestilo, da oseba, za katero se urejajo pooblastila ni zaposlena pri izvajalcu, v imenu katerega urejevalec ureja pooblastila

Če vnesena ZZZS številka ali vnesena RIZDDZ številka ne obstaja, se prikaže obvestilo, da podatki ne obstajajo – glej sliko 29.
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Slika 29: Obvestilo, da oseba s podano ZZZS številko ali RIZDDZ številko ne obstaja

Če oseba z vpisano ZZZS številko obstaja in je zaposlena pri izvajalcu, v imenu katerega urejevalec pooblastil uporablja portal, se prikažejo podatki osebe in gumb »Dodaj uporabnika« (slika 30). Po kliku na gumb se podatki za novega uporabnika PK shranijo v evidenco na Zavodu. Prikaže se del za naročilo prvega izvoda PK. 
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Slika 30: Dodajanje novega uporabnika PK v evidenco na ZZZS 

V spodnjem delu spletne strani pa s klikom na gumb »Shrani naročilo PK« izvedete naročilo nove profesionalne kartice. Privzeto je označeno, da bosta naročeni tako redna, kot rezervna profesionalna kartica. Glej sliko 31.
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Slika 31: Spletna stran za urejanje podatkov o uporabniku in naročilo nove profesionalne kartice

Po kliku na gumb »Shrani naročilo PK« se vam prikaže okno, ki je prikazano na sliki 32, na katerem s klikom na gumb »Potrditev« potrdite naročilo profesionalne kartice.
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Slika 32: Okno za potrditev naročila nove profesionalne kartice

Če je bilo naročilo PK uspešno izvedeno, vam portal prikaže sporočilo, ki je prikazano na sliki 33.
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Slika 33: Okno z obvestilom glede naročila profesionalne kartice

S klikom na gumb »Izhod« boste preusmerjeni na spletno stran za vpis pooblastil novega imetnika profesionalne kartice. Kako se vpiše in potrdi pooblastila, je opisano pri sliki 20. 

Če za opredeljeno ZZZS št. osebe že obstaja izdana profesionalna kartica, se omogoči naročilo naslednjega izvoda profesionalne kartice in urejanje pooblastil preko povezave Urejanje pooblastil za profesionalno kartico, kot je prikazano na sliki 25.


Vpis novega uporabnika z urejanjem pooblastil za portal

Kadar je na začetni strani izbrana vrsta pooblastila Portal, se po kliku na gumb »Nov uporabnik« odpre spletna stran, kot je prikazana na sliki 27. Če je iskanje osebe uspešno, se v tem primeru omogoči le urejanje pooblastil za portal preko povezave Urejanje pooblastil za portal, kot je prikazano na sliki 34. Po kliku na povezavo se odpre stran za urejanje pooblastil na portalu, kot je prikazano na sliki 22, kjer vpišete uporabnikova pooblastila za portal.
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Slika 34: Urejanje pooblastil za portal za novega uporabnika


Prekinitev seje

Če uporabnik portala ni aktiven pri delu na portalu več kot 10 minut, se seja prekine. V tem primeru se prikaže obvestilo (slika 35).
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Slika 35: Okno z obvestilom o prekinitvi seje


[bookmark: _Toc228797931]3.13. Pošiljanje cen zdravil v CBZ

Izvajalci zdravstvenih storitev in drugi zavezanci, ki jih določa Pravilnik o centralni bazi zdravil za uporabo v humani medicini ZZZS-ju pošiljajo podatke o cenah zdravil. Podatki se pošiljajo v elektronski obliki, s pomočjo ZZZS-jevega portala za izvajalce in dobavitelje. 

Uporabnik portala, ki ima pooblastilo I004 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.3.), ima v meniju na levi strani prikazano izbiro »Pošiljanje cen zdravil v CBZ«. Ko kliknete na to izbiro, se vam prikaže spletna stran, na kateri oddate datoteko z novimi podatki o cenah zdravil (slika 36). 

Datoteko morate pripraviti v obliki XML in jo komprimirati s programsko opremo ZIP, kot je opisano v Tehničnem navodilu za elektronsko pošiljanje in prevzem podatkov o cenah zdravil, ki je dostopno na tem naslovu:
https://www.zzzs.si/zzzs-api/e-gradiva/podrobnosti/?detail=2BB019F880D3D747C125822F002AF019. 

V polju »Datum priprave pošiljke« vnesete datum, ko je bila pripravljena datoteka. V polje Zaporedna št. pošiljke vnesite 1, če se pošilja prva (edina) datoteka s tem datumom. Če za isti dan pošiljate dve ali več datotek, v polje vnesite 2 oz. naslednjo zaporedno številko. V polje Komentar lahko vnesete opis podatkov, ki se jih pošilja in vam je potem prikazan na seznamu poslanih datotek, da lažje sledite katere podatke ste že poslali. 

S klikom na gumb »Izberite datoteko« se vam pokaže okno, kjer izberete datoteko. Ime izbrane datoteke se vam pokaže zraven gumba »Izberite datoteko«. Nato se s klikom na gumb »Pošlji pošiljko na ZZZS« prožite pošiljanje datoteke ZZZS-ju. 
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Slika 36: Stran za pošiljanje podatkov o cenah zdravil


[bookmark: _Toc228797932]3.14. Pregled pošiljk s podatki o cenah zdravil

Poslane pošiljke (datoteke) s podatki o cenah zdravil lahko spremljate na spletni strani, ki je na meniju dostopna z izbiro »Seznam pošiljk s cenami zdravil«. Menijska izbira je dostopna uporabnikom s pooblastilom I004. Spletna stran je prikazana na sliki 37. 

V seznamu je za vsako pošiljko izvajalca razvidno stanje pošiljke, ki je lahko:
· Napaka pri sprejemu (pri pošiljanju podatkov na ZZZS je prišlo do tehnične napake, ZZZS ni prejel podatkov),
· Sprejeta (pošiljka je bila uspešno sprejeta v informacijski sistem ZZZS),
· Stornirana (pošiljko je izvajalec oz. dobavitelj storniral; kako se pošiljko stornira glej spodaj),
· V obdelavi (ZZZS preverja ustreznost pošiljke),
· Zavrnjena – napačna struktura ali ZIP format (pošiljko je ZZZS zavrnil, ker struktura podatkov ni ustrezna, ZZZS podatkov ne more uporabiti),
· Vsi podatki obdelani (ZZZS je zaključil obravnavo pošiljke in pri tem ni odkril napak, vsi poslani podatki so bili sprejeti),
· Zavrnjena – napačni podatki o pošiljki – posredovan odgovor (ZZZS je zaključil obravnavo pošiljke in pri tem odkril napake, pravilni podatki so bili sprejeti; uporabniku je na voljo povratna pošiljka, v kateri je razvidno, kateri podatki so bili zavrnjeni in kaj so bili razlogi za zavrnitev).
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Slika 37: Seznam pošiljk izvajalca s cenami zdravil

Pravkar oddano pošiljko lahko stornirate (prekličete), kar lahko izvedete v roku 2 ur od oddaje s klikom na gumb [image: ].



[bookmark: _Toc228797933]3.15. Prevzem podatkov o cenah zdravil

Z uporabo podatkov o cenah zdravil, ki jih zavezanci pošiljajo ZZZS-ju, ZZZS enkrat dnevno pripravi združene podatke o cenah zdravil, ki jih zavezanci lahko prevzamejo na portalu ali z uporabo spletne storitve za avtomatizirano prevzemanje podatkov. 

Prevzem teh podatkov na portalu je mogoč na spletni strani, do katere pridete s klikom na menijsko izbiro »CBZ – Cene zdravil«. Ta menijska izbira je dostopna uporabnikom s pooblastilom I004. Prikaže se vam spletna stran, kot je prikazana na sliki 38. 
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Slika 38: Podatki o cenah zdravil

Tu imate možnost, da s klikom na gumb [image: ] na svoj računalnik oz. v svoj informacijski sistem prenesete datoteko s podatki o cenah zdravil. Na spletni strani so dostopni zadnji veljavni podatki, pripravljeni v zadnji noči. 

Datoteka je pripravljena v obliki XML in komprimirana s programom ZIP. Vsebuje podatke o cenah zdravil, ki so jih ZZZS-ju poslali zavezanci. Struktura in značilnosti podatkov sta opisani v Tehničnem navodilu za elektronsko pošiljanje in prevzem podatkov o cenah zdravil, ki je dostopno na tem naslovu:
https://www.zzzs.si/zzzs-api/e-gradiva/podrobnosti/?detail=2BB019F880D3D747C125822F002AF019. 

Če je eden od pooblaščenih uporabnikov izvajalca oz. zavezanca danes podatke že prevzel, sta na spletni strani navedena podatka, kateri uporabnik in kdaj je izvedel prenos podatkov. 


[bookmark: _Toc228797934]3.16. Urejanje kontaktnih podatkov izvajalca

Uporabnikom portala s pooblastilom I006 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.4.) je na portalu dostopna menijska izbira »Kontaktni podatki izvajalca zdravstvenih storitev«. S klikom na to izbiro se vam prikaže spletna stran, kjer pregledate in sproti urejate kontaktne podatke izvajalca, ki obsegajo:
· telefonske številke,
· elektronske naslove,
· naslov spletne strani in
· podatke o podpisnikih pogodb.

Na spletni strani (glej slike 39, 40 in 41) so prikazani trenutno veljavni kontaktni podatki.
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Slika 39: Prikaz kontaktnih podatkov izvajalca (telefonske številke)
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Slika 40: Prikaz kontaktnih podatkov izvajalca (elektronski naslovi)
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Slika 41: Prikaz kontaktnih podatkov izvajalca (spletna stran, podpisniki pogodb)

S klikom na kvadratek pri »Odpri polja za urejanje« (glej sliko 39), se polja odprejo za urejanje in lahko vnesete spremembe. Pri telefonskih številkah vnesete samo številke, portal ob shranitvi podatkov samodejno doda presledke. 

Pri elektronskih naslovih (glej sliko 40) se kot prvi elektronski naslov navede tistega, na katerega izvajalec želi prejemati vsa sporočila ZZZS v zvezi z izvajanjem pogodbe. Drugi elektronski naslov pa je namenjen za prejem sporočil ZZZS v zvezi z nadzori. Če izvajalec za ta namen nima ločenega elektronskega naslova, tega podatka ne navaja. V tem primeru ZZZS elektronska sporočila v zvezi z nadzori pošilja na elektronski naslov za komunikacijo z ZZZS. V polje »Za nadzore ZZZS« lahko izvajalec vnese več elektronskih naslovov. V tem primeru morate med naslovi navesti vejice. 
Primer vnosa: janez.novak@zazdravje.si, marija.kovac@zazdravje.si

Spremembe podatkov potrdite s klikom na gumb »Potrdi spremembe« na dnu spletne strani. Vpisane spremembe podatkov takoj postanejo veljavne. Če sprememb ne želite potrditi, kliknite na gumb »Prekliči vnos«. 

Na dnu spletne strani se nahaja gumb »Dnevnik sprememb«. Ko kliknete nanj, se vam prikaže zgodovina sprememb kontaktnih podatkov, kjer je razvidno kdo, kdaj in katere podatke je spremenil. Glej sliko 42. 

Podatke lahko na podlagi komunikacije z izvajalcem, s pomočjo svoje aplikacije, ureja tudi ZZZS. Pri teh spremembah je navedeno, da je spremembe izvedel ZZZS. Na dnu spletne strani je gumb »Izhod«. S klikom na ta gumb se vrnete na prejšnjo spletno stran. 
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Slika 42: Prikaz zgodovine sprememb kontaktnih podatkov



[bookmark: _Toc228797935]3.17. Pregled in urejanje podatkov o prevozih zavarovanih oseb na in z dialize

Uporabniki portala s pooblastilom I006 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.4.) imajo na portalu dostopno menijsko izbiro »Pregled in urejanje prevozov zavarovanih oseb na in z dialize«. 

S pomočjo te funkcionalnosti portala izvajalec ZZZS-ju pošilja podatke o prevozih zavarovanih oseb na in z dialize. ZZZS prejete podatke pregleda in potrdi. Potrjeni podatki se uporabljajo pri kontrolah obračuna storitev prevozov zavarovanih oseb na in z dialize. 

S klikom na to izbiro se vam prikaže spletna stran, kjer imate vpogled v potrjene (veljavne) podatke o prevozih. Glej sliko 43. 
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Slika 43: Spletna stran s prikazanimi podatki o prevozih na in z dialize

S klikom na kvadratek »Prikaz tudi neaktivnih zapisov«, se na seznamu prikažejo tudi prevozi, pri katerih je izpolnjen podatek »Datum do«, ki označuje, da se prevoz od navedenega datuma ne izvaja več. 

S klikom na gumb [image: ] začnete postopek za vnos podatkov o novem prevozu. Prikaže se vam okno za vpis podatkov o novem prevozu (slika 44). 
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Slika 44: Okno za vnos podatkov o novem prevozu

Tu vnesete ZZZS številko zavarovane osebe in ostale podatke o prevozu. Dializni center lahko izberete v spustnem seznamu. Vnos podatkov potrdite s klikom na gumb »Pošlji«. S tem bodo podatki o novem prevozu poslani v potrditev na ZZZS. Če podatkov ne želite shraniti in poslati na ZZZS, kliknite na gumb »Prekliči«. 

Na seznamu prevozov, ki je prikazan na sliki 43, lahko spremenite podatke o posameznem prevozu. V tem primeru kliknite na gumb [image: ] v vrstici, v kateri so prikazani podatki tega prevoza. Prikaže se vam okno, v katerem lahko vpišete spremembe podatkov in jih s klikom na gumb »Pošlji« pošljete v potrditev na ZZZS. Glej sliko 45.
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Slika 45: Okno za vpis sprememb podatkov o prevozu

S pomočjo istega okna lahko tudi opredelite, da se posamezen prevoz ukine (preneha izvajati). V tem primeru na vrhu okna kliknite na oznako »Ukinitev prevoza«, vpišete datum v polju »Velja – do« in kliknete na gumb »Pošlji«. 

Če sprememb ne želite shraniti in poslati v potrditev na ZZZS, kliknite na gumb »Prekliči«. 

Na seznamu prevozov, ki je prikazan na sliki 43, lahko tudi prekličete že poslane podatke na ZZZS. Postopek uporabite v primeru, da ste na ZZZS pomotoma poslali podatke o novem prevozu ali ste pomotoma poslali datum ukinitve prevoza in je ZZZS poslane podatke že potrdil. Postopek preklica prožite s klikom na gumb [image: ] v vrstici, v kateri so prikazani podatki o prevozu, za katerega ste podatke na ZZZS poslali pomotoma ali ste pomotoma poslali datum ukinitve prevoza. Prikaže se vam okno, kot je vidno na sliki 46. 
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Slika 46: Okno za preklic (stornacijo) poslanih podatkov o prevozu

Če želite preklicati poslane podatke o novem prevozu, na oknu spodaj izberete opcijo »Stornacija prevoza«. Če pa želite preklicati poslan podatek o datumu ukinitve prevoza, izberete opcijo »Stornacija datuma konca«. Ta opcija je omogočena samo pri prevozih, za katere je uporabnik že predhodno poslal ZZZS-ju informacijo o ukinitvi prevoza in je na seznamu, ki je prikazan na sliki 43, prikazan »Datum do«. 

Na seznamu, ki je prikazan na sliki 43, lahko s klikom na gumb [image: ] preidete na spletno stran (glej sliko 47), kjer vidite, katere podatke ste že poslali na ZZZS v potrditev. Med temi podatki so lahko podatki o novem prevozu, spremembe podatkov o prevozu, informacija o prenehanju izvajanja posameznega prevoza ali preklic (stornacija) podatkov novega prevoza ali preklic poslanega datuma o prenehanju izvajanja prevoza. 
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Slika 47: Spletna stran s prikazanimi predlogi sprememb podatkov o prevozih na in z dialize

Na seznamu je razviden tudi status poslanih podatkov – ali je bil predlog s strani ZZZS sprejet, zavrnjen ali še čaka na obravnavo. Pri predlogih, ki so zavrnjeni, je razviden razlog zavrnitve. 

Če kliknete na opcijo »Prikaz zapisov starejših od 1 leta« se na seznamu prikažejo tudi predlogi, ki so bili vpisani več kot 1 leto nazaj. 

S klikom na gumb [image: ] se vrnete na spletno stran, ki je prikazana na sliki 43. 



[bookmark: _Toc228797936]3.18. Oddaja prilog k pogodbam o izvajanju programov zdravstvenih storitev

Uporabniki portala s pooblastilom I006 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.4.) imajo na portalu dostopno menijsko izbiro »Priloge k pogodbam o izvajanju programov zdravstvenih storitev«. 

S pomočjo te funkcionalnosti portala izvajalec pripravi priloge k pogodbi in jih pošlje v pregled in potrditev na ZZZS. 

S klikom na to izbiro se vam prikaže spletna stran, kjer so vam na voljo predloge za pripravo prilog in prikazani podatki o že oddanih prilogah. Glej sliko 48. 
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Slika 48: Spletna stran za pregled in oddajo prilog k pogodbam

V zgornjem delu spletne strani so na povezavah dostopne predloge za pripravo prilog. Del predlog je pripravljenih v obliki PDF, del pa v obliki Microsoft Excel. 

POMEMBNO: Predloge, ki so v obliki PDF (zraven povezave je rdeča ikona), ne izpolnjujte v brskalniku, ampak si datoteko predloge najprej shranite na svoj računalnik in v tej datoteki vpišite in shranite podatke. 

V spodnjem delu spletne strani je seznam prilog, ki jih je izvajalec že poslal na ZZZS. Pri prilogah je prikazan status obravnave – ali je prilogo ZZZS že obravnaval in pri že obravnavanih prikazano ali je bila priloga s strani ZZZS sprejeta ali zavrnjena. Pri zavrnjenih je prikazan opis razloga za zavrnitev. 

Nad seznamom s klikom na opcijo »Prikaži priloge, starejše od enega leta« omogočite prikaz prilog, ki so bile oddane več kot eno leto nazaj. 

S klikom na gumb [image: ] lahko pregledate oddano prilogo. 

S klikom na gumb [image: ] prožite postopek pošiljanja nove priloge na ZZZS. Prikaže se vam okno, kot ga kaže slika 49.
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Slika 49: Okno za pošiljanje nove priloge

Tu vpišete datum priloge in iz spustnega seznama izberete vrsto priloge. Nato pa s klikom na gumb [image: ] izberete datoteko, v kateri ste pripravili prilogo. Ko kliknete na ta gumb, se vam odpre okno raziskovalca datotek, kjer poiščete datoteko ter potrdite njen izbor. Na oknu, ki je prikazan na sliki 49, se bo desno od gumba »Izberi datoteko« prikazalo ime izbrane datoteke, ki vsebuje prilogo. 

Nato s klikom na gumb »Pošlji« sprožite pošiljanje priloge na ZZZS. 

Če priloge ne želite poslati, kliknite na gumb »Prekliči«.


[bookmark: _Toc228797937]3.19. Oddaja poročil o izvajanju programov zdravstvenih storitev 

Uporabniki portala s pooblastilom I006 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.4.) imajo na portalu dostopno menijsko izbiro »Poročila o izvajanju programov zdravstvenih storitev«. 

S pomočjo te funkcionalnosti izvajalec pripravi tovrstna poročila in jih pošlje v pregled in potrditev na ZZZS. 

Zavod z elektronskim sporočilom 15 dni pred rokom opomni izvajalca na obveznost oddaje posameznega poročila. Sporočilo Zavod pošlje na elektronski naslov, ki ga je izvajalec navedel v kontaktnih podatkih kot elektronski naslov za komunikacijo z ZZZS. 

S klikom na to izbiro v meniju se vam prikaže spletna stran, kjer so na voljo predloge za pripravo poročil in prikazani podatki o že oddanih poročilih. Glej sliko 50. 
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Slika 50: Spletna stran za pregled in oddajo poročil

V zgornjem delu spletne strani sta dostopni predlogi za pripravo poročil o delu za dejavnost razvojnih ambulant. 

POMEMBNO: Predlogo, ki je v obliki PDF, ne izpolnjujte v brskalniku, ampak si datoteko predloge najprej shranite na svoj računalnik in v tej datoteki vpišite podatke in spremenjeno datoteko shranite na svojem računalniku. 

V zgornjem delu spletne strani je objavljen tudi PDF dokument z opisom zahtev glede vsebine poročil in rokov za poročanje. 

V spodnjem delu spletne strani je seznam poročil, ki jih je izvajalec že poslal na ZZZS. Pri poročilih je prikazan status obravnave – ali je poročilo ZZZS že obravnaval in pri že obravnavanih prikazano ali je bilo poročilo s strani ZZZS sprejeto ali zavrnjeno. Pri zavrnjenih je prikazan opis razloga za zavrnitev. 

Nad seznamom s klikom na opcijo »Prikaži poročila, starejša od enega leta« omogočite prikaz poročil, ki so bila oddana več kot eno leto nazaj. 

S klikom na gumb [image: ] lahko pregledate oddano poročilo. 

S klikom na gumb [image: ] prožite postopek pošiljanja novega poročila na ZZZS. Prikaže se vam okno, kot je vidno na sliki 51.

[image: ]
Slika 51: Okno za pošiljanje novega poročila

V spustnih seznamih izberite leto in vrsto poročila. Nato pa s klikom na gumb [image: ] izberite datoteko, v kateri ste pripravili poročilo. Ko kliknete na ta gumb, se vam odpre okno raziskovalca datotek, kjer poiščete datoteko ter potrdite njen izbor. Na oknu, ki je prikazan na sliki 51, se bo desno od gumba »Izberi datoteko« prikazalo ime izbrane datoteke, ki vsebuje prilogo. 

Nato s klikom na gumb »Pošlji« sprožite pošiljanje priloge na ZZZS. 

Če pošiljanja ne želite izvesti, kliknite na gumb »Prekliči«.


[bookmark: _Toc228797938]3.20. Skupne osnove za oblikovanje dogovora socialnovarstvenega zavoda in zavoda za usposabljanje z izvajalcem zdravljenja 

Uporabniki portala s pooblastilom I006 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.4.) imajo na portalu dostopno menijsko izbiro »Skupne osnove za oblikovanje dogovora SVZ z izvajalcem zdravljenja v SVZ«. 

S klikom na to izbiro, se vam prikaže spletna stran, na kateri je dostopen obrazec za pripravo tovrstnega dogovora. Spletna stran je prikazana na sliki 52. 


[image: ]
Slika 52: Spletna stran, na kateri je objavljen obrazec za pripravo dogovora


[bookmark: _Toc228797939]3.21. Seznam izračunanih avansov

Če ima uporabnik pooblastilo I006 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.4.), ima dostop do menijske izbire »Avansi«.

Preko te menijske izbire so uporabniku portala dostopni podatki o višini avansov, ki jih je ZZZS izračunal za izvajalca, v imenu katerega uporabnik uporablja portal. Podatki so prikazani samo za izvajalce, ki po pogodbi z ZZZS izvajajo storitve, za katere ZZZS nakaže avanse. 

Na spletni strani (glej sliko 53) so kronološko, po mesecih, prikazani podatki o izračunanih avansih. 

[image: ]
Slika 53: Seznam izračunanih avansov


S klikom na gumb [image: ] pri posameznem mesecu, se vam prikaže okno (glej sliko 54) s podatki o izračunanih avansih po datumih nakazil znotraj meseca. 

[image: ]
Slika 54: Vrednosti mesečnega avansa po datumih nakazil

S klikom na gumb [image: ] se vrnete na osnovno spletno stran. 



[bookmark: _Toc228797940]3.22. Plan in realizacija zdravstvenih storitev

Če ima uporabnik pooblastilo I006 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.4.), ima dostop do menijske izbire »Plan in realizacija zdravstvenih storitev«.

Preko te menijske izbire so uporabniku dostopni podatki o planu in realizaciji zdravstvenih storitev izvajalca, v imenu katerega uporablja portal. Podatki so prikazani po mesecih in mesecih – kumulativno (glej sliko 55). 

[image: ]
Slika 55: Podatki o planu in realizaciji zdravstvenih storitev

S klikom na modro besedilo v posamezni vrstici seznama, uporabnik sproži prenos podatkov v svoj brskalnik. Preneseni podatki so v obliki preglednice.

V seznamu so privzeto prikazani podatki zadnjega leta. Za prikaz podatkov preteklih let kliknite na okvirček »Prikaži plan in realizacijo starejšo od 1 leta«.

Za pridobitev podrobnejših podatkov o planu in realizaciji kliknite na povezavo, ki je navedena v besedilu nad seznamom (povezava Plan in realizacija ZS). 





[bookmark: _Toc228797941]3.23. Urejanje podatkov o ordinacijskih časih

Uporabnik s pooblastilom I006 (glej poglavje 2.2.4.), ima dostop do menijske izbire »Ordinacijski časi«, 
s katero na portalu pride do rešitve za pregled in urejanje podatkov o ordinacijskih časih (OČ) izvajalca. 

Izvajalec te podatke pregleduje in ureja po pogodbenih dejavnostih. Seznam teh dejavnosti je vezan na pogodbo med izvajalcem in ZZZS. Dokler morebitna nova dejavnost izvajalca ni vključena v pogodbo oz. finančni načrt, zanjo ne more vnesti ordinacijskega časa. Če se dejavnost po pogodbi preneha izvajati, se samodejno ukinejo tudi podatki ordinacijskega časa za to dejavnost. 

Glede na vrsto pogodbene dejavnosti, se podatki o ordinacijskih časih posamezne dejavnosti vodijo na različnih ravneh: 
· v določenih dejavnostih (npr. v lekarniški dejavnosti) se podatki vodijo po lokacijah izvajalca;
· pri ostalih dejavnostih se ordinacijski časi vodijo po lokacijah izvajalca, znotraj lokacije pa po subspecialističnih ambulantah (če ima izvajalec ordinacijski čas razvrščen po subspecialističnih ambulantah) in po zdravstvenem kadru.

Začetno stanje podatkov OČ je za večino izvajalcev vzpostavil ZZZS tako, da je uporabil podatke iz datotek, ki so jih izvajalci obdobno pošiljali ZZZS-ju in jih je ZZZS objavljal na spletišču. 

Izvajalec z uporabo tukaj opisane rešitve vnaša vse spremembe podatkov OČ in sicer:
· na poziv ZZZS-ja zaradi novega dogovora o programih zdravstvenih storitev ali spremembe pogodbe ali 
· zaradi sprememb na strani izvajalca (npr. spremenjen urnik poslovanja določene lokacije lekarne, odprtje nove lokacije ali kadrovska sprememba pri nosilcih dejavnosti).

Spremembo podatkov ordinacijskega časa pogodbene dejavnosti izvajalec vnese na portalu in posreduje ZZZS-ju v potrditev. Če ZZZS ordinacijski čas zavrne, mora izvajalec podatke dopolniti. Ko ZZZS nov ordinacijski čas potrdi, ga objavi na svoji spletni strani na naslovu https://www.zzzs.si/zzzs-api/izvajalci-zdravstvenih-storitev/po-vrsti-izvajalcev/. 


3.23.1. Začetna spletna stran

Začetna spletna stran rešitve na portalu je prikazana na sliki 56. 
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Slika 56: Začetna spletna stran za pregled in urejanje podatkov o ordinacijskih časih

Če je uporabnik pooblaščen za uporabo portala v imenu več izvajalcev, lahko v padajočem seznamu »Partner:« na vrhu spletne strani izbere izvajalca, v imenu katerega bo pregledoval ali urejal podatke OČ. 

V zgornjem delu spletne strani (glej sliko 56) so v Seznamu zahtev in obvestil ZZZS ter predlogov izvajalca za spremembo OČ prikazane pogodbene dejavnosti, za katere mora izvajalec izvesti določena opravila v zvezi z ordinacijskim časom. To so pogodbene dejavnosti:
· za katere je ZZZS izvajalca pozval, da opredeli ordinacijski čas, ker je npr. izvajalec to dejavnost po pogodbi z ZZZS začel izvajati na novo; naveden je rok, do katerega mora izvajalec opredeliti ordinacijski čas in ga poslati v potrditev na ZZZS,
· za katere je ZZZS izvajalca pozval, da spremeni ordinacijski čas, da bo usklajen z določbami dogovora o programih zdravstvenih storitev; naveden je rok, do katerega mora izvajalec spremeniti podatke in jih poslati v potrditev na ZZZS,
· za katere je izvajalec delno ali v celoti pripravil podatke o ordinacijskem času, a jih še ni poslal na ZZZS.

V seznamu so prikazana tudi morebitna obvestila, ki jih ZZZS v zvezi z ordinacijskim časom pošilja izvajalcu (npr. obvestilo, da je bil ordinacijski za določeno dejavnost ukinjen, ker dejavnost ni več v pogodbi). 

V posamezni vrstici seznama je na desni strani prikazan majhen padajoč seznam, iz katerega uporabnik izbere akcijo - t.j. kaj želi narediti s prikazanimi podatki. Možne akcije so:

	Akcija
	Kaj akcija omogoča

	Preglej OČ
	Uporabniku se prikažejo podrobni podatki OČ za to dejavnost. Glej poglavje 3.23.2.

	Uredi OČ
	Akcija je na voljo v primeru zahteve ZZZS, da mora izvajalec urediti podatke OČ posamezne pogodbene dejavnosti. Uporabnik s to akcijo naredi novo različico OČ, v katero SE PRENESEJO podatki iz zadnje veljavne različice. Uporabniku se prikažejo podrobni podatki OČ za to dejavnost z možnostjo urejanja podatkov. Glej poglavje 3.23.3.

	Nadaljuj urejanje OČ
	Akcija je na voljo pri dejavnostih, za katere je izvajalec začel pripravljati ali spreminjati podatke OČ, a jih še ni poslal v potrditev na ZZZS. Uporabniku se prikažejo podrobni podatki OČ za to dejavnost z možnostjo nadaljnjega urejanja podatkov OČ. Glej poglavje 3.23.3.

	Kreiraj nov OČ
	Akcija je na voljo v primeru zahteve ZZZS, da mora izvajalec urediti podatke OČ posamezne pogodbene dejavnosti. Uporabnik s to akcijo naredi novo različico OČ, v katero SE NE PRENESEJO podatki iz zadnje veljavne različice. Uporabniku se prikaže spletna stran, kjer vnese podatke novega OČ za to dejavnost. Glej poglavje 3.23.3.

	Briši OČ
	Brisanje ordinacijskega časa, ki ga izvajalec še ni poslal na ZZZS in npr. začel pripravljati pomotoma. Rešitev uporabnika vpraša, ali res želi zbrisati ordinacijski čas. Zbriše se samo zadnja različica OČ za to dejavnost.

	Izpis OČ
	Akcija uporabniku omogoča izvoz podatkov urnika v Excelovi obliki, pri čemer datoteka vsebuje dva zavihka: zavihek s podrobnimi podatki in zavihek s sumarnim povzetkom. Podatki so prikazani na ravni zdravstvenega delavca, delavcev po razporedu ali lokacije. 



Katere akcije so uporabniku na voljo, je odvisno od statusa OČ posamezne dejavnosti. 

Pod Seznamom zahtev in obvestil ZZZS ter predlogov izvajalca za spremembo OČ je na voljo izpis vseh zadnjih veljavnih predlogov po dejavnostih. V izpisu so prikazani sumarni podatki urnikov vseh zadnjih veljavnih predlogov po dejavnostih / lokacijah / zdravstvenih delavcih ali delavcev po razporedu. Izpis je dostopen pri naslovu Izpis zadnjih veljavnih OČ po dejavnostih za izvajalca s klikom na gumb [image: ].
   

Spodnji del spletne strani (glej sliko 56), ki ima naslov Seznam pogodbenih dejavnosti in OČ izvajalca omogoča iskanje OČ izvajalca glede na status, pogodbeno dejavnost, začetek veljavnosti OČ in glede na razlog za spremembo. 

Po določitvi iskalnih kriterijev, se s klikom na gumb [image: ] prikaže seznam pogodbenih dejavnosti in znotraj posamezne dejavnosti zgodovina različic ordinacijskih časov za to dejavnost. 

S klikom na moder znak + (plus) ali – (minus) na začetku vrstice seznama, v kateri so prikazani podatki o dejavnosti, se razpre ali skrči prikaz različic ordinacijskega časa te dejavnosti. Vsaka različica ima svojo zaporedno številko OČ. Prva različica ima številko 1, druga številko 2 in tako naprej. 

V vrsticah, kjer so prikazani podatki o posamezni različici ordinacijskega časa, je na desni strani uporabniku na voljo majhen padajoč seznam z akcijami za nadaljevanje. Možne so naslednje akcije:

	Akcija
	Kaj akcija omogoča

	Preglej OČ
	Uporabniku se prikažejo podrobni podatki OČ za to dejavnost. Glej poglavje 3.23.2.

	Uredi OČ
	Uporabnik naredi novo različico OČ za to dejavnost, v katero SE PRENESEJO vsi podatki iz zadnje različice. Prikažejo se podrobni podatki nove različice OČ za to dejavnost z možnostjo urejanja podatkov. Nova različica OČ ima isti datum začetka veljavnosti, kot prejšnja. Uporabnik naj ta podatek spremeni, da bo datum začetka veljavnosti ustrezen.  Glej poglavje 3.23.3. Nova različica se odslej prikazuje na zgornjem seznamu na prvi spletni strani. 

	Kreiraj nov OČ
	Uporabnik naredi novo različico OČ za to dejavnost, BREZ PRENOSA podatkov iz zadnje različice. Prikaže se spletna stran, kjer od začetka vnese podatke nove različice OČ za to dejavnost. Nova različica OČ ima isti datum začetka veljavnosti, kot prejšnja. Uporabnik naj ta podatek spremeni, da bo datum začetka veljavnosti ustrezen. Glej poglavje 3.23.3. Nova različica se odslej prikazuje na zgornjem seznamu na prvi spletni strani.

	Izpis OČ
	Akcija uporabniku omogoča enak izvoz podatkov kot v zgornjem seznamu, v Excelovi obliki. Datoteka vsebuje dva zavihka: zavihek s podrobnimi podatki ter zavihek s sumarnim povzetkom. Podatki so prikazani na ravni zdravstvenega delavca, delavcev po razporedu ali lokacije.




3.23.2. Pregled podatkov ordinacijskega časa pogodbene dejavnosti

Ko uporabnik na začetni spletni strani v seznamu v zgornjem ali v spodnjem delu spletne strani iz padajočega seznama izbere akcijo »Preglej OČ«, se mu prikaže spletna stran s podrobnimi podatki ordinacijskega časa. Glej sliko 57. 

[image: ]
Slika 57: Spletna stran za prikaz podrobnih podatkov OČ za pogodbeno dejavnost

Na vrhu spletne strani so prikazani podatki o pogodbeni dejavnosti, nato so prikazane splošne značilnosti OČ za to dejavnost. Podatek »Pogodbeno št. timov« prikazuje stanje na dan začetka veljavnosti ordinacijskega časa iz finančnega načrta izvajalca.

Spodaj je prikazan seznam vseh lokacij izvajalca in v stolpcu »Lokacija opredeljena?« prikazano, ali je ordinacijski čas za to lokacijo že vpisan (DA) ali še ne (NE). Če izvajalec dejavnosti na posamezni lokaciji ne izvaja, pri tej lokaciji ordinacijski čas ne bo vpisal. Na seznamu so prikazane lokacije, ki jih ima izvajalec registrirane v Registru izvajalcev zdravstvene dejavnosti in delavcev v zdravstvu (RIZDDZ), ki ga vodi Nacionalni inštitut za javno zdravje.

Pri dejavnostih, v katerih se zavarovane osebe opredelijo za izbranega osebnega zdravnika (IOZ), je prikazan gumb  [image: ]. S klikom na ta gumb se prikažejo podrobni podatki o zdravstvenih delavcih in deležih IOZ. Spodaj je prikazan seštevek deležev IOZ. Glej sliko 58. 

[image: ]
Slika 58: Prikaz seznama delavcev in deležev IOZ

Prikazano okno se zapre s klikom na gumb [image: ].

Pri dejavnostih, v katerih se zavarovane osebe opredelijo za izbranega osebnega zdravnika, je prikazan tudi gumb [image: ]. S klikom nanj se uporabniku prikažejo podatki o izbranih osebnih zdravnikih v tej dejavnosti in če posamezen IOZ še sprejema nove zavarovane osebe. Glej sliko 59.

[image: ]
Slika 59: Prikaz podatkov o izbranih osebnih zdravnikih s podatkom ali zdravnik še sprejema nove zavarovane osebe

Prikazano okno se zapre s klikom na gumb [image: ].

Na seznamu lokacij, ki so prikazane pod splošnimi značilnostmi OČ, se s klikom na gumb [image: ] vpogleda v podrobne podatke ordinacijskega časa za to lokacijo. Glej poglavje 3.23.4.

V spodnjem delu spletne strani (glej sliko 60) so pri določenih dejavnostih prikazani sumarni podatki OČ za dejavnost ter morebitne opombe in pojasnila izvajalca glede odstopanj od zahtevanih pogodbenih obveznosti. Če je bil predlog ordinacijskega časa s strani ZZZS zavrnjen, s prikazane tudi opombe in pojasnila ZZZS glede potrditve oz. zavrnitve OČ. 

[image: ]
Slika 60: Spodnji del spletne strani s prikazom podatkov ordinacijskega časa za pogodbeno dejavnost

S klikom na gumb [image: ] se uporabnik vrne na začetno spletno stran rešitve za pregled in urejanje podatkov OČ (glej sliko 56). 


3.23.3. Vnos ali spreminjanje podatkov OČ za pogodbeno dejavnost

Če uporabnik na začetni spletni strani (glej sliko 56) v zgornjem ali spodnjem seznamu pri posamezni dejavnosti v majhnem padajočem seznamu, ki je prikazan na koncu vrstic, izbere akcijo »Uredi OČ«, »Nadaljuj urejanje OČ« ali »Kreiraj nov OČ«, se mu prikaže spletna stran s podrobnimi podatki OČ za to pogodbeno dejavnost, na kateri lahko vnese oz. spremeni splošne značilnosti OČ za to dejavnost in ureja ordinacijski čas po lokacijah. Pri dejavnostih, kjer zavarovane osebe izbirajo osebnega zdravnika, pa tudi ureja podatek ali zdravniki še sprejemajo nove zavarovane osebe. Glej sliko 61.

[image: ]
Slika 61: Spletna stran za urejanje podatkov OČ za dejavnost

Pri splošnih značilnostih lahko vnese oz. spremeni razlog, zakaj pripravlja oz. spreminja ordinacijski čas. 

V polju »Opomba s strani ZZZS« so prikazane opombe, ki jih je v zvezi s pripravo ordinacijskega časa za to dejavnost podal ZZZS. 

V polju »Veljavnost OČ od« uporabnik navede datum, od katerega naprej velja nov ordinacijski čas. V posebnih primerih (npr. daljša odsotnost, prenos dejavnosti) se navede še »Informativna veljavnost OČ 

Datum začetka veljavnosti OČ (podatek Veljavnost OČ od) vpliva na izračun glavarinskih količnikov. Če je dan vnosa in potrditve urnika od 1. do vključno 15. v mesecu in 
· bo datum začetka veljavnosti OČ prvi dan v mesecu, bo izračun glavarinskih količnikov upoštevan v tem mesecu, 
· bo datum začetka veljavnosti OČ različen od prvega dne v mesecu, bo izračun glavarinskih količnikov upoštevan v prihodnjem mesecu. 	
Če je dan vnosa in potrditve urnika od 16. dne v mesecu, bo izračun glavarinskih količnikov upoštevan v prihodnjem mesecu.

POZOR: Da bodo vpisani ali spremenjeni podatki splošnih značilnosti OČ shranjeni, mora uporabnik obvezno klikniti na gumb [image: ]. 

Če želi kopirati podatke ordinacijskega časa iz druge dejavnosti, to lahko stori s klikom na gumb [image: ].

Pri pogodbenih dejavnostih, v katerih se zavarovane osebe opredelijo za izbranega osebnega zdravnika, je v zgornjem delu spletne strani prikazan gumb [image: ]. Ob kliku na ta gumb se odpre okno (glej sliko 62), na katerem lahko uporabnik po izbranih osebnih zdravnikih označi, ali zdravnik še sprejema nove zavarovane osebe.

[image: ]
Slika 62: Prikaz podatkov o izbranih osebnih zdravnikih s podatkom ali zdravnik še sprejema nove zavarovane osebe

Ta podatek označi s klikom na gumb »Da« ali klikom na gumb »Ne« v stolpcu na desni strani seznama. Če zdravnik še ne dosega kriterija za odklanjanje novih opredelitev zavarovanih oseb v skladu z dogovorom o programih zdravstvenih storitev, spreminjanje podatka ni mogoče. V tem primeru je privzeto prikazana vrednost »Da«.

Spremembo podatkov mora uporabnik obvezno potrditi s klikom na gumb [image: ]. Če sprememb ne želi shraniti ali je podatke le pregledal, klikne na gumb [image: ].

Z uporabo gumbov [image: ] in [image: ] (glej sliko 61) uporabnik v spodnjem delu spletne strani pri posamezni lokaciji uredi podatke ordinacijskega časa za tisto lokacijo. Če so podatki OČ za posamezno lokacijo že vpisani, je prikazan gumb Uredi OČ. Če za posamezno lokacijo OČ še ni vpisan, je prikazan gumb Nov OČ. Urejanje podatkov OČ je opisano v poglavju 3.23.5.

Sproti, ko ureja podatke OČ po lokacijah, se pod seznamom lokacij osvežijo sumarni podatki dejavnosti. Glej sliko 63.

[image: ]
Slika 63: Prikaz sumarnih podatkov za dejavnost


3.23.4. Pregled podrobnih podatkov OČ za lokacijo

Če uporabnik na drugi spletni strani rešitve pri posamezni lokaciji, za katero je že vpisan OČ, klikne na gumb [image: ], se mu prikaže spletna stran s podrobnimi podatki OČ za to lokacijo. Za primer prikaza glej sliko 64. 
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Slika 64: Spletna stran s prikazom podrobnih podatkov ordinacijskega časa za lokacijo

Na vrhu spletne strani so prikazani podatki o pogodbeni dejavnosti in lokaciji, v nadaljevanju strani pa podrobni podatki ordinacijskega časa. Pri dejavnostih, pri katerih se ordinacijski čas vodi po subspecialističnih ambulantah in zdravstvenih delavcih, so podatki prikazani hierarhično po ambulantah in znotraj ambulant po zdravstvenih delavcih, sicer so prikazani po zdravstvenih delavcih ali pa samo za lokacijo (npr. pri lokacijah lekarn).

S klikom na gumb [image: ] ki je na voljo na dnu spletne strani, se uporabnik vrne na spletno stran s podrobnimi podatki ordinacijskega časa za dejavnost. 


Pri naslovu Sumarni podatki za lokacijo je s klikom na gumb [image: ] uporabniku na voljo pregled sumarnih podatkov za lokacijo: skupno število vnesenih ur za posamezno vrsto OČ, število timov ter delež IOZ. Sumarni podatki so uporabniku pripomoček pri urejanju ordinacijskega časa. Za primer prikaza podatkov glej sliko 64.a.  

[image: ]
Slika 64.a: Prikaz sumarnih podatkov za lokacijo

3.23.5. Vnos ali spreminjanje podrobnih podatkov OČ za lokacijo

Če uporabnik na drugi spletni strani pri posamezni lokaciji klikne na gumb [image: ] ali [image: ], se mu prikaže spletna stran, na kateri vnese nov OČ ali spremeni OČ za to dejavnost na tej lokaciji. Če OČ za to lokacijo še ni bil vnesen, bo seznam prazen, sicer bodo prikazani že vneseni zapisi. Glej sliko 65. 



[image: Slika, ki vsebuje besede besedilo, elektronika, računalnik, posnetek zaslona

Vsebina, ustvarjena z UI, morda ni pravilna.]
Slika 65: Spletna stran za pregled in urejanje ordinacijskih časov za lokacijo

V zobozdravstveni dejavnosti za mladino (zdravljenje) je med podatki o lokaciji prikazan tudi podatek Šolska ambulanta, ki označuje, ali je ambulanta locirana v šoli. S klikom na gumb [image: ] uporabnik lahko to oznako spremeni. Prikaže se mu okno, ki je prikazano na sliki 66. 

[image: ]
Slika 66: Urejanje podatkov o lokaciji

V določenih dejavnostih lahko pri urejanju podatkov o lokaciji uporabnik vnese telefonsko številko. 
Oznako spremeni s klikom na »Da« ali »Ne« pri polju »Šolska ambulanta«. Spremembo potrdi s klikom na gumb [image: ]. Če spremembe ne želi shraniti, klikne na gumb [image: ].

V spodnjem delu spletne strani je v sekciji Ordinacijski čas za lokacijo prikazan ordinacijski čas izbrane lokacije.  

Prikazan je v hierarhični obliki – najprej naziv lokacije, nato naziv morebitne subspecialistične ambulante, nato zdravstveni delavec in nato zapisi ordinacijskega časa tega zdravstvenega delavca. Pri dejavnostih, kjer se ordinacijski čas ne vodi po zdravstvenih delavcih (npr. lekarne), je prikazan samo ordinacijski čas za lokacijo. 

Ordinacijski čas se vnese in spreminja z uporabo majhnega padajočega seznama »Izberi akcijo«, ki je na voljo na koncu vsake od prikazanih vrstic (glej sliko 65). 

V padajočem seznamu uporabnik lahko izbere naslednje možne akcije:

	Akcija
	Kaj akcija omogoča

	Dodaj subspec. ambulanto
	Na seznam podatkov ordinacijskega časa se pod vrstico, pri kateri je uporabnik izbral akcijo, doda nova subspecialistična ambulanta.

	Uredi subspec. ambulanto
	Spreminjanje podatkov o subspecialistični ambulanti, ki je navedena v vrstici, v kateri je uporabnik izbral akcijo.

	Briši subspec. ambulanto
	Brisanje subspecialistične ambulante, ki je navedena v vrstici, v kateri je uporabnik izbral akcijo. Zbrišejo se tudi vsi pripadajoči zdravstveni delavci in zapisi o ordinacijskem času teh zdravstvenih delavcev. Uporabnik akcijo potrdi na prikazanem opozorilnem oknu. 

	Dodaj delavca
	Na seznam podatkov ordinacijskega časa se pod vrstico, pri katerih je uporabnik izbral to akcijo, doda novega zdravstvenega delavca, za katerega bo v nadaljevanju vpisal njegov ordinacijski čas. 

	Uredi delavca
	Spreminjanje podatkov o zdravstvenem delavcu, ki je naveden v vrstici, v kateri je uporabnik izbral to akcijo (npr. spremeni se strokovni ali znanstveni naziv zdravstvenega delavca).

	Briši delavca
	Brisanje zdravstvenega delavca, ki je naveden v vrstici, v kateri je uporabnik izbral to akcijo. Zbrišejo se tudi pripadajoči zapisi ordinacijskega časa tega delavca. Uporabnik mora na prikazanem oknu potrditi brisanje. 

	Dodaj OČ
	Dodajanje zapisa o ordinacijskem času (urniku). Če se akcijo izbere pri lokaciji, bo vpisan ordinacijski čas veljal za lokacijo. Če se akcijo izbere pri zdravstvenem delavcu, bo vpisan ordinacijski čas veljal za zdravstvenega delavca. Zapisi o ordinacijskem času se prikažejo po vrsti po dnevih v tednu. 

	Uredi OČ
	Spreminjanje zapisa o ordinacijskem času (urniku), ki je naveden v vrstici, v kateri je uporabnik izbral to akcijo. Ob tem ni mogoče spremeniti dneva, na katerega se nanaša zapis, spremenijo pa se lahko ostali podatki. Če uporabnik želi urnik prestaviti na drug dan, mora z akcijo Briši OČ zapis zbrisati in z akcijo Dodaj OČ vnesti nov zapis. 

	Briši OČ
	Brisanje zapisa (vrstice) o ordinacijskem času. Uporabnik mora brisanje potrditi na prikazanem oknu.



Glede na pogodbeno dejavnost in že vnesene podatke, so v majhnem padajočem seznamu na voljo le tiste akcije, ki so v danem primeru dovoljene. 

Če uporabnik v majhnem padajočem seznamu izbere akcijo »Dodaj subspec. ambulanto«, ki je dostopna v dejavnostih, v katerih se OČ vodi po subspecialističnih ambulantah, se mu odpre okno za vnos podatkov o subspecialistični ambulanti. Glej sliko 67.
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Slika 67: Okno za vnos podatkov subspecialistične ambulante

Iz padajočega seznama uporabnik izbere subspecialistično ambulanto in po potrebi vpiše dodaten naziv ambulante. Vnos podatkov potrdi s klikom na gumb [image: ]. Če podatkov ne želi shraniti, klikne na gumb [image: ]. Šifrant subspecialističnih ambulant, ki se prikaže v padajočem seznamu, ureja ZZZS. 

Če uporabnik v majhnem padajočem seznamu izbere akcijo »Briši subspecialistično ambulanto«, se mu prikaže okno z opozorilom za brisanje subspecialistične ambulante, s čimer bodo zbrisani tudi vsi podrejeni zapisi o zdravstvenih delavcih in njihovih OČ. Glej sliko 68. S klikom na gumb »Da« potrdi brisanje. S klikom na gumb »Ne« pa brisanje razveljavi. 
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Slika 68: Okno za vnos podatkov subspecialistične ambulante

Če uporabnik v majhnem padajočem seznamu izbere akcijo »Dodaj delavca«, se mu odpre okno za vnos podatkov o zdravstvenem delavcu. Glej sliko 69. 

[image: ]
Slika 69: Okno za vnos podatkov o zdravstvenem delavcu

Zdravstvenega delavca lahko poišče tako, da v polje »RIZDDZ št. zdr. delavca / Priimek« vnese RIZDDZ številko ali njegov priimek (vsaj prve tri črke priimka – npr. NOV, če je priimek zdravstvenega delavca NOVAK) in klikne na gumb [image: ]. Rešitev išče med zdravstvenimi delavci, za katere je v RIZDDZ vpisana zaposlitev pri katerikoli enoti izvajalca, za katerega uporabnik vnaša podatke OČ. Če je iskanje uspešno, se samodejno napolni »Ime in priimek zdr. delavca«. Če rešitev najde več zdravstvenih delavcev (npr. več zdravstvenih delavcev, katerih priimek se začne z NOV), se pod poljem »RIZDDZ št. zdr. delavca / Priimek« prikaže seznam delavcev, kjer uporabnik izbere tistega, ki ga želi vnesti. 

V določenih pogodbenih dejavnostih je potrebno iz padajočega seznama izbrati vrsto kadra, v katerega spada zdravstveni delavec. Šifrant vrst kadra ureja ZZZS.

Uporabnik nato lahko vpiše znanstveni naziv in iz padajočega seznama izbere strokovni naziv zdravstvenega delavca, ki ga lahko tudi spremeni ali dopolni, vpiše njegovo telefonsko številko in morebitne opombe. Šifrant strokovnih nazivov zdravstvenih delavcev ureja ZZZS. 

V pogodbenih dejavnostih, v kateri se izvaja dejavnost izbranega osebnega zdravnika, vpiše tudi delež opravljanja dejavnosti IOZ. V pogodbenih dejavnostih otroškega oz. šolskega dispanzerja lahko vpiše tudi Delež opravljanja dejavnosti OD, ŠD kurative in preventive skupaj. 

Če izjemoma OČ zagotavlja več zdravstvenih delavcev po razporedu, uporabnik ne vnese RIZDDZ številke zdravstvenega delavca oz. priimka, ampak klikne v označitveno polje »Označite samo v primeru, ko ta OČ zagotavlja več delavcev po razporedu« (glej sliko 70).
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Slika 70: Označitev, da OČ zagotavlja več delavcev po razporedu

V tem primeru mora obvezno vnesti še Število delavcev oz. št. timov, ki sodelujejo pri delovanju tovrstne ambulante. V tem primeru ni mogoče vnesti znanstvenega naziva, izbrati strokovnega naziva zdravstvenega delavca in izpolniti podatkov »Delež opravljanja dejavnosti IOZ« in »Delež opravljanja dej. OD, ŠD kurative in preventive skupaj«. 
Vnos podatkov o zdravstvenem delavcu se zaključi s klikom na gumb [image: ]. Če vnesenih podatkov ne želi shraniti, klikne na gumb [image: ].

Če uporabnik izbere akcijo »Briši delavca«, je pozvan, da potrdi brisanje zdravstvenega delavca, s čimer bodo izbrisani tudi vsi zapisi njegovega OČ. Glej sliko 71. S klikom na gumb »Da« potrdi brisanje. S klikom na gumb »Ne« pa brisanje razveljavi.
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Slika 71: Okno za potrditev brisanja zdravstvenega delavca

Če uporabnik izbere akcijo »Dodaj OČ«, se odpre okno za vnos podatkov ordinacijskega časa (urnika). Glej sliko 72. 

[image: ]
Slika 72: Okno za vnos ordinacijskega časa (urnika)

Pri posameznem vnosu uporabnik lahko opredeli urnik za določen dan v tednu. V padajočem seznamu na vrhu izbere dan v tednu (npr. ponedeljek) in nato določi, ali urnik velja za vsak ta dan v mesecu 

[image: ]

ali pa določi, da urnik ne velja za vse ponedeljke v mesecu, ampak samo za npr. prvi in četrti ponedeljek v mesecu.

[image: ]

Lahko pa določi, da urnik velja za določeno število ponedeljkov v letu.

[image: ]

V spodnjem delu okna iz padajočega seznama izbere vrsto ordinacijskega časa (Redni/Hišni obisk ali Dežurstvo; uporabniku so na voljo le tiste vrste ordinacijskega časa, ki so dovoljene v pogodbeni dejavnosti, za katero vnaša ordinacijski čas) in nato vnese trajanje celotnega ordinacijskega časa od – do in prekinitve. Primer: 
[image: ]

Vnos urnika zaključi s klikom na gumb [image: ]. Če vnesenih podatkov ne želite shraniti, kliknite na gumb [image: ].

Z vsakim vnosom bo nastala nova vrstica v seznamu podatkov ordinacijskega časa. Če npr. lokacija ali zdravstveni delavec izvaja ordinacijski čas ob ponedeljkih, torkih, sredah, četrtkih in petkih ter še dežurstvo vsako 2. soboto v mesecu, mora uporabnik ordinacijski čas vnesti za vsak dan posebej.

Na enak način, kot poteka vnos novega zapisa v urniku, poteka tudi spreminjanje podatkov zapisa, ki ga uporabnik izbere z akcijo »Uredi OČ«. 

Če izbere akcijo »Briši OČ«, ga portal pozove, da potrdi brisanje zapisa OČ. Glej sliko 73. S klikom na gumb »Da« potrdi brisanje. S klikom na gumb »Ne« pa brisanje razveljavi.
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Slika 73: Okno za potrditev brisanja zapisa o OČ

Postopek urejanja ordinacijskega časa lokacije uporabnik zaključi s klikom na gumb [image: ], ki se nahaja pod prikazom ordinacijskega časa. 



3.23.6. Preverjanje izpolnjevanja pogodbenih obveznosti in pošiljanje OČ v potrditev na ZZZS

Na drugi spletni strani pod seznamom lokacij (glej sliko 74) uporabnik s klikom na gumb [image: ] preveri, ali vpisan ordinacijski čas izpolnjuje obveznosti iz pogodbe in potem v drugem koraku, če predlagan OČ ne vsebuje zavrnitvenih napak, lahko pošlje predlog v potrditev na ZZZS. 
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Slika 74: Spodnji del spletne strani za urejanje podatkov OČ za dejavnost

Informacija o doseganju pogodbenih obveznosti se uporabniku prikaže v oknu. Če pri preverjanju doseganja pogodbenih obveznosti ni bilo zaznanih napak, se uporabniku prikaže okno, ki je prikazano na sliki 75. 
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Slika 75: Okno z obvestilom, da OČ dosega pogodbenih obveznosti

S klikom na gumb [image: ] bo predlog OČ poslal v potrditev na ZZZS. S klikom na gumb [image: ] pa se bo postopek prekinil. 

Če so bile pri preverjanju doseganja pogodbenih obveznosti ugotovljene zgolj evidenčne napake, se uporabniku prikaže okno, ki je prikazano na sliki 76. 
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Slika 76: Okno z obvestilom, da s v predlogu OČ evidenčne napake

S klikom na gumb [image: ] lahko uporabnik pregleda napake. Pregledovanje napak je opisano v nadaljevanju. S klikom na gumb [image: ] bo predlog OČ kljub napakam poslal v potrditev na ZZZS. S klikom na gumb [image: ] pa bo uporabnik postopek prekinil. 

Če so bile pri preverjanju doseganja pogodbenih obveznosti ugotovljene zavrnitvene napake, se uporabniku prikaže okno, kot je razvidno na sliki 77. V tem primeru, uporabnik ne more poslati predloga OČ v potrditev na ZZZS. 
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Slika 77: Okno z obvestilom, da OČ ne dosega pogodbenih obveznosti

Če je iz prikazane informacije razvidno, da OČ ne dosega pogodbenih obveznosti, izvajalec podatke OČ pri tej dejavnosti dopolni. S klikom na gumb [image: ] se mu v brskalniku odpre dodaten zavihek, na katerem je prikazan seznam napak. Primer seznama je razviden na sliki 78. 
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Slika 78: Prikaz rezultatov preverjanja doseganja pogodbenih obveznosti

Uporabnik lahko na tem zavihku brskalnika pregleduje seznam napak in sproti za vsako od prikazanih napak na prejšnjem zavihku brskalnika uredi podatke ordinacijskega časa. Pri odpravi napak torej prehaja med zavihkoma brskalnika. Zavihek brskalnika, na katerem je prikazan seznam napak, zapre s klikom na gumb [image: ], ki je na voljo pod seznamom napak.

Na spletni strani, kjer so prikazani podatki OČ posamezne dejavnosti (glej sliko 79) lahko uporabnik, preden se odloči predlog OČ poslati v potrditev na ZZZS, k predlogu doda datoteko/-e, v kateri
/-h navede pojasnila glede odstopanj od zahtevanih pogodbenih obveznosti. 

Datoteke priloži s klikom na gumb [image: ]. Ob kliku na ta gumb se uporabniku prikaže okno, na katerem s klikom na gumb [image: ] odpre raziskovalca datotek, kjer izbere želeno datoteko in jo potrdi. Po potrebi na prikazanem oknu vpiše tudi kratko pojasnilo o vsebini pripete datoteke. Po potrditvi se na spletni strani prikaže ime datoteke in besedilo pojasnila. Glej sliko 79. 
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Slika 79: Prikaz pripete datoteke

Če uporabnik klikne na ime datoteke, se datoteka prenese v brskalnik, da lahko pregleda njeno vsebino. Če je datoteka v obliki PDF, se mu že kar takoj prikaže v brskalniku, če uporabnikov brskalnik omogoča pregled te vrste datotek. 
 
Če je pripel napačno datoteko, jo s klikom na gumb [image: ]lahko odstrani in na enak način naloži pravo.  

Če je uporabnik uredil vse podatke ordinacijskega časa te dejavnosti, s klikom na gumb [image: ] ponovno proži preverjanje doseganja pogodbenih obveznosti in če pri tem ne bo ugotovljenih zavrnitvenih napak, lahko predlog OČ posreduje v potrditev ZZZS-ju. Če podatkov še ni dokončno uredil, jih lahko uredi kasneje in se takrat potem odloči, da jih posreduje na ZZZS. 

Če je bil predlog OČ za pogodbeno dejavnost poslan v potrditev na ZZZS, bo na prvi spletni strani na spodnjem seznamu pri tej dejavnosti razvidna informacija, o novem statusu tega OČ. 


[bookmark: _Toc228797942]3.24. Izmenjevanje dokumentov pri nadzornih postopkih ZZZS

Uporabnikom portala s pooblastilom I007 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.5.) je na voljo menijska izbira »Nadzori«. 

S klikom na to izbiro, se vam prikaže spletna stran, kjer imate dostop do podatkov in dokumentov nadzornih postopkov, ki jih je ali jih trenutno vodi ZZZS pri izvajalcu, v imenu katerega uporabljate portal. 

Na spletni strani (glej sliko 80) je prikazan seznam nadzornih postopkov. S klikom na gumb [image: ] razprete seznam dokumentov, ki jih je v tem postopku izdal ZZZS ali jih je izvajalec poslal ZZZS-ju. 


[image: ]

Slika 80: Dokumenti nadzornih postopkov ZZZS

S klikom na gumb [image: ] lahko vpogledate v posamezen dokument. 

Pri novem osnutku zapisnika je prikazan gumb [image: ], s katerim potrdite prejem osnutka zapisnika in začne teči rok za mnenje o osnutku zapisnika. Po kliku na ta gumb se vam prikaže obvestilo (glej sliko 81), kjer potrdite prejem osnutka zapisnika.
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Slika 81: Okno za potrditev prejema osnutka zapisnika

Po potrditvi prejema osnutka zapisnika, se pri tem dokumentu prikažeta datum prevzema in rok za mnenje na osnutek zapisnika ter je uporabniku poleg gumba [image: ] dostopen tudi gumb  [image: ] (glej sliko 82).
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Slika 82: Po potrditvi osnutka zapisnika se prikaže datum prevzema, rok za mnenje in gumb za oddajo mnenja

S klikom na gumb  [image: ] lahko oddate dokument mnenja, ki ga pripravite v obliki PDF ali TIFF. 

Prikaže se vam okno (glej sliko 83), kjer vpišete datum dokumenta, morebiten komentar in označite, ali mnenje vsebuje osebne podatke. 

S pomočjo gumba [image: ] izberete datoteko, ki vsebuje dokument mnenja. 

Pošiljanje zaključite s klikom na gumb [image: ].

Ko rok za mnenje poteče, se gumb za oddajo mnenja ne prikazuje več.
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Slika 83: Okno za pošiljanje mnenja o osnutku zapisnika

Kot pri osnutku zapisnika je tudi pri novem obvestilu o opravljenem nadzoru prikazan gumb [image: ], s katerim potrdite prejem obvestila o opravljenem nadzoru. Po potrditvi prejema dokumenta lahko vpogledate v dokument in njegove priloge. 

S klikom na gumb [image: ], ki je prikazan pri podatkih nadzornega postopka (glej sliko 90), lahko oddate katerega od drugih dokumentov: Zdravstvena dokumentacija ali Pojasnilo. Tudi ti dokumenti morajo biti pripravljeni v obliki PDF ali TIFF.

Ob kliku na ta gumb, se vam prikaže okno, kot je prikazano na sliki 84.
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Slika 84: Okno za oddajo drugih dokumentov pri nadzornem postopku

V prikazanem oknu iz spustnega seznama izberete vrsto dokumenta, vpišete datum dokumenta, vpišete morebitni komentar in označite ali dokument vsebuje osebne podatke. 

Nato s klikom na gumb [image: ] izberete datoteko, ki vsebuje dokument za pošiljanje. Desno od gumba se prikaže ime izbrane datoteke. 

Opravilo zaključite s klikom na gumb [image: ].  Prikaže se obvestilo (glej sliko 85), da je bil dokument poslan na ZZZS. 
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Slika 85: Obvestilo, da je bil dokument poslan na ZZZS


[bookmark: _Toc228797943]3.25. Pošiljanje podatkov za izračun uteži SPP

Uporabnikom portala s pooblastilom I001 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.1.), je na voljo menijska izbira »Podrobni podatki SPP«. S pomočjo te rešitve izvajalci ZZZS-ju posredujejo podatke za izračun uteži SPP.

S klikom na to izbiro, se vam prikaže spletna stran s seznamom že poslanih podatkov. Glej sliko 86.

Pri pošiljkah je prikazana informacija o tehnični kontroli, ki jo ZZZS izvede po prejemu podatkov. Če je bila pošiljka pravilno komprimirana in ima ustrezno strukturo, je prikazana informacija 7 – Uspešno izvedene tehnične kontrole. Če so bile pri tehnični kontroli ugotovljene napake, je prikazana informacija o napaki. Možne napake so: 
· 5 - Pri pregledu podatkovnega paketa je bilo ugotovljeno, da ni v pravem ZIP formatu.
· 6 - Pri pregledu podatkovnega paketa je bilo ugotovljeno, da podatki niso pripravljeni skladno z XML shemo.
· 8 - Ob procesiranju XML je bilo ugotovljeno, da med podatki o pošiljki obstajajo napake.
· 14 - Nepredvidena tehnična napaka, ki še ni pokrita.

Pri pošiljkah, ki so bile v celoti obdelane, je prikazana informacija 13 - Podatki so bili v celoti obdelani.
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Slika 86: Spletna stran s prikazom seznama že poslanih podatkov za izračun uteži SPP

Če želite na ZZZS poslati novo pošiljko s podatki za izračun uteži SPP, kliknite na gumb [image: ]. 

Odpre se vam okno, kot je prikazano na sliki 87. 
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Slika 87: Okno za oddajo nove pošiljke s podatki za izračun uteži SPP

V padajočem seznamu »Obdobje« izberite obdobje, na katero se nanašajo pripravljeni podatki. 

V polje »Komentar« lahko vpišete pojasnilo k podatkom (npr. da zaradi napake v že poslanih podatkih za določen mesec podatke pošiljate ponovno). 

Z uporabo gumba [image: ] izberete datoteko s pripravljenimi podatki. Odpre se vam okno raziskovalca datotek, kjer s klikom na ime datoteke označite datoteko in klikom na ustrezen gumb (običajno se gumb imenuje »Odpri«) potrdite izbiro. 

Podatki morajo biti pripravljeni v komprimirani obliki ZIP. Če boste izbrali datoteko, ki ni v obliki ZIP, podatkov ne boste mogli poslati na ZZZS. Velikost datoteke je omejena na 5 MBytov.

V oknu, ki je prikazano na sliki 88, se bo izpisalo ime izbrane datoteke. 
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Slika 88: V oknu za oddajo nove pošiljke prikazano ime datoteke

Če ste izbrali napačno datoteko, lahko izbiro prekličete s klikom na gumb [image: ] in kot je opisano v prejšnjem odstavku, izberete pravilno datoteko. 

Oddajo pošiljke s podatki za izračun uteži potrdite s klikom na gumb [image: ]. Pošiljanje večje datoteke lahko traja več sekund. Ko bo pošiljanje zaključeno, se vam prikaže sporočilo, ki je prikazano na sliki 89. 

[image: ]
Slika 89: Sporočilo o uspešnem pošiljanju podatkov

Če ste postopek oddaje nove pošiljke izbrali pomotoma, ga s klikom na gumb [image: ] prekinete.



[bookmark: _Hlk202258916][bookmark: _Toc228797944]3.26. Urejanje izdajnih mest dobavitelja medicinskih pripomočkov

Uporabnikom portala s pooblastilom I005 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.6.) je dostopna menijska izbira »Izdajna mesta dobavitelja medicinskih pripomočkov«. S klikom na to izbiro se prikaže spletna stran, ki omogoča pregled ter urejanje podatkov o izdajnih mestih dobavitelja MP, in sicer:
· dodajanje izdajnih mest,
· urejanje podatkov o izdajnih mestih,
· ukinitev ter preklic ukinitve izdajnih mest.

Začetno stanje podatkov o izdajnih mestih je vzpostavil ZZZS. Podatki prikazujejo stanje na dan 19. 12. 2023 in veljajo do vključno 31. 1. 2024. 

[bookmark: _Hlk202259309]Spremembe podatkov, ki jih bodo uporabniki vnesli v to rešitev na portalu do 1. 2. 2024, bodo postale veljavne 1. 2. 2024. Spremembe, ki jih bodo uporabniki vnesli od 1. 2. 2024 naprej, bodo postale veljavne takoj po uspešnem vnosu na portalu. 

Od 1. 2. 2024 naprej bodo spremembe podatkov o izdajnih mestih, ki jih bodo uporabniki vnesli na portalu, vidne tudi na spletni strani ZZZS. Podrobnejše informacije o tem prikazu so v poglavju 3.28.6.


[bookmark: _Hlk156900083]3.26.1. Začetna spletna stran

[bookmark: _Hlk202259444]Ob kliku na menijsko izbiro »Izdajna mesta dobavitelja medicinskih pripomočkov« se odpre spletna stran s prikazom seznama izdajnih mest dobavitelja (slika 90). Če je uporabnik pooblaščen za uporabo portala v imenu več dobaviteljev, lahko v polju »Partner« izbere drugega dobavitelja, v imenu katerega bo uporabljal to rešitev.

Na spletni strani so prikazana trenutno veljavna izdajna mesta dobavitelja.

[image: ]
[bookmark: _Hlk202265979]Slika 90: Prikaz seznama aktivnih izdajnih mest dobavitelja


3.26.2. Dodajanje izdajnega mesta

S klikom na gumb »Dodaj izdajno mesto« se odpre spletna stran, ki omogoča vnos podatkov o novem izdajnem mestu (glej sliko 91).
[image: ]
Slika 91: Spletna stran za vnos podatkov o novem izdajnem mestu

Najprej je potrebno v spustnem seznamu »ZZZS št. izdajnega mesta« izbrati poslovno enoto dobavitelja. 

Na tem seznamu se prikažejo vse poslovne enote dobavitelja, ki so evidentirane v Poslovnem registru Slovenije, ki ga vodi AJPES, in ki še niso bile dodane kot izdajno mesto (niso vidne na seznamu aktivnih izdajnih mest, ki je prikazano na sliki 90).

Po izboru poslovne enote iz spustnega seznama se prikažejo njeni podatki.

OSTALI PODATKI O IZDAJNEM MESTU IN PRAVILA VNOSA PODATKOV

Nato uporabnik vnese še ostale podatke o izdajnem mestu. Podatki, ki so označeni z * so obvezni.

Polje »Vrsta preskrbe« se privzeto napolni z vrsto preskrbe, ki velja za dobavitelja in je prikazana na vrhu spletne strani. Uporabnik po potrebi iz spustnega seznama izbere drugo vrednost. 

Podatke o delovnem času lahko uporabnik vnese v predvidena polja. Če ima dobavitelj podatke o delovnem času objavljene na svoji spletni strani, jih ni potrebno vnesti, vendar mora uporabnik označiti (odkljukati) polje »Delovni čas je naveden na spletnem naslovu«. V tem primeru mora obvezno izpolniti tudi polje »Spletni naslov«, v katerega vpiše naslov spletne strani dobavitelja.

Če je uporabnik že vnesel podatke o delovnem času, nato pa označil polje »Delovni čas je naveden na spletnem naslovu«, se bodo vpisani podatki o delovnem času izbrisali. 

Primer vpisanih podatkov o novem izdajnem mestu je prikazan na sliki 92. 

Za shranitev vpisanih podatkov uporabnik klikne na gumb »Shrani izdajno mesto«. 

Če uporabnik ni vnesel vseh zahtevanih podatkov, se bodo ob kliku na ta gumb prikazala sporočila za vnos manjkajočih podatkov. Uporabnik mora manjkajoče podatke vpisati, sicer postopka dodajanja izdajnega mesta ne more zaključiti. 
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Slika 92: Primer izpolnjenih podatkov o novem izdajnem mestu

Če je uporabnik vnesel vse zahtevane podatke, se mu po kliku na gumb »Shrani izdajno mesto« prikaže okno za potrditev vpisanih podatkov. Glej sliko 93. 

[image: ]
Slika 93: Okno za potrditev dodajanja izdajnega mesta

S klikom na gumb »Potrdi dodajanje izdajnega mesta« bo potrdil vpis podatkov o izdajnem mestu. S klikom na gumb »Prekliči« se vrne na prejšnjo spletno stran, kjer lahko še dopolni, ali spremeni podatke o izdajnem mestu.

Če je bil vpis podatkov o izdajnem mestu uspešen, uporabnik dobi sporočilo, ki je prikazano na sliki 94. 

[image: ]
Slika 94: Okno z obvestilom glede uspešnega vpisa v evidenco

Po kliku na gumb »Izhod« se uporabnik vrne na začetno spletno stran, ki je prikazana na sliki 90. Na seznamu aktivnih izdajnih mest bo prikazano tudi pravkar dodano izdajno mesto. 


3.26.3. Sprememba podatkov izdajnega mesta

Če želi uporabnik spremeniti podatke o izdajnem mestu, na začetni spletni strani, ki je prikazana na sliki 90, v seznamu aktivnih izdajnih mest pri tem izdajnem mestu klikne na gumb »Spremeni podatke«. 

Uporabniku se prikaže spletna stran za urejanje podatkov izdajnega mesta (glej sliko 95).
[image: ]Slika 95: Spletna stran za spreminjanje podatkov izdajnega mesta

Na tej spletni strani lahko spremeni ali dopolni prikazane podatke. Pri urejanju podatkov veljajo enaka pravila, kot veljajo pri vnosu podatkov o novem izdajnem mestu (glej poglavje 3.28.2). Podatka »ZZZS št. izdajnega mesta ni mogoče spremeniti«.

Za shranitev spremenjenih podatkov uporabnik klikne na gumb »Potrdi spremembe«. Če so vpisani podatki ustrezni, se prikaže potrditveno okno, ki je prikazano na sliki 96. Če so med spremenjenimi podatki napake, se mu prikažejo sporočila in mora uporabnik, preden ponovno klikne na gumb »Potrdi spremembe«, podatke dopolniti.

[image: ]
Slika 96: Okno za potrditev sprememb podatkov o izdajnem mestu

Na oknu za potrditev sprememb (glej sliko 96) uporabnik s klikom na gumb »Potrdi spremembe izdajnega mesta« potrdi vpis sprememb izdajnega mesta. Če sprememb ne želi potrditi, klikne na gumb »Prekliči«, da se vrne na prejšnjo stran, kjer lahko vpiše dodatne spremembe podatkov o izdajnem mestu.

Po uspešni potrditvi sprememb podatkov izdajnega mesta se pojavi obvestilo, ki je prikazano na sliki 97.

[image: ]
Slika 97: Okno z obvestilom o uspešnem vpisu sprememb podatkov o izdajnem mestu

Ko uporabnik klikne na gumb »Izhod« se vrne na začetno spletno stran, ki je prikazana na sliki 90. Na seznamu izdajnih mest bodo pri izdajnem mestu prikazani spremenjeni podatki. 


[bookmark: _Hlk156909791]3.26.4. Ukinitev izdajnega mesta

Če želi uporabnik sporočiti, da se določeno izdajno mesto ukinja, na začetni spletni strani, ki je prikazana na sliki 90, v seznamu aktivnih izdajnih mest pri tem izdajnem mestu klikne na gumb »Ukini izdajno mesto«. 

Ob kliku na ta gumb, se uporabniku prikaže okno za potrditev ukinitve izdajnega mesta (glej sliko 98). 
[bookmark: _Hlk156909045]
[image: ]
Slika 98: Okno za potrditev ukinitve izdajnega mesta


S klikom na gumb »Potrdi ukinitev izdajnega mesta« se potrdi vpis, da je izdajno mesto v ukinjanju. Ukinitev stopi v veljavo naslednji koledarski dan po potrditvi. 

Če je uporabnik postopek ukinitve izdajnega mesta izbral pomotoma, s klikom na gumb »Prekliči« ta postopek prekine. 

Po potrditvi ukinitve izdajnega mesta, se zapre okno obvestila ter prikaže osvežen seznam izdajnih mest dobavitelja. Pri izdajnem mestu, ki je v ukinjanju, je prikazano obvestilo »Izdajno mesto je v ukinjanju« (glej sliko 100). Naslednji koledarski dan tega izdajnega mesta ne bo več prikazanega na seznamu aktivnih izdajnih mest. 

Dobavitelj z veljavno pogodbo z ZZZS mora imeti vsaj eno aktivno izdajno mesto. Če želi uporabnik ukiniti edino še aktivno izdajno mesto, se mu bo prikazalo sporočilo, da ukinitev tega izdajnega mesta ni mogoča. Glej sliko 99.

[image: ]Slika 99: Okno z obvestilom, da se izdajno mesto ne more ukiniti


[image: ]Slika 100: Prikaz izdajnega mesta, ki je v ukinjanju na seznamu izdajnih mest dobavitelja


3.26.5. Preklic ukinitve izdajnega mesta

Če je izdajno mesto v ukinjanju, je na seznamu izdajnih mest dobavitelja pri tem izdajnem mestu prikazano obvestilo »Izdajno mesto je v ukinjanju« (glej sliko 100). To izdajno mesto se na seznamu prikazuje le do konca dneva, v katerem je uporabnik vpisal ukinitev izdajnega mesta. 

Če je izdajno mesto ukinil pomotoma, lahko isti dan ukinitev prekliče. Preklic izvede s klikom na gumb »Prekliči ukinitev«. Uporabniku se prikaže okno za potrditev preklica ukinitve izdajnega mesta (glej sliko 101).

[image: ]
Slika 101: Okno za potrditev preklica ukinitve izdajnega mesta

S klikom na gumb »Potrdi preklic ukinitve izdajnega mesta« se potrdi vpis, da izdajno mesto ni več v ukinjanju. Če je uporabnik postopek preklica ukinitve izdajnega mesta sprožil pomotoma, ga s klikom na gumb »Prekliči« prekine. 

Po potrditvi preklica ukinitve izdajnega mesta, se uporabniku prikaže vstopna spletna stran s seznamom aktivnih izdajnih mest dobavitelja. Pri izdajnem mestu, katerega ukinitev je bila preklicana, ni več prikazano obvestilo »Izdajno mesto je v ukinjanju«.


3.26.6. Prikaz izdajnih mest dobavitelja medicinskih pripomočkov na portalu

Izdajna mesta dobavitelja so prikazana na spletišču ZZZS na spletni strani »Seznam dobaviteljev medicinskih pripomočkov«, ki je javno dostopna na naslovu: 
https://www.zzzs.si/zzzs-api/seznam-dobaviteljev-medicinskih-pripomockov/iskanje-po-medicinskih-pripomockih/. 

Na seznamu dobaviteljev se s klikom na gumb »+« prikažejo njegova izdajna mesta. Ob kliku na naziv izdajnega mesta se uporabniku prikažejo podrobni podatki o izdajnem mestu.

Spremembe podatkov izdajnih mest bodo na spletni strani prikazane z enodnevnim zamikom (naslednji dan po urejanju podatkov). 

Če so se spremenili podatki o izdajnem mestu v Poslovnem registru Slovenije (npr. sprememba naslova), bodo ti podatki samodejno spremenjeni v evidenci izdajnih mest in bodo spremembe vidne tako v rešitvi za urejanje podatkov izdajnih mest na portalu, kot na spletni strani ZZZS. 


[bookmark: _Toc228797945]3.27. Urejanje podatkov dobavitelja MP

Uporabnikom portala s pooblastilom I005 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.6.) je dostopna menijska izbira »Podatki dobavitelja MP«. S klikom na to izbiro se prikaže spletna stran, ki omogoča pregled ter urejanje osnovnih podatkov dobavitelja medicinskih pripomočkov (v nadaljevanju: MP) in kontaktnih podatkov za več vrst oseb dobavitelja MP, in sicer:
· za podpis pogodbe,
· za vsebinski del pogodbe / aneksa,
· za izmenjavo podatkov o artiklih MP in
· za obračun MP.

Spremembe podatkov, ki jih bodo uporabniki vnesli v to rešitev na portalu, bodo veljavne in vidne na portalu takoj po uspešnem vnosu na portalu in kliku na gumb »Potrdi spremembe«.




3.27.1. Začetna spletna stran

Ob kliku na menijsko izbiro »Podatki dobavitelja MP« se odpre spletna stran s prikazom osnovnih podatkov dobavitelja in prikazom kontaktnih podatkov za več vrst oseb dobavitelja MP (slika 101). Če je uporabnik pooblaščen za uporabo portala v imenu več dobaviteljev, lahko v polju »Partner« izbere drugega dobavitelja, v imenu katerega bo uporabljal to rešitev.

Na spletni strani so prikazani trenutno veljavni podatki izbranega dobavitelja MP in kontaktni podatki za vrste oseb dobavitelja MP.
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Slika 101: Prikaz osnovnih podatkov dobavitelja in kontaktnih podatkov več vrst oseb dobavitelja MP

3.27.2. Urejanje osnovnih podatkov dobavitelja MP

S klikom v izbirno polje »OSNOVNI PODATKI DOBAVITELJA MP« se omogoči urejanje podatkov v tem delu. Polja, označena z *, so obvezna. Po vnosu oz. spremembi podatkov, je treba klikniti na gumb »Potrdi spremembe«. Če so se podatki uspešno zapisali, se prikaže obvestilo (slika 102).

[image: ]
Slika 102: Okno z obvestilom o uspešni spremembi osnovnih podatkov dobavitelja MP

V primeru napake se prikaže obvestilo z opisom napake.

Če pri urejanju podatkov pride do napačnega vnosa ali uporabnik spremembe podatkov ne želi shraniti, se s klikom na gumb »Prekliči vnos« postopek prekine in se prikažejo predhodno shranjeni podatki. 

V primeru vnosa nedovoljenih znakov v posamezno vnosno polje, se po kliku na gumb »Potrdi spremembe«, prikažejo ustrezna obvestila o napaki pod vnosnim poljem (slika 103).

[image: ]
Slika 103: Primer prikaza napake pri vnosu nedovoljenih znakov v vnosno polje

3.27.3. Urejanje kontaktnih podatkov za vrste oseb dobavitelja MP

S klikom v izbirno polje »KONTAKTNI PODATKI« se omogoči urejanje podatkov v tem delu za vse vrste oseb dobavitelja MP. Uporabnik lahko istočasno ureja kontaktne podatke za vse vrste oseb. Polja, označena z *, so obvezna. Po vnosu oz. spremembi podatkov je treba klikniti na gumb »Potrdi spremembe«. Če so se podatki uspešno zapisali, se prikaže obvestilo (slika 104).

[image: ]
Slika 104: Okno z obvestilom o uspešni spremembi kontaktnih podatkov dobavitelja MP

V primeru napak oz. vnosa nedovoljenih znakov v posamezno vnosno polje se po kliku na gumb »Potrdi spremembe«, prikaže obvestilo o napaki (slika 105) in prikažejo obvestila o napakah pod vnosnimi polji, v katerih je napačna vrednost (slika 106).

[image: ]
Slika 105: Okno z obvestilom o napaki-ah

[image: ]
Slika 106: Primer prikaza napake pri vnosu nedovoljenih znakov v vnosno polje

Če pri urejanju podatkov pride do napačnega vnosa ali uporabnik spremembe podatkov ne želi shraniti, se s klikom na gumb »Prekliči vnos« postopek prekine in se prikažejo predhodno shranjeni podatki.

Za nekatere vrste oseb je možno vnesti kontaktne podatke za več kot eno osebo. S klikom na gumb »Dodaj kontakt«, se prikaže nov sklop polj za vnos kontaktnih podatkov dodatne osebe. 

Po vnosu podatkov se v levem spodnjem delu prikaže obvestilo, da sklop kontaktni podatki vsebuje nepotrjene spremembe (slika 107).

[image: ]
Slika 107: Primer prikaza napake pri vnosu nedovoljenih znakov v vnosno polje

Če želi uporabnik brisati kontaktne podatke določene osebe, to izvede s klikom na gumb »Briši«. V tem primeru se prikaže dodatno obvestilo za potrditev brisanja (slika 108). Po kliku na gumb »Da« se podatki te osebe izbrišejo.

[image: ]
Slika 108: Okno z obvestilom za potrditev brisanja kontaktnih podatkov osebe


Po spremembi kontaktnih podatkov oseb ali brisanju ali dodajanju osebe je novo stanje kontaktnih podatkov o osebah potrebno potrditi s klikom na gumb »Potrdi spremembe«.


[bookmark: _Toc228797946]3.28. Naročanje seznama artiklov

Uporabnikom portala s pooblastilom I005 (za urejanje pooblastil glej poglavje 2.2.6.) je dostopna menijska izbira »Naročanje seznama artiklov«. S klikom na to izbiro se prikaže spletna stran, ki dobavitelju medicinskih pripomočkov (MP) omogoča naročanje čistopisa seznama artiklov (v nadaljevanju: naročilo). 

Seznam artiklov se nato dobavitelju pošlje v XML obliki po elektronski pošti še isti dan oz. naslednji dan, če je bilo naročilo oddano po 18. uri. 

Seznam artiklov se pošlje na elektronski naslov, ki ga je dobavitelj navedel na portalu na spletni strani »Urejanje podatkov dobavitelja MP« (glej poglavje 3.27.) v delu »Kontaktni podatki«, v sklopu »Za izmenjavo podatkov o artiklih MP«. Če elektronski naslov v tem sklopu ni naveden, naročilo ni možno in se pri vpisu naročila prikaže napaka.

Naročilo, ki na ZZZS še ni bilo obdelano, lahko uporabnik portala prekliče.

Ob kliku na menijsko izbiro »Naročanje seznama artiklov« se odpre spletna stran za naročanje čistopisa seznama artiklov (slika 109). Če je uporabnik pooblaščen za uporabo portala v imenu več dobaviteljev, lahko v polju »Partner« izbere drugega dobavitelja, v imenu katerega bo uporabljal to rešitev.

[image: Slika, ki vsebuje besede besedilo, posnetek zaslona, spletna stran, spletno mesto

Vsebina, ustvarjena z UI, morda ni pravilna.]Slika 109: Naročanje ali preklic čistopisa seznama artiklov

3.28.1 Prvo naročilo

Če so polja »Naročil«, »Datum in čas naročila« in »Datum in čas zadnje realizacije naročila« prazna, pomeni, da še ni bilo izvedeno nobeno naročilo. Uporabnik portala s klikom na označevalno polje »Naročilo čistopisa seznama artiklov« omogoči naročilo. Aktivira se gumb »Potrdi naročilo čistopisa seznama artiklov« (glej sliko 110). S klikom na ta gumb se naročilo zapiše v evidenco na ZZZS.

[image: Slika, ki vsebuje besede besedilo, posnetek zaslona, pisava

Vsebina, ustvarjena z UI, morda ni pravilna.]
Slika 110: Okno za prvo naročilo čistopisa seznama artiklov

Če so se podatki uspešno zapisali, se uporabniku prikaže obvestilo o uspešno oddanem naročilu (slika 111). 
[image: Slika, ki vsebuje besede besedilo, posnetek zaslona, pisava, zelena

Vsebina, ustvarjena z UI, morda ni pravilna.]
Slika 111: Okno z obvestilom o uspešnem naročilu čistopisa seznama artiklov

Na spletni strani se prikažejo podatki o pravkar izvedenem naročilu (glej sliko 112).

[image: Slika, ki vsebuje besede besedilo, posnetek zaslona, pisava

Vsebina, ustvarjena z UI, morda ni pravilna.]
Slika 112: Primer prikaza preklica naročila čistopisa seznama artiklov


3.28.2. Preklic naročila

Če naročilo še ni bilo obdelano na ZZZS, se ga lahko prekliče. Na vrhu strani je omogočeno označevalno polje »Preklic naročila čistopisa seznama artiklov« (glej sliko 112). Uporabnik portala s klikom na to označevalno polje omogoči preklic naročila. Aktivira se gumb »Preklic naročila čistopisa seznama artiklov«. S klikom na ta gumb se naročilo prekliče in izbriše iz evidence na ZZZS ter omogoči ponovno naročilo.

Če se je naročilo uspešno izbrisalo iz evidence na ZZZS, se prikaže obvestilo (slika 113).

[image: Slika, ki vsebuje besede besedilo, posnetek zaslona, pisava

Vsebina, ustvarjena z UI, morda ni pravilna.]
Slika 113: Okno z obvestilom o uspešnem preklicu naročila čistopisa seznama artiklov


3.28.3. Prikaz informacije o uspešno obdelanem naročilu

Ko ZZZS obdela naročilo, se v polju »Datum in čas zadnje realizacije naročila« prikaže datum in čas, ko je bilo naročilo na ZZZS obdelano in dobavitelju na njegov elektronski naslov poslani podatki o artiklih (glej sliko 114). 

[image: Slika, ki vsebuje besede besedilo, posnetek zaslona, pisava

Vsebina, ustvarjena z UI, morda ni pravilna.]
Slika 114: Primer prikaza naslednjega naročila čistopisa seznama artiklov



3.28.4. Naslednja naročila in preklici naročil

Uporabnik portala vpiše naslednja naročila na enak način, kot je za vpis prvega naročila opisano v poglavju 3.28.1. Tudi pri naslednjih naročilih lahko uporabnik naročilo prekliče, za kar se ravna, kot je opisano v poglavju 3.28.2.



[bookmark: _Toc228797947]3.29. Izhod iz portala

Za izhod iz portala kliknite na povezavo Odjava, ki se nahaja v zgornjem desnem kotu zaslonske slike. Po prikazu obvestila, se vam bo brskalnik samodejno zaprl. Če se to ne zgodi, obvezno sami zaprite vsa okna brskalnika, da s tem prekinete povezavo s strežnikom in preprečite možnosti za nepooblaščen dostop do podatkov. 




[bookmark: _Toc228797948]4. Pomoč uporabniku

V primeru težav pri vstopu ali uporabi portala, se obrnite na najbližjo območno enoto ZZZS. 



[bookmark: _Toc228797949]Priloga 1: Tehnično navodilo za prijavo v »Portal za izvajalca/dobavitelja« z uporabo profesionalne kartice

(objavljeno je kot svoj dokument)
Navodilo za uporabo portala ZZZS za izvajalce in dobavitelje		     18
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NaloZi nov dokument

S Klikom na gumb Preveri in poslji na ZZS najprej izvedete preverjanje doseganja pogodbenih obveznosti vasega
predioga OC in nato v drugem koraku, po zelji, lahko predlog posiete v potrditev na 22ZS. Proces lahko po zakljucku
preverjanja doseganja pogodbenih obveznosti predioga OC tudi prekinete in nadaljujete z urejanjem predioga.

Nazaj na osnovno stran Preveri in posiji na Z2ZS
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Posilike s podatki za obdobni obradun zdravstvenih Neprevzetih posiljk: 0
storitev.

Izbire osebnih zdravnikov

Posilike s podatki o prekinitvah in aktivnin izbirah Neprevzetih posilik: 1
‘osebnih zdravnikov.

Obragun zdravstvenih storitev
Posilike s podatki obraduna zdravstvenih storitev, ki jih
je poslal izvajalec ali dobavitel; in odgovori, ki jih je
2225 pripravil na te posilike.

Neprevzetih posiljk: 0
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Doseganje pogodbenih obveznosti

V primeru, da vas predlog OC utemljeno ne dosega pogodbenih obveznosti oz. da od njih odstopa, imate prediogu, preden
a posredujete v pregled na 2225, moznost priloziti enega ali vet dokumentov, ki pojasnjujejo razloge za odstopanje.

S Kiikom na gumb NaloZi nov dokument se vam odpre pojavno okno kjer izberete dokument skupaj s krajsim

Nlanov doku
e itk f—

Ep—
[EE——

S Klikom na gumb Preveri in poslji na ZZS najprej izvedete preverjanje doseganja pogodbenih obveznosti vasega
predioga OC in nato v drugem koraku, po zelji, lahko predlog posiete v potrditev na 22ZS. Proces lahko po zakljucku
preverjanja doseganja pogodbenih obveznosti predioga OC tudi prekinete in nadaljujete z urejanjem predioga.

Nazaj na osnovno stran Preveri in posiji na Z2ZS
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Prijavijeni ste kot:
FELIKS PODC

Zadnia prijava: 13.03.2024
odjava

&2eS

Zavarovanje ovenie

Varovane spletne strani za poslovne partnerje. Domov  Pomot

Tzratun dodatnih sredstev [N

" UNIVERZITETNI KLINIENI CENTER LIUBLJANA v
Obdobni obratuni
Izbire osebnih zdravnikov Nadzorni postopki

POURSNRISIIPRINN 2 scznamu spodaj so prikazani nadzomi postopki pri katerih je ZZZS preverial vaSe uresnicevanie pogodbe in izvajanje
dobavitelja programa zdravstvenih storitev. Pri postopkih so razvidni dokumenti, ki jih je v okviru teh postopkov pripravil Z2ZS in
dokumenti, ki ste jih vi poslali 22ZS.

Izjeme med storitvami Dokument, ki imajo v stolpcu U prikazano zvezdico, 5o bili s strani Zavoda umaknjeni.

S ——— Na seznamu se privzeto prikaZejo nadzomi postopki zadniih 5 Iet. Za prikaz starejsih zapisov oznatite izbimo polie
Podatki, stareisi od 5 let

[P  ii<om na gumb Bl pi izbranem nadzornem postopky, se razpre seznam pripadajotih dokumentov. S kikom na gumb
] se seznam pripadajotih dokumentov zapre.

Al S Kiikom na gumb se prozi postopek za posiljanje novega dokumenta 22ZS-ju. Izvajalec s tem postopkom
odda zahtevano dokumentaciio ali pojasila.
S Kiikom na gumb @I izvajalec potrdi prejem osnutka zapisnika.

s Kiikom na gumb @I izvajalec odda ugovor na osnutek zapisnika.

— O Postopki, starejéi od 5 let
Pregled in urejanje vozil za

izvajanje programa NMP,

e B gt 05725 atin et [ Status
prevoze —
e et ] [0 documenta | D, praveama | ok z2 mnerje
Pregled in urejanje prevozov 06020-  OF Zavarovalnizko
Redni Storitve ‘Oddj dokument
zavarovanih oseb na in z 30/2024 LIUBLIANA medicinski zakljuéen 4
di
06020-30/2024/20  Obvestio o opravienerm nadzoru (POF) 13032024 [P )
T —— 060202072 e —— 13032024 o)
delaveev v paviainin 060202072 Dopis 2 podianie csnutia zapsrik (POF) 13032024 P
dejavnostih
ey a0
priloge k pogodbam o [ nenic §
e e 06020-20/2024/4  Osnutek zapisnika o nadzoru (PDF) moe o mows SO
06020-30/2020/2  Napoved nadiora (90F) 13032024 D
Nadzomni postopki
[ —- — N B E—
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Potrditev prejema osnutka zapisnika o nadzoru

ProZili ste postopek potrditve prejema osnutka zapisnika o nadzoru

Kot datum potrditve prejema bo evidentiran danagnii dan.

S potrditvjo prejema zaZne tedi ok 10 delovnih dri za podajanie mnenia o osnutku zapignika.

= &=





image146.png




image3.png
Prijavijeni ste kot:

e D) KAROLINA TESTPK ENA
[ic. IS PI— it

e
o
Izvajalec zdravstvenih storitev:
'ZD ZDRAVSTVENI DOM RADECE -

Cen
Na seznamu so posilike s ceniki, ki jih je pripravil 2ZZS.

Za vsako posiliko so navedeni podatki: oznaka, vrsta, datum objave, Stevilka in status (pripravijena) posilike. Za prevzete
posiljke so navedeni tudi podatki o (zadnjem) prevzemniku in datum ter ura prevzema.

Posilike prevzamete z izbiro gumba za prenos €. znak A oznatuje posilike, ki jih Se niste prevzeli. Posiliko lahko
prevzamete veckrat.

Povratilo stroskov dela za pripravnike in sekundarii /)7
£ Vrsta cenika 4, leto 2012, zaporedna Stevilka 5, objava prevael: FeLIKS poDC €
01.10.2012 26.11.2012 ob 14:35
Pouratilo stroskov dela za pripravnike in sekundarije B o
£ Vrsta cenika 4, leto 2012, zaporedna Stevilka 4, objava prevael: KarEL TESTPK ENA. )
23.07.2012 23.11.2012 ob 15:25
Sredstva za sofinanciranie specializacii /)7
£ Vrsta cenika 3, leto 2012, zaporedna Stevilka 3, objava prevael: FeLIks po0C €
23.07.2012 26.11.2012 ob 14:36

_ Cene zdravstvenih storitey I
€ | Veljavnost 0d 01.01.2012 dalje A podaticov se iste prevaeli €3
Pripravijena
Obdobni obracun zdravstvenih storitev 172012
€ Vrsta cenika 2, leto 2012, zaporedna Stevilka 1, objava A\ podatkov e niste prevzeli 9

18.07.2012 Pripravijena
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Izberi datoteko
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06020-30/2024
©Obm. enota 2275, ki vodi postopek: OF LIUBLIANA

Vrsta dokumenta: Mnenje 0 osnutku zapisnika 0 nadzoru v

Datum dokumenta: 15.03.2024 o] N

Komentar:

Dokument vsebuje osebne podatke: ® ne O Dpa

Dokument: Izberi datoteko
posi dokument
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©Obm. enota 7ZZS, ki vodi postopek:

Vrsta dokumenta:

Datum dokumenta:

Komentar:

Dokument vsebuje osebne podatke:

Dokument:

Finantno medicinski
06020-2/2018
OF LIUBLIANA

Dokumentacija izvajalca ¥

moas |7

O Ne @ Da

v datotoko
posi dokument
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Obvestilo!

Dokument je bil posredovan na 22ZS.
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Prijavijent ste kot:
KAROLINA TESTPK TRI
Zadnja prjava: 03.11.2023

Zovod za eravsveno
Zavarovanje ovenie

odjava
Domov > Podrobni podatki SPP
Izvajalec zdravstvenih storitey
UKC LJUBLJANA v

Obdobni obratuni

Seznam posilik i
dobavitelja

Podrobni podatki za izratun utezi SPP
Na tej spletni strani ZZZS-ju posredujete podrobne podatke za izracun utei SPP.

V seznamu je prikazano, katere podatke ste Z2Z5-ju 7e poslali. S klikom na gumb Nova posilika 22ZS-ju posredujete
novo posiljko podatkov.

Izjeme med storitvami ®0ddani v zadnjih 12 mesecih O Oddani vet kot leto nazaj Nova posiljka
Centralna baza zdravil 5 Posial: KAROLINA TESTRK TRI
_ S 25.10.2023 ob 14.57

Datoteka: SEPTEMBER2023 _uketest.zip 7 - Uspeino izvedene tehniéne kontrole.
Posiljanje podatkov na 2zzS

‘Obdobje: 9/2023 Poslal: KAROLINA TESTPK TRI
= - Komentar: test 25.10.2023 ob 03.45.
Seznam in urejanje Datoteka: SEPTEMBER2023 uketestzip 7 - Uspesno izvedene tehniéne kontrole.

pooblastil / narocanje PK

Poslal: KAROLINA TESTPK TRI

Obdobje: 1/2023 04,2023 ob 02.57
Artikli MP Komentar: test jan v2 6~ Pri pregledu podatkovnega paketa je bilo ugotovljeno, da
Datoteka: JANUAR2023_Tuke_v2.2ip ‘podatii niso pripravijeni skiadno z XML shemo.
‘Sifra napake: SPOI0011,
Pobudnik

Obdobje: 1/2023 Postal: KAROLINA TESTPK TRI
Eo— 2 Komentar: preverjanie DPja 14.04.2023 ob 02.42
Kontaktni podatki iz Datoteka: JANUAR2023 Tuke_v1.zip 7 - Uspe3no izvedene tehniéne kontrole.

zdravstvenih storitev
Poslal: KAROLINA TESTPK TRI
) ‘Obdobje: 2/2023 13.04.2023 ob 11.32
Pregled in urejanje vozil za Komentar: V2 6~ Pri pregledu podatkovnega paketa je bilo ugotovljeno, da
vajanje programov NMP, Datoteka: FEBRUAR2023_uketast v3.2ip ‘podathi niso pripravijeni skladno z XHL shemo.
nenuj evalnih ‘Sifra napake: SPOI0011,

sanitetnih

Obdobje: 2/2023 Postal: KAROLINA TESTPK TRI
Komentar: v2 12.04.2023 ob 11,15

Datoteka: FEBRUAR2022_uketast v2.2in 7 - Uspesno izvedene tehniéne kontrole.
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Oddaja nove posiljke
Obdobje: — izberi obdobje ~ v
Komentar:
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Oddaja nove posilike

Obdobje:

Komentar:

4
Datoteka s

Posijipodatke J Prekini ]
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Obvestilo

Podatki so bili poslani na ZZZS.
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Prijavijeni ste kot:

FELIKS PODC
Zadnja prjava: 19.01.2024
odjava
Domov > Izdajna mesta dobavitelja medicinskih pripomotkov
Partner:
DOBAVITELJ MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0. v

Izdajna mesta dobavitelja medicinskih pripomotkov

Stran je namenjena pregledu in urejanju izdajnih mest dobavitelja medicinskih pripomotkov. Na seznamu so prikazana
vsa trenutno aktivna izdajna mesta dobavitelja medicinskih pripomotkov.

iro gumba Dodaj izdajno mesto, se odpre nova stran za vnos novega izdajnega mesta na osnovi podatkov iz
registra poslovnih subjektov, ki so vezani na dobavitelja ter vsemi potrebnimi podatki, ki so vezani na izdajno mesto.

Na seznamu obstojecih izdajnih mest se prikazujejo gumbi, ki omogocajo spremembe, ukinitev ter tudi preklic ukinitve
posameznega izdajnega mesta.

Dodaj izdajno mest

6835710 DOBAVITEL] MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0., POSLOVNA ENOTA  SLOMSKOVA 2000 MARIBOR
MARIBOR - DOBAVITEL] MP D.0.0., PE MARIBOR. ULICA 48

02 402 7423, 1ZDAJA IN 1ZPOSOJA
janez jalen@dobavitelj.si
‘www. dobaviteljsi/prodajalne/dobavitelj-mb

kini izdajno mest Spremeni
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Domov > Izdajna mesta dobavitelja medicinskih pripomokov > Vnos novega izdajnega mesta

Vnos novega izdajnega mesta

Stran omogota vnos novega izdajnega mesta. Izdajno mesto izhaja iz registra poslovnih subjektov in ga je mozno le
izbrati iz spustnega seznama, Ze ta 3e ni bil dodan kot izdajno mesto. Po izboru izdajnega mesta se prikazejo vsi povezani
podatki. Polja, ki so oznatena z o obveznega vnosa.

V primeru, da je delovni Zas naveden na vnesenem spletnem naslovu in ga ne Zelite dodatno vnesti na tej spletni strani,
to oznatite v polju Delovni as je naveden na spletnem naslovu.

Po koncanem vnosu podatkov izberite gumb Shrani novo izdajno mesto. Ta spletna stran se bo zaprla ter se bo
ponovno odpria stran s seznamom izdajnih mest, vkljuzno z dodanim izdajnim mestom.

Z izbiro gumba Preklici vnos se ta spletna stran zapre ter ponovno prikaze seznam izdajnih mest.

3t. izdajnega mesta’

|  izberite mozno izdajno mesto -

Podatki o izdajnem mestu
Naziv:
Dodatni naziv:

Delovni &as Delovni Eas je naveden na spletnem naslovu: (J
od - Do od - Do
Foacddlickc | = J - [ J
focele | = | ]
et | |l Il J
Cemes| = [=]] ]
petela | |l J - [ J
Sebota: [ ] ter [ |-l J
Nedeba: =l ] - [ J

Prekiici vnos Shrani izdajno mesto
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Domov > Izdajna mesta dobavitelja medicinskih pripomoékov > Vnos novega izdajnega mesta

Vnos novega izdajnega mesta

Stran omogota vnos novega izdajnega mesta. Izdajno mesto izhaja iz registra poslovnih subjektov in ga je mozno le
izbrati iz spustnega seznama, Ze ta 3e ni bil dodan kot izdajno mesto. Po izboru izdajnega mesta se prikazejo vsi povezani
podatki. Polja, ki so oznatena z * so obveznega vnosa.

V primeru, da je delovni Zas naveden na vnesenem spletnem naslovu in ga ne Zelite dodatno vnesti na tej spletni strani,
to oznatite v polju Delovni as je naveden na spletnem naslovu.

Po konganem vnosu podatkov izberite gumb Shrani novo izdajno mesto. Ta spletna stran se bo zaprla ter se bo
ponovno odpria stran s seznamom izdajnih mest, vkljuzno z dodanim izdajnim mestom.

Z izbiro gumba Preklici vnos se ta spletna stran zapre ter ponovno prikaze seznam izdajnih mest.

St izdajnega mesta™: | gg35740 - DOBAVITELJ MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0., POSLOVNA ENOTAL v

Podatki o izdajnem mestu
Naziv: DOBAVITEL) MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0., POSLOVNA ENOTA LIUBLIANA
Dodatni naziv: DOBAVITEL] MP D.0.0., PE LIUBLIANA
Ulica: SMARTINSKA CESTA 102
Postna 3t. in kraj: 1000 LIUBLIANA
©Obmotna enota: OF LIUBLIANA
Vrsta preskrbe’ [

Kontaktni podatki o izdajnem mestu
Telefonska 3t. 1% [01 202 7423
Telefonska 3t. 2: (01 202 7424

Elektronski naslov: | petra kos@dobavitelj si

1ZDAJAIN1ZPOSOIA v

Spletni naslov: [yyv dobaviteljsilprodajaine/dobaviteljj

Obvestilo
Je namenjeno prikszu na
iskalniku medicinskih
pripomockov na portalu Z2ZS
v
Delovni &as Delovni Zas je naveden na spletnem naslovu: ()
od - Do od
Ponedeljek: [08:00 | - [19:00 | ter | | |
Torek: [08:00 | - [19:00 | ter [ ] - |
Sreda: [08:00 | - [19:00 | ter [ | |
Cetrtek: [08:00 | - [19:00 | ter [ =] ]
Petek: [08:00 | - [19.00 | ter | |
Sobota: (0g:00 | - [13:00 | ter | |
S — — )
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Potrditev dodajanja izdajnega mesta

2 izbiro gumba Potrdi dodajanje izdajnega mesta se bo
vneseno izdajno mesto vpisalo v evidenco Z2Z5. S tem se bo
omogoéila vrsta preskrbe tega izdainega mesta,

Z izbiro gumba Preklidi s vneseno novo izdajno mesto ne bo
wpisalo v evidenco ZZZS in se lahko nadaljuje z urejanjem.

T
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Tzdajno mesto je bilo dodano v evidenco 2225,
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Domov > Izdajna mesta dobavitelja medicinskih pripomotkov > Sprememba izdajnega mesta

Sprememba podatkov izdajnega mesta

Stran omogota spremembo dologenih podatkov. Pri tem veljajo enaka pravila kot pri dodajanju izdajnih mest.
Z izbiro gumba Potrdi spremembe se shranijo vnesene spremembe za izdajno mesto.
Z izbiro gumba Preklici vnos se ta spletna stran zapre ter ponovno prikaZe seznam izdajnih mest.

2225 3t. izdajnega mesta: 6835740 - DOBAVITEL) MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0., POSLOVNA ENOTA LIUBLIANA
Podatki o izdajnem mestu
Naziv: DOBAVITEL) MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0., POSLOVNA ENOTA LIUBLIANA
Dodatni naziv: DOBAVITEL] MP D.0.0., PE LIUBLIANA
Ulica: SMARTINSKA CESTA 102
Postna 5t. in kraj: 1000 LIUBLIANA
Obmotna enota: OF LIUBLIANA

Kontaktni podatki o izdajnem mestu
f——
Telefonska 3t. 2:

Elektronski naslov: | petra kos@dobavitelj si

Spletni naslov: [y dobavitelj sifprodajalne/dobavitelj-j

Obvestilo
Je namenjeno prikszu na iskalniku
‘medicinskih pripomockov na
portalu 2225
V.
Delovni &as Delovni Zas je naveden na spletnem naslovu: (J
od - Do od
Ponedeljek: [03:00 | - [19:00 | ter |
Torek: [08:00 | - [19:00 | ter| |
Sreda: [0g:00 | - [19:00 | ter| |
Cetrtek: [08:00 | - [19:00 | ter | ]
Petek: (08:00 | - [19:00 | ter [ |
Sobota: [08:00 | - [13:00 | ter [ |
Nedelja: | ][ ] ter [

Potr spramonbo
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Potrditev sprememb izdajnega mesta

Z izbiro gumba Potrdi spremembe izdajnega mesta se bodo vnesene spremembe
izdajnega mesta vpisale v evidenco 2225,

Z izbiro umba Prekdii se vnesene spremembe izdajnega mesta ne bodo vpisale v
evidenco 22z in se lahko nadaljuje z urejanjem.

o sprememve adaega mesta 3§ Proici §
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Izdajno mesto je bilo spremenjeno v evidenci Z2ZS.
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Potrditev ukinitve izdajnega mesta

Z izbiro gumba Potrdi ukinitev izdajnega mesta se bo izdajno mesto oznailo, da je
v ukinjanju. Ukinitev izdajnega mesta bo stopilo v veljavo z jutrisnjem dnem. Z
jutrisnjem dnem bo s tem onemogogeno kakrsnokoli poslovanje izdajnega mesta v zvezi
2 medicinskimi pripomocki v skiopu 2225,

Z izbiro gumba Prekdii se izdajno mesto ne bo ukinilo.

o ukatev asencga mesta 3R Prkic )
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Obvestilo

o je Se edino aktivno izdajno mesto in se ga ne more
ukiniti dokler ima dobavitelj veljavno pogodbo.
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Domov > Izdajna mesta dobavitelja medicinskih pripomogkov.

Partner:

DOBAVITELJ MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0.

Izdajna mesta dobavitelja medicinskih pripomotkov

Stran je namenjena pregledu in urejanju izdajnih mest dobavitelja medicinskih pripomotkov. Na seznamu so prikazana

vsa trenutno aktivna izdajna mesta dobavitelja medicinskih pripomotkov.

Z izbiro gumba Dodaj izdajno mesto, se odpre nova stran za vnos novega izdajnega mesta na osnovi podatkov iz

registra poslovnih subjektov, ki so vezani na dobavitelja ter vsemi potrebni

podatk, ki so vezani na izdajno mesto.

Na seznamu obstojecih izdajnih mest se prikazujejo gumbi, ki omogocajo spremembe, ukinitev ter tudi preklic ukinitve

posameznega izdajnega mesta.

Dodaj izdajno mesto

6835710 DOBAVITEL) MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0., POSLOVNA ENOTA
MARIBOR - DOBAVITEL] MP D.0.0., PE MARIBOR.

02 402 7423,
janez jalen@dobaviteli.si
www.dobavitelj.si/prodajalne/dobavitelj-mb

Ukini izdaino mesto

6835740 DOBAVITEL MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0., POSLOVNA ENOTA
LJUBLIANA - DOBAVITEL] MP D.0.0., PE LIUBLIANA

01202 7423, 01 202 7424
petra.kos@dobavitelj si
www.dobavitelj.si/prodajalne/dobavitelj-1j

Prekiici ukinitev

6837508 DOBAVITEL MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0., POSLOVNA ENOTA
KOPER - DOBAVITEL) MP D.0.0., PE KOPER

05 402 2475, 05 402 2476
mp.koper@dobaviteli.si
www.dobavitel.si/prodajalne/dobavitelj-koper

Ukini izdaino mesto

SLOMSKOVA ULICA 2000 MARIBOR

eni podatke

SMARTINSKA 1000 LIUBLIANA

CESTA 102
IZDAJA IN 1ZPOSOIA

Tzdajno mesto je v ukinjanju

PRISTANISKA
ULICA 25

6000 KOPER -
CAPODISTRIA|

IZDAJA IN 1ZPOSOIA

eni podatke




image174.png
Potrditev preklica ukinitve izdajnega mesta

Z izbiro qumba Potrdi preklic ukinitve izdajnega mesta se bo izdajno mesto
oznacilo, da ni vet v ukinjanju.

Z izbiro gumba Prekdii bo izdajno mesto Se naprej v ukinjanju.

Crrm——" G
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Prjavjen ste kot
KAROLINA TESTPK ENA
Zadna prijavar 01.07.2025
odjava





image176.png
Podatki dobavitelja MP.
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Demoy > Podatki dobavitelja 1P

Partner:
'DOBAVITELJ MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0. v

Pregled in urejanje podatkov dobavitelja medicinskih pripomotkov

Stran je namenjena pregledy ter urejanju dolocenih podatkov dobavitela P

Osnovni kontaktni podatki dobavitelja MP so namenjeni prikazu na spletnem iskalniku dobaviteljev MP ter doloitvi naginu
prejema Priloge 1 (pogodbe oz. aneksa).

Octal ontakini podtk so namenjen medseboini komunikacii 2225 - dobavitelj MP.

Polja, ki so oznacena z * so obveznega vnosa.

Z izbiro polja OSNOVNI PODATKI DOBAVITELJA MP se omogoi urejanje osnovnih podatkov.
Z izbiro polja KONTAKTNI PODATKI se omogodi urejanje kontaktnih podatkov dobavitelja.

Z izbiro gumba Dodaj kontakt, se prikaze nov sklop za vnos kontaktnih podatkov.

Z izbiro gumba Potrdi spremembe se vneseni oz. spremenjeni podatki zapidejo v evidenco ZZZS. Pri spremembi
podatkov v veé skiopih, se vsi podatki zapidejo v evidenco Z2ZS.
Z izbiro gumba Preklii vnos se spremembe podatkov ne upostevajo in se prikazejo trenutni podatki dobavitelja.

() OSNOVNI PODATKI DOBAVITELIA MP

'DOBAVITEL) MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0.

Dobaviteli: popavITELY MP D.0.0.

Naslov: SARANOVICEVA CESTA 35, 1230 DOMZALE
Vrsta dobavitelja: SPECIALIZIRANA PRODAJALNA
Vrsta preskrbe: 1ZDAJA IN 1ZPOSOJA
Telefonska Stevilka: (041444 446

Elektronski naslov:  dsds-test@domena sie

Spletni naslov: |dsdsdsdomena-testnet
Nagin prejema Priloge 1%: | Po e-posii | E-pota 32 prejems na slektronski nsslov za vsebinski del pogodbe

Preiéivnos  Potrdi spremembe
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Prjavjen ste kot
KAROLINA TESTPK ENA
Zadna prijavar 01.07.2025
odjava
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Podatki dobavitelja MP.
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Demoy > Podatki dobavitelja 1P

Partner:
'DOBAVITELJ MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0. v

Pregled in urejanje podatkov dobavitelja medicinskih pripomotkov

Stran je namenjena pregledy ter urejanju dolocenih podatkov dobavitela P

Osnovni kontaktni podatki dobavitelja MP so namenjeni prikazu na spletnem iskalniku dobaviteljev MP ter doloitvi naginu
prejema Priloge 1 (pogodbe oz. aneksa).

Octal ontakini podtk so namenjen medseboini komunikacii 2225 - dobavitelj MP.

Polja, ki so oznacena z * so obveznega vnosa.

Z izbiro polja OSNOVNI PODATKI DOBAVITELJA MP se omogoi urejanje osnovnih podatkov.
Z izbiro polja KONTAKTNI PODATKI se omogodi urejanje kontaktnih podatkov dobavitelja.

Z izbiro gumba Dodaj kontakt, se prikaze nov sklop za vnos kontaktnih podatkov.

Z izbiro gumba Potrdi spremembe se vneseni oz. spremenjeni podatki zapidejo v evidenco ZZZS. Pri spremembi
podatkov v veé skiopih, se vsi podatki zapidejo v evidenco Z2ZS.
Z izbiro gumba Preklii vnos se spremembe podatkov ne upostevajo in se prikazejo trenutni podatki dobavitelja.

() OSNOVNI PODATKI DOBAVITELIA MP

'DOBAVITEL) MEDICINSKIH PRIPOMOCKOV D.0.0.

Dobaviteli: popavITELY MP D.0.0.

Naslov: SARANOVICEVA CESTA 35, 1230 DOMZALE
Vrsta dobavitelja: SPECIALIZIRANA PRODAJALNA
Vrsta preskrbe: 1ZDAJA IN 1ZPOSOJA
Telefonska Stevilka: (041444 446

Elektronski naslov:  dsds-test@domena sie

Spletni naslov: |dsdsdsdomena-testnet
Nagin prejema Priloge 1%: | Po e-posii | E-pota 32 prejems na slektronski nsslov za vsebinski del pogodbe

Preiéivnos  Potrdi spremembe
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) KONTAKTNI PODATKI
Za podpis pogodbe.
Ime in priimek =: | Janez Novak Test
Telefon: [3456 43566345 Brii

Elektronski naslov:

Ime in primek =: | Testna oseba
Telefon: (00386 1200334 -

Elektronski naslov: testna@testsi

Za vsebinski del pogodbe / aneksa
Ime in primek *; | Janez Novaka
Telefon = (23542352345

Elektronski naslov =: janez@acme si

Za izmenjavo podatkov o artiklih MP Dodai kontakt
Ime in primek =: [Testna oseba za izmenjavo
Telefon =: (3861200335

Elektronski naslov =: janez@acme si

Za obratun MP
Ime in primek =: | Tjasa Gomivaéek
Telefon =: (23542352345

Elektronski naslov =: |janez@acme.si

Preiéivnos  Potrdi spremembe
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Obvestilo

Osnovni podatki dobavitelja so bili uspesno spremenjeni v evidenci 2275.
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|dsds-testdomena.sie

ek rons sl ek naslov i ustrezen.

[dsdsdsdomena-test.net

Splet nasl

Spletni nasiov ni ustrezen.
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Obvestilo

Kontaktni podatki dobavitelja so bili uspesno spremenjen v evidenci 2225,





image185.png
Obvestilo

Kontaktni podatki vsebujejo napake. Prosimo, da pregledate podatke in odpravite napake pred
ponovno portditvijo sprememb,
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Prijavijen ste kot:
KAROLINA TESTPK ENA
Zadnja prijava:03.12.2012

Izhod

Zovod za eravsveno
Emvarovanje Sovenie

Cenik
'V sklopu objav CENIKI logimo:

« cene zdravstvenih storitev: tu so objavljene cene pogodbeno dogovorjenih dejavnosti, ki jin izvajalec lahko obraguna
dlaga 7a izracun cen so zadnii veljavni financni naérti, ki so pripravijeni v skladu z doloili Splosnega dogovora

« obdobni obratun zdravstvenih storitev:

« sredstva za sofinanciranje specializaci
zneska dolodi Zdravniska zbomica.

- povratilo stroskov dela za pripravnike in sekundarije: objavijeni so tromesséni zneski, ki jih izvajalec lahko zaratuna,
2275. Visino zneska dolotita Zdruzenje zdravstvenih zavodov in Lekarniska zoomica.

bjavijeni so messéni zneski, ki jih izvajalec lahko zaratuna 2275 Vi

o

Cene zdravstvenih storitev

Veljavnost od 01.01.2012 dalje
Stevilka objave: 2 / 2012, datum objave: 07.08.2012

207 Hematologija v specialistiéni zunajbolninicni dejavnosti
213 Hematologija
Toc totke skupaj 3,00€
209 Interna medicina v specialisticni zunajbolnisnicni dejavnosti
215 Internistika
Toc totke skupaj 3,00€
211 Kardiologija in vaskulama medicina v specialisticni zunajbolnisnicni dejavnosti
220 Kardiologija in vaskulama medicina
Toc totke skupaj 308€
216 Nefrologija v specialisticni zunajbols dejavnosti

225 Izvajanje dializ

EME E0154 Dializa I 165,36 €
EME E0156 Dializa Il 220,02 €
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Za podpis pogodbe

1me in priimek =: [Janez Novak Test

[3456 43566349
Telefon: pri vnosu telefonske Stevilke so dovoljens e Stevke ter presledek med.
atevkami.
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‘Skiop kontakinih podetkoy vsebuje nepotrjene spremembe. Prosimo, potrdite oD Cr
Spramembe, ko konéate 2 urejanjem al prekiice wnos.
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Ste preprican, da Zelite izbrisati kontakt?

Kontakt bo zares izbrisan Sele, ko boste potrdili spremembe.
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WOt n b
2SI anout st
SEE e

DOBAVTELI MEDICINSKIH PRPOOCKOVD 0.0 B

Naroanje Cistopisa seznama artiklov

Grikiow. Rarodle s potrd  Kikam 1o Gumb Poteds naroio Eistopiss sexnama artiklov
2a uspesno narocilo in poSiljanje Gstopisa seznama artikov je obvezen pr
clektronskega naslova 22 zmenjavo podatkov o artilih WP, na Portalu, na strani (izbira menija) Podathi
‘dobavitelia MP, v delu Kontaktni podatii, v skiopu Za fzmenjavo podatkov o artikih.

 primeru, ko je i narozi Bstoisa seznama artia 2e naroden, vendar S i bl izvedeno na sirani 2225, se narocio
Iahko prekiée tako, 4 e canaé poe Preklic narocila éistopisa seznama artiklov. Prekic narodla e potrd  kikom
" gumb Potrdi preklic narodila istopisa seznama artiklov.

2 iabi qumba Prekich vnos se vse spremembe prekliceo in e ne shraijo v evidence na Z225.
NAROCILA
) Narocilo istopisa seznama artiklo
Naros
Oatum in éas naroci:
atum n 2as zade relzacie naredia: 2112026 1840

(Cistopis seznama artilov se podje na sektronske naslove 23 zmenjayo podatkor o arkih MF, kot ih lhko vidte na
Portale na sirani Podats dobavitei M, v deu Kontakini podat, » skopu Za Emenjavo podatkov o arikif)

Potrlnaroit istopia seznama rtkiov
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NAROCILA

Narot

&istopisa seznama artiklov

Datum in &as narodila:
Datum in Eas zadnje realizacije narofila:

(Cistopis seznama artiklov se podije na elektronske naslove za izmenjavo podatkov o artikiih MP, kot jih lahko vidite na
Portalu, na strani Podatki dobavitelja MP, v delu Kontaktni podatki, v skiopu Za izmenjavo podatkov o artikih.)
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Narotilo Gistopisa seznama artiklov je bilo uspesno evidentirano na 2275,
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NAROCILA
Preklic naroéila istopisa seznama artiklov
Naroil: | Dobavitel
Datum in éas naroéila: (452026 08:41

Datum in éas zadnje realizacije narotia:

(Cistopis seznama artikiov se posije na elektronske naslove za izmenjavo podatkov o artiklih MP, kot jih lahko vidite na
Portalu, na strani Podatki dobavitelja MP, v delu Kontaktni podatki, v skiopu Za izmenjavo podatkov o artikiih.)
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Prekiic naroila distopisa je bil uspesno evidentiran na ZZZS.
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NAROCTLA
NaroZilo Cistopisa seznama artiklov.
Narodil
Datum in &as narodila

452026 0925

Datum in as zadnje realizacije naroéi

(Cistopis seznama artikiov se posije na elektronske naslove za izmenjavo podatkov o artiklih MP, kot jih lahko vidite na
Portalu, na strani Podatki dobavitelja MP, v delu Kontaktni podatki, v skiopu Za izmenjavo podatkov o artikiih.)
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Cene zdravstvenih storitev

Veljavnost od 01.01.2012 dalje
Stevilka objave: 2 / 2012, datum objave: 07.08.2012

Komentar, ki ga bo vnesla vsebina pred objavo cenika.

$ifra in naziv vrste dejavnosti

Sifra in naziv podvrste dejavnosti

Tip storitev Element doloitve cene

Cena brez DDV

207 Hematologija v specialisticni zunajbolnignicni dejavnosti

213 Hematologija

Totke skupaj 300€
209 Interna medicina v specialisticni zunajbolniznicni dejavnosti
215 Internistika
Totke skupaj 300€
211 Kardiologifa in vaskularna medicina v specialist
220 Kardiologia in vaskularna medicina
Totke skupa] 308¢€
216 Nefrologija v specialistiéni zunajbolni dejavnosti
225 Tzvajane disliz
E0154 Dializa [ 16536 €

£0156 Dializa 11T

220,02 €
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Prijavijent ste kot:
KAROLINA TESTPK PET
Zadnja prijava:24.09.2013
Izhod

e

Zavarovanje ovenie

Izvajalec zdravstvenih storitev: _
ZD ZDRAVSTVENI DOM RADECE ~

Obdobni obracun
V seznamu so prikazane posiljke s podatki obdobnih obragunov zdravstvenih storitev in popravkov obracunov.

Za vsako posiljko so navedeni podaki: vrsta, opis, Stevilka in status posiljke. Za prevzete posiljke so navedeni tudi podatki
© (zadnjem) prevzemniku in datum ter ura prevzema podilike.

Z izbiro gumba za prenos €@ prevzamete podatke obratuna v tehniéni obliki. S pritiskom na gumb % pridobite povzetek
spremnega dopisa in obdobnega obratuna.

[t  2.Obdobni obratun zdravstvenih storitev 5/2013

L] Veljavnost cen od 01.01.2013 do 31.03.2013. Prevzel: KAROLINA TESTPK PET n} (¥}
02.09.2013 0b 14:15
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Prijavijeni ste kot:
KAROLINA TESTPK PET
Zadnja prjava:24.09.2013

e

oo Sovenie
Izhod
Domov / Tzbire osebnih zdravnikov
Tzvajalec zdravstvenih storitev: _
ZD ZDRAVSTVENI DOM RADECE ~

Izbire osebnih zdravnikov

V seznamu so prikazane posiljke s podatki o prekinitvah izbir za zavarovane osebe, ki so imele do datuma prekinitve izbire
pri vas aktivno izbiro. Zavod podatke o prekinitvah izbir posreduje enkrat mesetno. V seznamu so prikazane tudi podilike s
podatki aktivnin izbir, ki jih je Zavod pripravil po vasem narofilu.

Za vsako posiliko so navedeni podaki: vrsta, opis, Stevilka in status posilike. Za prevzete posiljke so navedeni tudi podatki
o (zadnjem) prevzemniku in datum ter ura prevzema posilike.

Z izbiro gumba za prenos @ prevzamete podatke obratuna v tehniéni obliki. Znak 4k oznatuje posilike, ki jih S niste
prevzeli. Posiljko lahko prevzamete vetkrat.

prekinitvah izbir 1/2013

31 Podat }
B ecmve o za wesec seprevsen 2013 A possiorsenise prozet €
1- Pripravijena
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Zavarovanje Sovenie

CER ... ...

Poslovni partner:

Prijavljeni ste kot:
KAROLINA TESTPK PET
Zadnja prjava;09.10.2015
Izhod

dravni

UNIVERZITETNI KLINIENI CENTER MARIBOR

Izjeme med storitvami

podvrstah zdravstvene dejavnosti in jin je pripravil 225.

Podatki o iziemah med storitvami
Izjeme med storitvami izvajalca: leto 2015, zaporedna
Stevilka 2, objava 11.09.2015

Podatki o iziemah med storitvami
Izjeme med storitvami izvajalca: leto 2015, zaporedna
Stevika 1, objava 25.08.2015

Na seznamu so posilike s podatki o iziemah med storitvami, ki jih obratunava izvajalec v posameznih vrstah in

Posiljke prevzamete z izbiro gumba za prenos € . Znak 4k oznatuje posiiike, ki jin Se niste prevzeli

2/2015

Prevzel: pavLAALOZDA PODA €3
01.10.2015 ob 13:25

1/2015

Prevzel: KAROLINA TESTPK PET €9
15.09.2015 ob 11:38
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——

Zavarovanje ovenie

Camas / ol bz zrav

Obdobni obracuni

Prijavijen ste kot:
KAROLINA TESTPK PET
Zada prjavai26.11.2015

Izhod

Izbire osebnih zdravnikov EEN I EEE
[ZDRAVSTVENI DOM LIUBLIANA

Seznam posilik izvajalca /

Izjeme med i

ljanje podatkov na o

Centralna baza z

Centralna baza zdravil

Na seznamu so objave podatkov Centraine baze zdravil. Posiljke so pripravijene v XML obliki in komprimirane s programom

Na vrhu seznama je datoteka, ki vsebuje zadnje stanje podatkov vseh zdravil. Pod njo so navedene datoteke delnih objav, ki

vsebujejo samo zdravils, pri katerih so se podatki, glede na prejénjo objavo, spremenili. S kiikom na opcije Cel seznam, Vsa

zdravila in Zdravila, kjer spremembe lahko filtrirate seznam datotek.

Katero vrsto datotek prevzemate v vas informacijski sistem je odvisno od natina osvezevanja podatkov v vasem sistemu.

Posijke prevzamete s kiikom na gumb za prenos €@ . Z znakom 4k so oznatene posilike, ki jih e niste prevzeli.

Pregled podatkov Centralne baze zdravil

= =3 =

Centralna baza zdravil v obliki XML - vsa zdravila

Datum objave:20.11.2015

Centralna baza zdravil v obli
Datum objave:20.11.2015

i XML - spremembe

Centralna baza zdravil v obli
Datum objave:11.11.2015

XML - spremembe

Centralna baza zdravil v obli
Datum objave:04.11.2015

i XML - spremembe

® Cel seznam © Vsa zdravila © Zdravila, kjer spremembe

172015
A\ Podatkov s niste prevzeli
1 - Pripravijena

172015
A\ Podatkov s niste prevzeli
1 - Pripravijena

172015
A\ Podatkov s niste prevzeli
1 - Pripravijena

172015
A\ Podatkov s niste prevzeli
1 - Pripravijena

¢ ¢ ¢ ¢




image13.png
Centralna baza zdravil

Na seznamu so objave podatkov Centralne baze zdravil. Posilike so pripravljene v XML obli
paty

komprimirane s programom

Na vrhu seznama je datoteka, ki vsebuje zadnje stanje podatkov vseh zdravil. Pod njo so navedene datoteke delnih objav,
ki vsebujejo samo zdravila, pri katerih so se podatii, glede na prejsnjo objavo, spremenili. S kiikom na opcije Cel seznam,
Vsa zdravila in Zdravila, kier spremembe lahko filtrirate seznam datotek.

Katero vrsto datotek prevzemate v vas informacijski sistem je odvisno od natina osvezevanja podatkov v vasem sistemu.

Posijke prevzamete s kiikom na gumb za prenos € . Z znakom 4\ so oznatene posiike, ki jih Se niste prevzeli.

Y

Pregled podatkov Centralne baze zdravil: @ Cel seznam O Vsa zdravila O Zdravila, kier spremembe
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rmsmmme

Zavarovanje Sovenie

Domoy / Posiljane podatkov na 2225

Poslovni partner:

Prijavljeni ste kot:
KAROLINA TESTPK PET
Zadnja prjava;09.10.2015
Izhod

UNIVERZITETNI KLINIENI CENTER MARIBOR

Pogiljanje posilik za obratun

Stran je namenjena oddaji po:

Identifik. &. prejemnika: S141698070 - Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije

Verzija XML sheme: 001

Datum priprave posilike: 09102015

Zzaporedna . posiike:

jk s podatki za obratun zdravstvenih storitev in izdanih materialov. ZZZS bo posilke
tehniéno in vsebinsko preveril ter pripravil odgovore. Seznam poslanih posilik in odgovorov lahko pregledate  izbiro
“Seznam posilik izvajalca/dobavitelja”. Zahteve za pripravo posilike so opredeljene v tehniénem navodilu.

Komentar:

Datoteka s podatii: Datoteka i izbrana
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Prijavijeni ste kot:

Ny D) et popc vest
[ic. IS PI— sati 22002

Zavarovanje ovenie
Izhod
Izvajalec zdravstvenih storitev:
UNIVERZITETNI KLINICNI CENTER LJUBLJANA =

Seznam posredovanih posilik izvajalca/dobavitelja

Na seznamu so v zelenih poljih navedene posilike, ki jin je posredoval izvajalec/dobavitelj. Navedeni so naslednji podatki:
vrsta posilike, opis, datum priprave, Stevilka, podatii o posiliatelju in stanje posiljke.

posilika, ki Se ni bila obdelana, se lahko stornira z izbiro gumba @.

V sivih poljih so navedene posilike, ki jih je ZZZS pripravil kot odgovore na posiljke izvajalca/dobavitelja. Navedeni so
naslednji podatki: opis, datum priprave, Stevilka, podatki o (zadnjem) prevzemniku in datum ter ura prevzema poiljke
(samo za prevzete posiljke). Posiljke prevzamete z izbiro gumba za prenos @. Znak 4k oznatuje poslike, ki jih Se niste
prevzeli. Posiljko lahko prevzamete veckrat.

Dadati abratuns s o Posilika: 04.12.2012 / 1
2adatid obrafuna zdravstvenih storitey Poslal: JOHANCA TESTPK PETINPOL
Test PHR 04.12.2012 0b 12:07

Vsi podatid obdelani

10122012/ 1
Odgovor na vaso posiliko pripravijeno dne 04.12.2012, 28D. St. 1. preyzel: JOHANCA TESTPK PETINPOL &)
11.12.2012 ob 12:33

- Posiljl
Eodatki obratuna zdravstvenih storitey Poslal: ALES TESTPK TRT
DRUS, DRUG 23.11.2012 ob 10:59

Vsi podatki obdelani

23.11.2012/1

27112012/ 1
Odgovor na vaso posiliko pripravljeno dne 23.11.2012, zap. st. 1. Prevzel: ALES TESTPKTRI €9
04.12.2012 ob 09:15
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Prijavijeni ste kot:

e D) FELIKS PODC TEST
P — it

Zavarovanje ovenie

Izhod

Domoy / Dokumenti
Dokumenti v posiljki
Pregled dokumentov v posiljki.

Podatki obracuna zdravstvenih storitev
Posiljka: 04.12.2012 / 1

Test PHR

Poslal: JOHANCA TESTPK PETINPOL 04.12.2012 ob 12:07
Stanje posiljke: Vsi podatki obdelani

Status

Vrsta dokumenta _ Stevilka Skupna vrednost.

Datum dokumenta ~ (Obdobje opravijenin storitev)  DrZava nosilca zavarovanja SraemmmE:
1 Ratun/zahtevek 3081272085 e
30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.307,76 €
1 RaZun/zahtevek 3081272084 e
30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.307,60 €
1 Ratun/zahtevek 3081272083 e
30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.307,35€
1 Razun/zahtevek 3081272082 e
30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.307,67 €
1 Ratun/zahtevek 3081272081 e
30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.307,06 €
1 Ratun/ zahtevek 3081272080 “Go0e
30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.306,91 €
1 Ratun/zahtevek 3081272079 e

30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.307,67 €
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Prijavljen st kot:
KAROLINA TESTPK PET
Zadnja prjava:

&2eS

Zavarovanje ovenie

dejavnostih SA, OD/SD Izradun dodatnih sredstev iz naslova preseganja glavarinskih koliénikov v dejavnostih
SA, OD/SD

Obdobni obraguni

Zavod izvajalcem druzinske medicine ter otroskega in Solskega dispanzerja pri obdobnih obratunih zagotovi dodatna
sredstva za plate zdravstvenih delavcev v timu (zdravnik, tehnik zdravstvene nege in diplomirana medicinska sestra/visja
Eleehailan medicinska sestra v otroskih in Solskih dispanzerjih), ki na prvi dan v mesecu presega 1.895 glavarinskih ks

icer v skladu s kriterij v tabeli in ob ustreznem podalj3anju ordinacijskega casa.

Kriterij preseganja % od place
e od 100 do 200 glavarinskih koliérikov 4%
S —— od 201 do 300 glavarinskih koliénikov 8%

od 301 do 400 glavarinskih kolicnikov. 12%
ljanje podatkov na ZZZ:

Artikli MP B
nad 500 glavarinskih kolicnikov

Pobudnik . . N B y
Pri izratunu visine pladila se uposteva place zdravnika, tehnika zdravstvene nege in diplomirane medicinske sestre/visje

medicinske sestre v otroskem in olskem dispanzerju, vkljutno z zakonskimi obveznostmi iz tega Dogovora, po kalkulaci

priloge 1. Timi, ki presegajo Stevilo glavarinskih koliénikov in Zelijo prejeti dodatna sredstva, morajo sorazmerno s
predvideno visino dodatka podaljsati ordinacijski cas za vsaj eno dodatno ordinacijsko uro meseéno oziroma ustrezno vet,
skladno s strokovno presojo. Dodatna sredstva se lahko porabijo le za place navedenih delavcev, ki so dejansko opravijali
delo (za ¢as odsotnosti se dodatek ne izplacuje). Za namensko porabo sredstev so odgovomi direktorji zdravstver
domov oziroma koncesionarji, nadzor nad pravilnostio izplacil pa izvaja pristojni inspektorat.

ikov 16%

0d 401 do 500 glavarinski kol

20%

07.10.2019, Dodatna sredstva za plate v dejavnostih SA, 0D/SD avgust-september 2019

04.10.2019, Dodatna sredstva za place v dejavnostih 54, 0D/SD
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Dodatna sredstva za place v
dejavnostih SA, OD/SD

Obdobni obratuni

Kazalniki kakovosti zdravstvenih storitev
e osebnih zdravnikov
Kakovost zdravstvenih storitev je kljuénega pomena za varno in uginkovito zdravstveno oskrbo pacienta. Zavod za

zdravstveno zavarovanje Slovenije zato razvija sistem kazalnikov kakovosti, ki temeljijo izkljuéno na podatkin, ki jih
izvajalci porocajo za potrebe obracuna zdravstvenih storitev.

Partner:
ZDRAVSTVENI DOM NOVO MESTO v

Seznam posilik i
dobavitelja

Cilji merjenja kakovosti zdravstvenih storitev so:
+ zavarovanim osebam zagotoviti dobro zdravstveno preventivo, ki bo omogozala kakovostno Zivljenje in podalisala
Zdrava leta Zivljenja
zdravijensa in stroskovno uéinkovita
+ izvajalcem zdravstvene dejavnosti omogotiti medsebojno primerjavo, prepoznavanie in prenos primerov dobrih
praks kot osnovo za izboljSanje procesov in izidov zdravstvene obravnave
« plagniku zagotoviti podatke za laZje natrtovanje v zdravstvu, nakupovanje zdravstvenih storitev, spremembo
= Gbracunskih modelov in finanéne spodbude izvajalcem

Kazalniki kakovosti za specialisticno bolniznicno dejavnost:

KK BOL 1 - Lezalna doba v akutni bolninicni obravnavi
KK BOL 2 - Skupna stacionarna lezalna doba

KK BOL 3 - Delez zapletov med bivanj

KK BOL 4 - Delez umr
KK BOL 5 - Delez ponovnih sprejemov.

KK BOL 6 - Delez umriih v 30 dneh po odpustu

Prvo porotilo o kazalnikih kakovosti zdravstvenih storitev je pripravijeno za primarne endoproteze kolena in kolka zaradi
artroze v obdobju od 2015 do 2019.

Metodologija

05.03.2020, Metodologija

Kazalniki kakovosti za podrogie ortopedije

05.03.2020, Kazalniki kakovosti za podrotje ortopedije

Kazalniki kakovosti za podrotje gastroenterologi

05.03.2020, Kazalniki kakovoti za podrotje gastroenterologije
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oga
Domov > Seznam in urejanje pooblasti/ naroanje PK
partn
OSNOVNO ZDRAVSTVO GORENJSKE v

Seznam in urejanje pooblastil ter naro¢anje profesionalne kartice
Zgorsj izberite partnerss, v imenu kateregs uporsbijate portal.

Na tej spletni strani pridobite informacije, katere osebe lahko v imenu partnerja uporablizjo ZZZS-jev on-line sistem ali
portal. Spodaj vpidite kriterije iskanja in kiiknite na gumb PrikaZi podatke.

e kot vrsto pooblastila izberete On-line sistem, boste pridobili seznam oseb, ki imajo pooblastila za on-ine sistem. Ce
kot vrsto pooblastila izberete Portal, se vam prikaze seznam oseb, ki lahko dostopajo do portala.

S kiikom na modre trikotnike v glavi seznama lahko spreminjate vrstni red prikazanih podatkov.
Podatke o osebah in njihovih pooblastilh, lahko s Kikom na gumb Tzvoz v Excel prenesete v datoteko.

S Kiikom na povezavo Pregled / urejanje pri posamezni osebi pridobite podrobnejée informacije o pooblastilih osebe in
urejate spremembe pooblastil

S kiikom na gumb Nov uporabnik, zaénete postopek vpisa podatkov o novem uporabniku.

Pravilnik o kartici zdravstvenega zavarovania, profesionalni kartici in pooblastiih za branje in zapisovanje podatkov v
zalednem sistemu je dostopen na tej povezavi.

Navodilo o profesionalni kartici in pooblastili je dostopro na tej povezavi.

Sluzba za poslovanje s karticam, tel. &t. 0130 77 466, elektronski naslov.

Iskalni kiteri

rsta pooblastila: ® On-line sistem O Portal

Veljavnost pooblasti

@ veims O eveliovrs Sremamibe posbast 2z e

2275 &, osebe:
Priimek osebe:

Uporabniska skupina:

Obdobje zatetka
veljavnosti:

e wl e

lavoz v Excel

Prikai podatke.

2225 3. osebe Ime s ®

902001202 GVENDOLINA TESTPK PETINPOLTEST Pregled / Urejanie
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av0d 22 zdravstveno.
Zavarovanje ovenie

urejanie pooblastil / naroZanje PK > Pooblastila in profesionalne kartice

Pooblastila in profesionalne kartice
Spodaj so prikazana trenutna pooblastila izbrane osebe.

Ce ste na prejénji spletni strani izbrali prikaz pooblastil za on-line sistem, so spodaj prikazana njena pooblastila za uporabo on-
line sistema. Ce pa ste na prejsnji spletni strani izbrali prikaz pooblastil za potral, so spodaj prikazana njena pooblastila za
portal.

Ce ima oseba profesionalno kartico, so na dnu spletne strani prikazani podatki o njeni redni in rezervni profesionalni kartici

Pod seznami so gumbi za nadalinje korake. S kiikom na gumb Nazaj se vmete na prejénjo stran. S klikom na gumb
Zgodovina sprememb se vam prikaze zgodovina pooblastil. S klikom na gumb Urejanje pooblastil greste na spletno stran
za urejanje pooblastil osebe. S kiikom na gumb Naroilo nove PK zatnete postopek narodila nove profesionalne kartice.

Podatki osebe:
Ime: FELICITA

priimek: TESTPK ENA

7775 &. osebe: 900200145

Trenutno veljavna pooblastila v sistemu on-line za profesionalno ka

Naziv pooblastila Dt. zacetka velj. Dt. konca vel.
17 - Medicinske sestre @ 12122020

19 - Izvajalec obracuna zdravstvenih storitev ( 20.09.2017

Trenutno veljavne

VrstaPK  StatusPK  St.izvoda Dt konca veli. NDP Dt. konca velj. KDP
RednaPK  Narotena (@ 587

Rezervna PK  Narotena @ 817

O Cs e T
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Pooblastila in profesionalne kartice
Spodaj so prikazana trenutna pooblastila izbrane osebe.

Ce ste na prejénji spletni strar
line sistema. Ce pa ste na prej
portal.

e ima oseba profesionalno kartico, so na dnu spletne strani prikazani podatki o njeni red

ali prikaz pooblastil za o
spletni strani izbrali pri

ine sistem, so spodaj prikazana njena pooblastila za uporabo on-
z pooblastil za potral, so spodaj prikazana njena pooblastila za

in rezervni profesionalni kartici.

Pod seznami so qumbi za nadaljnje korake. S klikom na gumb Nazaj se vrnete na prejsnjo stran. S klikom na gumb.
Zgodovina sprememb se vam prikaze zgodovina pooblastil. S klikom na gumb Urejanje pooblastil greste na spletno stran
2a urejanje pooblastil osebe. S kiikom na gumb Narogilo nove PK zatnete postopek narodila nove profesionalne kartice.

Podatki osebe:
Ime: KAROLINA

priimek: TESTPK TRI
2275 &, osebe: 900201245

Trenutno veljavna pooblastila portal:

Naziv pooblasti Dt. zacetla velj. Veljavnost

1001 - Uporabnik posiljk za izmenjavo podatkov @  23.07.2020

1002 - Urejevalec pooblastil @ 0200.2014

Zgodovina pooas JJ Ursaiepoobis
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Obvestilo

1 - Profesionalna kartica je v postopku narotanja ali prejema kartice. Mozno je tudi, da
se ni prilozena celotna dokumentacija, npr. vioga za kvalificirano potrdilo, ali pa

uporabnik PK ni prevzel in se je PK vrnila na ZZZS. PK je obicajno izdelana in oddana na
posto v 7 delovnih dneh od prejema vseh potrebnih podatkov. V primeru, da bi moral

uporabnik PK Ze dobiti, se lahko obrne na 22ZS.
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Zgodovina pooblastil

Podatki osebe:
Ime: FELICITA

priimek: TESTPK ENA
7775 &. osebe: 900200145

Pooblastila v sistemu on-line za profesionalno kartico:

Naziv pooblastila Dt. zagetha velj.

17 - Medicinske sestre @ 12122020

19 - Izvajalec obraZuna zdravstvenih storitev (@ 20.09.2017

Dt. konca vel
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Obvestilo

Za spremembo pooblastil je potrebno izvesti digitalni podpis z vasim kvalificiranim
digitalnim potrdilom.

Po spremembi pooblastil s kiikom na gumb Shrani spremembe, sledite postopkom za

izvedbo digitalnega podpisa.
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Urejanje pooblastil
V seznams, ki e prikazan spods] s po odpreju srai prikadejo tranuino veavna pooblasta 2a opredeljns csebo
e seite ose pooblastilo ukinit, vpiee datum konca velisvnosti (danasans detum)

e salite osebi dodeliti novo pooblastilo, kiknite v kuadratek pred nszivom poblastls, Ce pocblsstlo podeliviets 2
dolofen zas, vpta cudi datum konca veljavnosi, sice to pole pustite prazn

Vpsane soremembe potrite  Kikom n qumb Shrani spremembe.
Podati osebe:
Ime: GVENDOLINA
Primek: TESTPK PETINPOL-TEST.
2225 5. ossbe: 902001202
Pooblsstis 52 imvajslca: 2137 - SANOLABOR, D.D.

Ursjanje pooblastil 2a profesionaino kartico
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\Varovane spletne strani za poslovne partnerje ‘ Domov Pomo&

Seznam in urejanje Domov > Seznam in urejani

T o pooblastil / naroZanje PK > Poobla
pooblastil / narotanje

ionalne kartice > Povzetek sprememb

Potrditev spremembe pooblastil

Prosimo preglejte in potrdite spremembe pooblastil. Ce so v spremembah pooblastil napake, Kiiknite na gumb Preki
se vrete na prejénjo stran.

ev, da

yoHdcAplbmRzdHJIWOKZ...

pe—
e ——

[ ——

m Potrditev z digitalnim podpisom
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Zovod za eravsveno
Zavarovanje ovenie

me partnerje

Domov > Seznam in urejanie pooblastil/ naroanie PK > Pooblastila in profesionalne kartice > Urejane pooblastil

Urejanje pooblastil

V seznamu, ki je prikazan spodaj, vpisite spremembe pooblastil.

Ce zelite osebi pooblastilo ul

, vpisite datum konca veljavnosti (danasanji datum).

knite v kvadratek pred nazivom pooblastila. Ce pooblastilo podeljujete za
dolocen gas, vpisite tudi datum konca veljavnosti, sicer to polje pustite prazno.

premembe.

Vpisane spremembe potrdite s klikom na gumb Shra

Podatki osebe:
: ALENKA

: TESTPK OSEM

2275 &. osebe: 902017917

Pooblastila za izvajalca: 2137 - SANOLABOR, D.D.
Urejanje pooblastil za portal:
Pooblastilo zat. velj. Konec velj.
(O 1001 - Uporabnik posiljk za izmenjavo podatkov fo) ® ®
O 1004 - Uporabnik posiljk CBZ fo)
O 1006 - Urednik podatkov za izvajanje pogodbe 2 2225 ® a8 a8
O 1007 - Oseba, zadolzena za nadzore 2275 fo)
O 1008 - Urejevakec pooblastil za evioge in ePobude @ ® ®

Shrani spremembe
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vne partnerje

ure
|/ naroa

Domov > Seznay

ureianie pooblastil / naroZanje PK > Pooblastila in profesionalne kartice > Urejanje pooblastil

poobl

Urejanje pooblasti

V seznamu, ki je prikazan spodaj, vpisite spremembe pooblasti

Ce zslite osebi pooblastilo ukiniti, vpisite datum konca veljavnosti (danasanii datum).

novo pooblastilo, Kiknite v kvadratek pred nazivom pooblastila. Ce pooblastilo podeljujete za
tudi datum konca veljavnosti, sicer to polje pustite prazno.

Vpisane spremembe potrdite s Kiikom na gumb Shrani spremembe.

Povzetek sprememb in potrdit

‘Spremembe pooblastil
Podatkd osebe:

Ime: ALENKA

Primek: TESTPK OSEM

2225 st osebe: 902017917

Pooblastia za izvajalca: 2137 - SANOLABOR, D..

Pooblastia za delo na portalu

[Naziv pooblastia Velaod|  Veljado|

Velja do|

[ rrocoer JR Potros 2 igtanim podpisom




image31.png
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Issued to ~ lssuedby  Store
» Halcom CAFO e-signature 1 Halcom d.d.
b Halcom Root Certificate Authority Halcom d.d.
b KAREL TESTPK ENA ACNLE
b KAREL TESTPK PET postaca
b KAREL TESTPK STIRI ACNLE
b KAREL TESTPK STIRI postaca
» KAROLINA TESTPK PET ACNLE
» KAROLINA TESTPK TRI postaca
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» TESTNAKZZO1 sitest-ca
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ursianie pooblasti / narfane B > poblasti
bnika, narozanje profesionaine kartice

profesionsine kartice >

Urejanje podatkov uporabnika, narotanje profesionalne kartice in urejanje pooblastil

Na tej spletni strani lahko vpikete ali spremenite podatke o uporabniku, zanj naroite nova profesionalno kartico, v
nadaljevanju pa lahko tudi uredite ali spremenite uporabnikova pooblastila.

Urejanie podatkov uporabnika

2225 Heulka branega partneio: 203354 - OSNOVNO ZDRAVSTVO GORENJSKE
2225 stevike csebe: 902001202
712007 st osebes 99893
Ime osebe: GUENDOLINA
. restK PETINPOL
Wolsina 5.z delo i terenu: @ Vel od:

Primek oset

Velja do:

[}
Narcanie nove profesioaie krtie

Redna Pk [ Rezervna PK

Razlog narodila nove profesionalne kartice:

O sedanja PK okvariena

O Sedanja PK blokirana (PIN ali TPIN)
O Sedanja PK / PIN izgubljena

O sedanja PK ukradena

O sedanja PK poskodovana

O Sprememba osebnih podatkov.

O Drugi razlogi

Strani rroo K

Ostale moznosti

@ Ureionse poobastl zaprfesionsins kartico
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Obvestilo

Narocilo profesionalne/ih kartic/e je bilo uspesno.

Pogoj za delo s profesionalno kartico so tudi urejena pooblastila, zato boste po kliku na
gumb Izhod preusmerjeni na stran, kjer lahko urejate pooblastila za delo s
profesionalno kartico.
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Domov > Seznam in urejanje pooblastil/ narocanje PK > Pooblastila in profesionalne kartice >
Dodajanje / Urejanje uporabnika, naroZanje profesionaine kartice

Urejanje podatkov uporabnika, narotanje profesionalne kartice in urejanje pooblastil

Na tej spletni strani lahko vpigete ali spremenite podatke o uporabniku, zanj naroite novo profesionalno kartico, v
nadaljevaniu pa lahko tudi uredite ali spremenite uporabnikova pooblastila.

Iskanje podatkov uporabnika

2275 Stevilka i2braneoa 437 SANOLABOR, DD
partnerja:

2275 Stevilka osebe: (300201748
RIZDDZ Stevilka osebe: [ |
O CEEE
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Obvestilo

Opredeljena oseba za katero ste iskali podatke, glede na podatke v evidencah ni
2zaposlena pri izbranem delodajalcu.

Postopka za izdajo profesionalne kartice ali urejanja pooblastil za opredeljeno osebo ni
mogote nadaljevati

Obrnite se na Sluzbo za poslovanje s karticami na Zavodu za zdravstveno zavarovanje

Slovenije.
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Obvestilo

Ni podatkov, ki bi ustrezali iskalnim kriterijem.

Izberite drugacne kriterije iskanja podatkov!
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Zovod za eravsveno
Zavarovanje ovenie

Domov > Seznam in urejanje pooblastil/ narocanje PK > Pooblastila in profesionalne kartice >
Dodajanje / Urejanje uporabnika, naroZanje profesionaine kartice

Urejanje podatkov uporabnika, narotanje profesionalne kartice in urejanje pooblastil

Na tej spletni strani lahko vpigete ali spremenite podatke o uporabniku, zanj naroite novo profesionalno kartico, v
nadaljevaniu pa lahko tudi uredite ali spremenite uporabnikova pooblastila.

Dodajanje uporabnika

2275 Stevilka izbranega partner:

2137 - SANOLABOR, D.D.
2275 Stevilka osebe: 900201748
RIZDDZ &tevilka osebe:
Ime osebe: KAROLINA
priimek osebe: TESTPK STIRI
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ni za poslovne partnerje

Domov > Seznam

ureianie pooblastil / narocanje PK > Pooblastila in profes
Dodajanje / Urejanje uporabnika, naroZanje profesionaine kartice

Urejanje podatkov uporabnika, narotanje profesionalne kartice in urejanje pooblastil

Na tej spletni strani lahko vpigete ali spremenite podatke o uporabniku, zanj naroite novo profesionalno kartico, v
nadaljevanju pa lahko tudi uredite ali spremenite uporabr

Podatki o uporabniku

2225 Stevilka izbranega partnerja: 2137 - SANOLABOR, D.D.
2275 Stevilka osebe: 900201748
RIZDDZ Stevilka osebe:
Ime osebe: KAROLINA
Priimek osebe: TESTPK STIRT
Naroganje nove profesionalne kartice
Redna PK. Rezervna PK

Razlog narotila nove profesionalne kartice:

® Prvo narogi

Shani nrosilo PK
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Obvestilo

Narotate naslednje nove profesionalne kartice:
Redno PK, Rezervno PK
Razlog narotila nove profesionalne kartic

Prvo narogilo PK

Novo PK / RPK bo imetnik prejel v priporoceni posiliki na naslov za vrocanje predvidoma
v 10-ih delovnih dneh. Dva dni kasneje pa Se priporozeno posilko z gesli za PK / RPK.

D @D
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Obvestilo

Narotilo profesionalnih kartic je bilo uspesno.

Pogoj za delo s profesionalno kartico so tudi urejena pooblastila, zato boste po Kiiku na

qumb Tzhod preusmerjeni na stran, kier lahko urejate pooblastila za delo s profesionalno
kartico,
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Domov > Seznam in ursjanie pooblastil/ narofanie PK > Pocblastla in profesionalne kartice >
Dodajanje / Urejanje uporabnika, narozanje profasionaine kartice

Urejanje podatkov uporabnika, narotanje profesionalne kartice in urejanje pooblastil

Na tej spletni strani lahko vpikete ali spremenite podatke o uporabniku, zanj naroite nova profesionalno kartico, v
nadaljevanju pa lahko tudi uredite ali spremenite uporabnikova pooblastila.

Podatki uporabnika

2225 itevilla izbranega partnerja: 2137 - SANOLABOR, D.D.
2275 &tevilka osebe: 900201748
Ime osebe: KAROLINA
Primek osebe: TESTPK STIRI

Ostale moznosti

@ uressnsc poobiastt zaportal
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Obvestilo

Zaradi vase neaktivnosti ali drugih razlogov, vam je potekla seja, ki je omejena na 10 minut. Po
Kiku na gumb Izhod boste preusmerjeni na vstopno stran portala.
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Zavarovanje ovenie odiava
partnerje
Domov > Posiljane cen zdravil v C8Z
Partner:
SPLOSNA BOLNISNICA DR. FRANCA DERGANCA NOVA GORICA v

Posiljanje cen zdravil v CBZ

Stran je namenjena posiljanju podatkov o cenah zdravil v Centralno bazo zdravil. Podatke je treba pripraviti v datoteki v
obliki XML, komprimirano s programsko opremo ZIP.

Zahteve 72 pripravo datoteke so opredeljene v tehniénem navodilu.
2275 bo posiliko tehnicno in vsebinsko preveril ter v primeru napak pripravil povratno podiliko.

Seznam oddanih poilik z informacijami o njiovi obravnavi ter povratne posilike ZZZS so dostopni nia spletni strani
Seznam posilik s cenami zdravil.

Identifik. &. prejemnika: S141698070 - Zavod za zdravstveno zavarovanie Slovenije
Verzija XML sheme: o001

Datum priprave posilike: [30.05.2018 |i

Zaporedna . posilike:

Komentar:

Datoteka s podatki: Izberite datoteko
Poslji posiljko na ZZZS
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Prijavijent ste kot:
K2z 05 TESTNA

Zadnja prjava: 30.05.2018
odjava

Zovod za eravsveno
Zavarovanje ovenie

MINISTRSTVO ZA ZDRAVJE

Seznam posiljk s cenami zdravil

Na seznamu so v zelenih poliih navedene posilike o cenah zdravil, ki ste jin poslali v Centralno bazo zdravil. Navedeni so
naslednji podatki: vrsta posiljke, komentar k posiljki, datum in zaporedna stevilka posiljke, oseba, ki je oddala posiliko,

datum in ura oddaje ter trenutni status. Privzeto so prikazani podatki za posiljke zadnjega leta. Za pregled starejsih posilik
izberite obdobje prikaza.

posiliko, ki Se ni bila obdelana, lahko stornirate s Kikom na gumb @.
 sivih poljih so navedene povratne poslike, ki jih je pripravil 2ZZS kot odgovor na vaZo posiljko. Navedeni so naslednji
podatki: opis, datum in zaporedna Stevilka posiljke, oseba, ki je (nazadnie) prevzela posiljko ter datum in ura prevzema.

Povratno posiljko prevzamete s Kiikom na gumb €. Z znakom 4 so oznacene povratne posilike, ki jin se niste prevzeli
Isto posiljko lahko prevzamete vekrat.

Izberite obdobje za prikaz  od: do:

Posiljka: 22.05.2018 / 1
Posiljka s cenami zdravil Poslal: OSEBA PET TESTNA
i 22.05.2018 ob 06:05

na - napacni podatki o
posiliki - posredovan odgovor

™

Odgovor na vaso posiliko pripravljeno dne 14.05.2018, zap. 22.05.2018 / 1

st 1 Prevzel: OSEBAPETTESTNA @
22.05.2018 ob 11:38
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Zovod za eravsveno

Zadnja prijava: 30.05.2018

vovane Sovenis -
Domoy > CBZ - Cene zdravil
Partner:
'SPLOSNA BOLNISNICA DR. FRANCA DERGANCA NOVA GORICA v
Centralna baza zdravil - podatki o cenah zdravil
Na strani 50 objavljeni dnevno svezi podatki o cenah zdravil iz Centralne baze zdravil.
Podatki so pripravijeni v obliki XML, komprimirano s programo ZIP.
Podatke prevzamete s kiikom na gumb @,
Podatki o cenah zdravil et
Datum objave29.05.2018 A podatiov e niste prevaeli @

1 - Pripraviiena
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Prijavijent ste kot:

e vove vt
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Zavarovanje ovenie e
Domov > Kontaktni podatki izvajalca zdravstvenih storitev
Partner:
UKC LIUBLJANA v

Kontaktni podatki izvajalca zdravstvenih storitev

Kontaktni podatki izvajalca zdravstvenih storitev so namenjeni medsebojni komunikaciji Z2ZS - izvajalec in zavarovanim
osebam, zato je potrebno podatke azurno urejati

Za spreminjanje podatkov oznatite Odpri polja za urejanje. Vnesene podatke oz. spremembe podatkov potrdite s
om na gumb Potrdi spremembe, ki je na dnu spletne strani. Za prikaz zgodovine sprememb Kiknite na gumb
Dnevnik sprememb, ki se tudi nahaja na dnu spletne strani.

Kontaktne podatke i

/ajalca lahko ureja tudi 2275, kar je vidno v oknu Dnevnik sprememb.

[ odpri polja za urejanje

Telefonske Stevilke:
Teleon 1
Komentar 1: [Centrala ]
Komentar 2: [Poslovodstvo in strokovni direktor ]
Teleon 3
Komentar 3: [Obracun zdravstvenin storitev ]

Za zavarovane
osebe:
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Elektronski naslovi:

Za komunikaciio z  fooioiatestal

Komentar:

Za nadzore 7275:  [festtesti@testsi

finfo@testsi
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Spletna stran:

Spletna stran:  wwwkeljsi

1. podpisnik pogodbe:

Generalna direktorica

2. podpisnik pogodbe:

Ime in priimek:  [Janez Novak

Naziv: Pomocnik generalne direktorice.

Zadnje spremembe izvedel:
Uporabnik: FELIKS PODC TEST

oneunispremem> JRC T
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Prijavijeni ste kot:

> o
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Zavarovanje ovenie
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Datum spremembe: 20.02.2017 ob 09.08 Spremembe izvedsl: 2225
Skiop podatkov / podatek  Stara vrednost Nova vrednost

Elektronski naslovi / T Finanéna sluzba 1 Financna sluzba 1
Komentar 1 ESanche s Finanéna sluzba 1 Finanéna shuizba 1

Elektronski naslovi /

Komentar 3 Pravna sluzba Pravna sluzba 1

Datum spremembe: 21.02.2017 ob 09.08 Spremembe izvedsl: 2225

et S —
el e o

[ — e
Freh o - e L SR

Datum spremembe: 22.02.2017 ob 09.11  Spremembe izvedsl: FELICITA PODA
Skiop podatkov / podatek  Stara vrednost

1. podpisnik / Ime in
priimek.

Janez Kranski

1. podpisnik / Naziv

2. podpisnik / Ime in
priimek.

2. podpisnik / Naziv
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Prijavijeni ste kot:
FELIKS PODC TEST
Zadnja prjava: 02.03.2020

R

Zavarovanje ovenie

odeen
ne partnerje
Kontakini podatki Domov > Pregled in urejanje prevozov zavarovanih oseb na in z dialize
zdravstveni
Partner:
UKC LJUBLJANA v
Seznam prevozov zavarovanih oseb na in z dialize
V seznamu so prikazani podatki o prevozih zavarovanih oseb, za katere zagotavljate prevoze na in z dialize. Podatke je

potrebno zagotavljati na podiagi dolocil Splosnega dogovora, upostevajo pa se tudi pri izvajanju kontrol obracunanih
storitev. Z uporabo polja Prikaz tudi neaktivnih zapisov se na seznamu prikazejo tudi podatki o neaktivnih zapisih. Pri

prevozih, kier je v stolpcu Ialotitev prikazan !, 2225 prediaga, da se podatki ponovno preverijo in ustrezno dopolnijo
(npr. vnos datuma konca veljavnosti

S Kikom na gumb Seznam predlogov se prikaze seznam predlogov sprememb podatkov o prevozin, poslal
2725 v odobritev. S Kiikom na gumb Nov zapis profite vnos podatkov o novi zavarovani osebi oz. poti. S Kikom na
gumb % zacnete postopek stornacije 7e poslanih podatkov o novi zavarovani osebi ali poti ali postopek stornacije

priloge k pogodbam o poslanega podatka o datumu konca prevoza. Gumb 4 uporabite za spreminjane podatkov o prevozu ali vpis datuma
izvajanju programov konca prevoza.

zdravstvenih storitev
ikt neakcini zapisov S preciogov

placanih na podiagi
programa

Poroila o izvajanju

amov zdr: .
«

2. seemy &
e B T e SRR B o e s e
EE B
Skupne osnove za r—
oblikovanje dogovora SVZ 2 - [ECIE IR TG o g 15022017 x &
izvajalcem zdravljenja v S) oo iy A3212 VOINIK
25033342 1 310124 NEFRODIALZRECELOK. 4 KERSNIKOVAZL  yg05 5 27.01.2017 x £

cELE 2000 CELIE
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Vnesite podatke o novem prevozu.

2225 5t zavarovane osebe ||

Zap.t. pot

Velja od
Dializni center

St. KM /smer

5t. prevozov / teden

[

L mel %
[ s iz contor v spustoam seznamu

[EE———

[
[
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® Sprememba podatkov O Ukinitev prevoza

7275 5t. zavarovane osebe 20383544

Velja od 03072017 |Tpdo[ |7
[ .. it il conter v spustnem seznamu

Zap.

. pot

Dializni center

24430 1: ALMED, D.0.0. SPECIALISTIENA AMEULANTA, METELKOVA ULICA 15, 1000 LIUBLIANA

St. ki /smer

5t. prevozov / teden
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ja konca veljavnosti je mozna le pri prevozu, za katerega
ste Ze pred tem navedli datum konca veljavnosti.

Podatl

prevozu

2225 3t. zavarovane osebe

Zap.3t. poti ]

Velia od
Velja do |

Dializni center [24436 1: AL MED, D.0.0. SPECIALISTIZNA AMBULANTA, METELKOVA ULICA 15 1000 LIUBLJANA

St.kan / smer

5t. prevozov / teden

© Stomacija prevoza ' Stomacija datuma konca
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Seznam prediogov
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prijavijen ste kot:
FELIKS PODC TEST
Zadnja prjava: 02.03.2020
odjava

R

Zavarovanje ovenie

Domov > Prediogi sprememb podatkov o prevozih zavarovani oseb na in z dialize:

Pregled in urejanje Predlogi sprememb podatkov o prevozih zavarovanih oseb na in z dialize
izvajanje programi

e Prikazani so prediogi sprememb podatkov o prevo: oseb na
prevozov in sanitetnih V seznamu je razviden status predlogov (Se Eakajo na obravnavo, so potrjeni ali zavrnjeni). Pri zavrnjenih prediogih je

prevo razviden razlog za zavmitev.

S Klikom na gumb Na seznam prevozov se vrmete na seznam prevozov. S klikom na polje Prikaz zapisov starejsih od

L LT DUVCELLE 1 leta se vam na seznamu prikazejo starejsi predio
arovanih oseb na in z

e

O prikaz zapisov starejéih od 1 leta nam prevozov.

Pregled in urejanj

delavce Zap. 3. RIZD! Naslov dializnega  St. km / St. prevozov Vel vests

- 0Z i diat
2 2225 35t Naziv dializnega centra Velja od
placanih na podia poti 3t centra smer | teden ia do predioga
programa .
5 5 naciia
UKC NEFROLOSKA KLINIKA  ZALOSKA 7 1000
- 37749402 1 s1520 UKCNE ¢ A 2100 3 o1.01.2016 novih
Priloge k pogodbam o OKACIIA ZALOSIA oA podatiov

izvajanju programov

ST Prediog poslal: FELIKS TIM PODC TEST, dne 11.02.2020 ob 12.13, Status: Sprejet, dne 14.02.2020 ob 14.31

Skupne osnove za
je dogovora SVZ z
jalcem zdravljena v SV
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Na seznam prevozov
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Zadnja prjava: 02.03.2020

R

Zavarovanje ovenie

odjave
e L L D LIl 0omoy > Priloge k pogodbam o izvajanju programov zdravstvenih storitev
venih storitev
Partner:
UKC LJUBLJANA v

Priloge k pogodbam o izvajanju programov zdravstvenih storitev

Ty Za izvajanje nekaterih programov zdravstvenih storitev je potrebno dodatno, na podiagi dolol Splosnega dogovora, v

kst G RSN Dogodbi o izvajanju_programov zdravstvenih storitev, opredeliti dodatne podatke. Le-te je potrebno ZZZS sporot:

i azumo, saj jih 2225 uposteva pri pripravi pogodb o izvajanju programa zdravstvenih storitev in kontroli obracunanil
storitev.

pregled in urejanje zdr. Z uporabo polja PrikaZi priloge, starejse od enega leta, se vam na seznamu prikazejo priloge, ki ste jih oddali v
delavcev v dejavnostih pretekiih letih.
placanih na podiagi

programa Za pripravo nove priloge uporabite obrazce, ki so spodaj prip:

1B Seznam voznikov za izvajanje NMP, nenujnih resevalnih prevozov in sanitetnih prevozov
[ Plan dela v razvojnih ambulantah

£8] Plan dela v razvojnih ambulantah z vidjucenim centrom za zgodnjo obravnavo

1) Medicinske indikacije v specialistitno bolnignicni dejavnosti

£%) Program terciar PRR - program razvoja in raziskovanja

programov zdravstvenih #5] Program terciar PUPZ - program usposablianja za posebna znanja v letu

storitev . - ) o el o ratunalni " i
Izbrani obrazec najprej shranite na svojem racunalniku. Nato ga na svojem racunalniku uredite, ponovno shrar

podljete na 22ZS preko Kiika na gumb Nova priloga.

Skupne osnov
oblikovanje dogovora SVZ 2 st o .
e Nl [ Prikazi priloge, starejse od enega leta

Nova priloga

Vrsta priloge Velja od

Seznam voznikov za izvajanje NMP, nenujnih resevalnih prevozov in sanitetnih

11.02.2020 (Y
prevozov

Prilogo poslal: FELIKS TIM PODC TEST, dne 11.02.2020 ob 09.25, Status: Sprejat

Program terciar PUPZ - program usposabljanja za posebna znanja 0102010 (TR

Prilogo poslal: FELIKS TIM PODC TEST, dne 12.10.2019 ob 14.42, Status: Caka na obravnavo
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Nova prilog:
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Vnos podatkov o novi prilogi

Prosimo, vnesite zahtevane podatke o novi prilogi k pogodbi in pripnite datoteko priloge. Dovoljene so datoteke v oblikah PDF,
XLS in XLSX.

e —

Vrsta priloge | - Izberite vrsto priloge —

Datoteka Izberi datoteko
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Prijavijeni ste kot:
FELIKS PODC TEST
Zadnja prjava: 02.03.2020

odiava
Kontaktni podatki i Domov > Porofila o izvajanju programov zdravstvenih storitev.
zdravstveni
Partner:
UKC LJUBLJANA v

Porotila o izvajanju programov zdravstvenih storitev

[SPRPPNPIN (.2 podlagi dolocil Splosnega dogovora so izvajalci zaveza o izvajanju nekaterih

e programov zdravstvenih storitev.

Polletno poroilo o delu razvojnih ambulant (poroaj vajajo dejavnost 327 014 in 327 061),
Letno poroilo o izvajaniu terciame dejavnosti (orocajo izvajaldi, ki izvajajo terciamo dejavnost),

Letno porogilo centralne upravljavske enote glede izvajania Dore (poroca Onkoloski institut),

Letno porodilo glede izvajanja Zore (poroca Onkoloski institut),

Letno porodilo enote za upravljanje programa Svit (poroca ND'Z).

Pregled in urejanje zdr.
delavcev v dejavnostih
placanih na podia
programa

Z uporabo polja PrikaZi porocila, starejsa od enega leta, se vam na seznamu prikazejo poroila, ki ste jih oddali v

Priloge k pogodbam o preteklih letih.
ST Za pripravo poroila o delu za dejavnost razvojnih ambulant uporabite ta obrazec:
_ 18 Porotilo o delu za dejavnost razvojnih ambulant

, 1) Poroilo o delu v dejavnosti razvojna ambulanta z vkljucenim centrom za zgodnjo obravnavo
Poroila o izvajanju

programov zdray il Izbrani obrazec najprej shranite na svojem ratunalniku. Nato ga na svojem ratunalniku uredite, ponovno shranite
storit posljete na 2275 preko kiika na gumb Novo porodilo.
Ostala poroila izvajalci pripravijo z uporabo lastnih obrazcev.

Skupne osnove za ; X o X
PATHONOAVSMISVPPRN 22t glede vsebine poroil in roki za porocanje so navedeni v tem dokumentu:

LOEZERIE Szl I Zahteve glede vsebine porotil in roki za porocanje

Zavod 7 elektronskim sporocilom 15 dni pred rokom opomni izvajalca na obveznost oddaje porotila. Sporocilo Zavod
podlje na elektronski naslov, ki ga je izvajalec navedel v kontaktnih podatkih kot elektronski naslov za komunikacijo z
7275,

© priati poral, staref o ancga e

Vrsta porodil

Porotilo o delu za dejavnost razvojnih ambulant (jul-dec) 2020 Pregied

Porod

poslal: FELIKS TIM PODC TEST, dne 11.02.2020 ob 09.18, Status: Caka na obravnavo
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Novo poroéilo
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Vnos podatkov o novem po

Prosimo, vnesite zahtevane podatke o novem porogilu in pripnite datoteko poroila. Dovoljene so datoteke v oblikah PDF, TIFF,
DOC, DOCX, XLS in XLSX.

Leto porodila | - Izberite leto porodila - ¥

Vrsta porodila | — Izberite vrsto porocila -

Datoteka Izberi datoteko
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omoy > Skupne osnove za oblikovanje dogovora SVZ z izvajalcem zdravijenja v SVZ

[ TSP PRl Skupne osnove za oblikovanje dogovora socialnovarstvenega zavoda in zavoda za

LU UL LM | sposabljanje z izvajalcem zdravljenja v socialnovarstvenem zavodu in zavodu za
prevozov n sanitetnih usposabljanje

prevo

‘Skladno z doloili Splognega dogovora izvajalci osnovne zdravstvene dejavnosti zagotavijajo najmanj 5 ur dela zdravniske
ekipe preratunano na Stevilo opredeljenih zavarovanih oseb za v socialnovarstvenem zavodu lecetega zdravnika po
Zzadnjem znanem stanju ob sklepanju pogodb.

Pregled in urejanje prevozov.
arovanih oseb na in z
ize Izvajalec programa osnovne zdravstvene dejavnosti in socialnovarstveni zavod v posebnem dogovoru natanéneje uredita
izvajanje tega programa.

FeEhearieal Za pripravo dogovora uporabite obrazec Skupne osnove za oblikovanje dogovora socialnovarstvenega zavoda in zavoda za

T e usposabljanje z izvajacem zdravljenja v socialnovarstvenem zavodu in zavodu za usposabljanje.
rograma
prog Skupne osnove za oblikovanje dogovora

priloge k pogodbam o
izvajanju programov
zdravstvenih storitev.

Porodila o izvajanju

programov zdra

Skupne osnove za
/anje dogovora SVZ z
ajalcem zdravijenja v SV
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pletne strani za poslovne partnerje

Domov > Avansi

e Partner:
anje vozil za

Prijavijent ste kot:
FELIKS PODC TEST
Zadnja prjava: 22.06.2021
odjava

janje programov NMP, UKC LJUBLJANA

nenujnih resevalnih

Seznam izratunanih avansov

novih okoliscin, ki v €asu izracuna avansa niso bile znane.

Pregled in u avansa nizja od obracunane vredno
delaveev v di

V seznamu so prikazane mesetne vrednosti avansa, ki jih je pripravil Zavod. Mesetna vrednost avansa je prikazana
loteno, glede na datume nakazil v mesecu. Konéna vrednost nakazila se lahko od spodaj navedenega razlikuje zara

placanih na podiagi V primeru nejasnosti (spremenjenih podatkov) se prosimo obrnite na skrbnika pogodbe.

programa
O prikazi avanse starejée od enega leta

j n Visina avansa [EUR] Mesec / Leto

zdravstvenih storitev
39.201.524,00 5/2021

Porodila o izvajanju

programov zdravstvenih

storitev. 36.144.976,00 4/ 2021

Skupne osnove za 42.301.178,00 3/201

oblikovanje dogovora SVZ 2

jalcem zdravljenja v SVZ

37.218.687,00 2/201
38.126.000,00 1/2021
41.109.506,00 12/ 2020
38.538.292,00 11/ 2020
30.018.471,00 10/ 2020
33.996.378,00 9/2020
32.996.947,00 8/2020

31.832.150,00 7/ 2020

Datum objave

06.05.2021

07.04.2021

08.03.2021

08.02.2021

07.01.2021

09.12.2020

06.11.2020

08.10.2020

08.09.2020

06.08.2020

07.07.2020

V seznamu tudi ni prikazanih dodatnih nakazi, ki se izvedejo po izvedenem obdobnem obrazunu, v kolikor je bila vrednost

led

led

led

led

led

led

led

led
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Vrednosti meseénega avansa 5 / 2021

Datum nakazila
10.05.2021
20.05.2021
31.05.2021

SKUPAJ:

Vrednost avansa [EUR]
19.645.890,00
7.858.245,00
11.787.389,00

39.201.524,00
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Prjavljeni ste kot:
KAREL TESTPK PET
Zadnja prjavas 15.06.2022

UNIVERZITETNI KLINICNI CENTER LJUBLJANA v

Seznam plana in realizacije ZS

Spodaj so prikazani podatki o planu in realizacii zdravstvenih storitev, ki jih je pripravil Zavod.
Podatki so prikazani mesecno (npr.: 3-3 2021) in kumulativno znotraj koledarskega leta (npr.: 1-3 2021, 1-6 2021).

Prosimo, da podatke meseéno preverjate in morebitna odstopanja takoj sporocite skrbniku pogodbe na vasi obmozni
enoti.
Pregled in urejanje pre Podatke o realizaciji zdravstvenih storitev je potrebno glede na doloila Splosnega dogovora na Zavod posredovati

P T LLIl ritasneie do 10 v mesecu za pretekli mesec.
alize

Podrobnejsi prikaz podatkov o planu in realizaciji (npr.: podatki loceno zaracunljivega materiala, preventive v dispanzerju
T 2a 7enske, evidencnih delavnic v zdravstveni in zobozdravstveni vzgoi, ...) je prikazan na spletni strani Zavoda: Plan in
delavcev v dejavnostih realizacija 25

placanih na podiagi

programa

e O prikazi plan in realizacijo starejso od 1 leta

izvajanju program
zdravstvenih storts
15.06.2022, Podatki plana in realizacije za mesec: 1-4/2021

Peooramor sdumvaverih 15.06.2022, Podatki plana in realizacije za mesec: 4/2021

Storitev . .
ortev 03.05.2022, Podatki plana in realizacije za mesec: 1-6/2021

03.05.2022, Podatii plana in realizacije za mesec: 6/2021
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Prijavijeni ste kot
KAROLINA TESTPK TR

Zadna prijava: 01.04.202
oday

Demev > Ordinaciski Zasi

Dodatna

dejavn partner:

| GSNOVNO VARSTVO NOVA GORIGA

Ordinacijski casi
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