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[bookmark: _Toc75864462]Uporabljeni izrazi

Nekateri izrazi, uporabljeni v tem dokumentu, so za lažje branje okrajšani oziroma poenostavljeni in pomenijo:
· Izvajalci in dobavitelji – izvajalci zdravstvenih storitev in dobavitelji medicinskih pripomočkov, ki poslujejo z ZZZS na podlagi sklenjene pogodbe ter drugi poslovni subjekti, ki z ZZZS izmenjujejo podatke,
· Portal – portal ZZZS za izvajalce in dobavitelje,
· Uporabnik – uporabnik portala; fizična oseba, ki jo je izvajalec oz. dobavitelj pooblastil za izmenjavo podatkov z ZZZS.









[bookmark: _Toc75864463]1. Portal, uporabniki in namen uporabe

Portal je spletna rešitev, ki izvajalcem in dobaviteljem omogoča varno elektronsko izmenjevanje podatkovnih pošiljk z ZZZS:
· pregled in prevzem pošiljk, ki jih za izvajalce in dobavitelje pripravi ZZZS ter
· dostavo pošiljk ZZZS-ju ter pregled podatkov o obravnavi teh pošiljk pri ZZZS. 

Omogoča tudi pregled in urejanje pooblastil delavcev izvajalca oz. dobavitelja, ki v njegovem imenu uporabljajo elektronske storitve ZZZS, naročanje profesionalnih kartic, izmenjevanje podatkov o cenah zdravil ter izmenjevanje dokumentov pri nadzornih postopkih ZZZS.


[bookmark: _Toc75864464]2. Dostop do portala

[bookmark: _Toc75864465]2.1. Potrebna informacijska oprema

Uporabnik za dostop potrebuje osebni računalnik z brskalnikom in dostopom do interneta ter digitalno potrdilo. Uporablja lahko nekvalificirano digitalno potrdilo, zapisano na profesionalni kartici (PK-NDP), ali digitalno potrdilo enega od slovenskih kvalificiranih izdajateljev potrdil:
· SIGEN-CA, 
· AC NLB, 
· POSTA®CA ali 
· HALCOM. 

Pri dostopu z digitalnim potrdilom iz profesionalne kartice uporabnik potrebuje čitalnik, gonilnik čitalnika in namensko programsko opremo, ki jo zagotavlja ZZZS, kar je podrobno opisano v prilogi 1 k temu navodilu. Za uporabo profesionalne kartice samo za dostop do portala zadostuje enorežni čitalnik. 


[bookmark: _Toc75864466]2.2. Ureditev pooblastil

Uporabnik lahko uporablja portal v imenu enega ali več izvajalcev ali dobaviteljev. 

Odgovorna oseba izvajalca ali dobavitelja mora uporabnika za ta namen pooblastiti. Pooblastilo lahko odda v pisni obliki ali preko portala. Urejanje pooblastil preko portala je prikladno zlasti za večje izvajalce in dobavitelje. Za urejanje pooblastil preko portala mora odgovorna oseba izvajalca ali dobavitelja najprej pisno pooblastiti enega od delavcev, nato pa ta delavec lahko preko portala ureja pooblastila za druge delavce pri izvajalcu oz. dobavitelju. 

V poglavjih 2.2.1. - 2.2.7. je opisano, katero pooblastilo je potrebno pridobiti za uporabo posameznih funkcionalnosti portala in na kakšen način se pooblastila uredi.


[bookmark: _Toc75864467]2.2.1. Pooblastilo za elektronsko izmenjevanje pošiljk, vezanih na obračun zdravstvenih storitev in izdanih materialov 

Izvajalci in dobavitelji, ki imajo sklenjeno pogodbo z ZZZS, uporabljajo funkcionalnosti portala za izmenjevanje naslednjih vrst podatkov: 
· ceniki, 
· obdobni obračuni, 
· izbire osebnih zdravnikov, 
· izjeme med storitvami, 
· centralna baza zdravil, 
· obračun zdravstvenih storitev,
· dodatna sredstva za plače v dejavnostih SA, OD/ŠD in
· kazalniki kakovosti zdravstvenih storitev.
Za podrobnosti glej poglavja 3.2. – 3.11. 

Če bo uporabnik do portala dostopal z digitalnim potrdilom iz profesionalne kartice in je ob izdaji kartice pridobil eno od pooblastil zdravstvenih delavcev (npr. medicinska sestra, izbrani osebni zdravnik splošni, …), mora izvajalec zanj izpolniti obrazec Prijavni list za uporabo portala za izvajalce za imetnike KPEP ali PK in na njem v rubriki 3 označiti pooblastilo I001 – Uporabnik pošiljk za izmenjavo podatkov. Obrazec je objavljen kot priloga k Navodilu o profesionalni kartici, ki je dostopno na
http://www.zzzs.si/ZZZS/info/egradiva.nsf/o/79042846984E856AC12574DE00397849?OpenDocument. 
Pooblastilo je mogoče urediti tudi preko portala - glej poglavje 3.12. 

Enako stori v primeru, če bo uporabnik do portala dostopal s kvalificiranim digitalnim potrdilom, ki je bilo izdano pri enem od slovenskih kvalificiranih izdajateljev potrdil. 

Če pa bo uporabnik do portala dostopal z digitalnim potrdilom iz profesionalne kartice, ki jo naroča na novo in jo bo uporabljal le za izmenjevanje podatkov, navedenih v prvem odstavku tega poglavja, mora izvajalec oz. dobavitelj izpolniti obrazec Prijavni list za profesionalno kartico, na katerem v rubriki 4 označi pooblastilo 19 – Uporabnik pošiljk za izmenjavo podatkov. Obrazec je na voljo na istem spletnem naslovu, kot je naveden zgoraj. Naročilo profesionalne kartice in ureditev pooblastila 19 je mogoče urediti tudi preko portala, kar je opisano v poglavju 3.12.


[bookmark: _Toc75864468]2.2.2 Pooblastilo za pregled in urejanje podatkov o pooblastilih oseb izvajalca oz. dobavitelja ter naročanje profesionalnih kartic

Izvajalci in dobavitelji imajo na portalu možnost vpogleda v podatke, katere osebe lahko v njihovem imenu uporabljajo elektronske storitve ZZZS. Na portalu lahko tudi urejajo pooblastila svojih delavcev in zanje naročajo profesionalne kartice. Rešitev je opisana v poglavju 3.12.

Za ta opravila mora uporabnik portala imeti posebno pooblastilo. Odgovorna oseba izvajalca ali dobavitelja za uporabnika portala to pooblastilo naroči z obrazcem Prijavni list za uporabo portala za izvajalce za imetnike KPEP ali PK in na njem v rubriki 3 označi pooblastilo I002 – Urejevalec pooblastil in  PK za imetnike PK. Obrazec je objavljen kot priloga k Navodilu o profesionalni kartici, ki je dostopno na
http://www.zzzs.si/ZZZS/info/egradiva.nsf/o/79042846984E856AC12574DE00397849?OpenDocument. 

Dostop uporabnika je mogoč z uporabo digitalnega potrdila iz profesionalne kartice ali digitalnega potrdila enega od slovenskih kvalificiranih izdajateljev potrdil. Uporabnik pri poslovnem subjektu, ki ni pogodbeni partner ZZZS (npr. drug zavezanec za pošiljanje podatkov o cenah zdravil) za dostop ne more uporabljati digitalnega potrdila iz profesionalne kartice, ker ZZZS izdaja profesionalno kartico le za osebe, ki uporabljajo elektronske storitve ZZZS v imenu izvajalcev in dobaviteljev, ki imajo sklenjeno pogodbo z ZZZS. 


[bookmark: _Toc75864469]2.2.3. Pooblastilo za pošiljanje in prevzem podatkov o cenah zdravil

Zavezanci, ki jih določa Pravilnik o centralni bazi zdravil za uporabo v humani medicini, uporabljajo portal za pošiljanje in prevzem podatkov o cenah zdravil. Rešitev je opisana v poglavjih 3.13. – 3.15.

Pooblastila za uporabo teh funkcionalnosti odgovorna oseba naroči z obrazcem Prijavni list za uporabo portala za izvajalce za imetnike KPEP ali PK in na njem v rubriki 3 označi pooblastilo I004 – Uporabnik pošiljk o cenah zdravil. Obrazec je objavljen kot priloga k Navodilu o profesionalni kartici, ki je dostopno na
http://www.zzzs.si/ZZZS/info/egradiva.nsf/o/79042846984E856AC12574DE00397849?OpenDocument. 
Pooblastilo je mogoče urediti tudi preko portala - glej poglavje 3.12. 

Dostop uporabnika je mogoč z uporabo digitalnega potrdila iz profesionalne kartice ali digitalnega potrdila enega od slovenskih kvalificiranih izdajateljev potrdil. Uporabnik, ki dostopa v imenu poslovnega subjekta, ki ni pogodbeni partner ZZZS, za dostop ne more uporabljati digitalnega potrdila iz profesionalne kartice, ker ZZZS profesionalnih kartic ne izdaja subjektom, ki niso pogodbeni partnerji ZZZS. 

Uporabnik, ki pridobi zgoraj navedeno pooblastilo, lahko uporablja tudi funkcionalnost za dostop do podatkov centralne baze zdravil (glej poglavje 3.6.), saj so podatki centralne baze zdravil podlaga za pripravo in uporabo podatkov o cenah zdravil. 


[bookmark: _Toc75864470]2.2.4. Pooblastilo za urejanje kontaktnih podatkov izvajalca ter izmenjevanje podatkov in dokumentov za izvajanje pogodbe z ZZZS

Izvajalci zdravstvenih storitev, ki imajo sklenjeno pogodbo z ZZZS, na portalu urejajo svoje kontaktne podatke, ki se uporabljajo za elektronsko komunikacijo med izvajalcem in ZZZS. Podatki se uporabljajo pri sklepanju pogodb in so na spletni strani ZZZS objavljeni kot kontaktni podatki izvajalca za zavarovane osebe. 

Izvajalci zdravstvenih storitev, ki imajo sklenjeno pogodbo z ZZZS, s pomočjo portala ZZZS-ju pošiljajo tudi spremembe podatkov, priloge in poročila o izvajanju pogodbe z ZZZS in dostopajo do podatkov o višini nakazanih avansov. 

Rešitev je opisana v poglavjih 3.16. – 3.23. 

Za uporabo te rešitve mora uporabnik portala imeti pooblastilo I006 – Urednik podatkov za izvajanje pogodbe z ZZZS. Odgovorna oseba izvajalca to pooblastilo zanj naroči z obrazcem Prijavni list za uporabo portala za izvajalce za imetnike KPEP ali PK in na njem v rubriki 3 označi pooblastilo I006. Obrazec je objavljen kot priloga k Navodilu o profesionalni kartici, ki je dostopno na 
http://www.zzzs.si/ZZZS/info/egradiva.nsf/o/79042846984E856AC12574DE00397849?OpenDocument. 
Pooblastilo je mogoče urediti tudi preko portala - glej poglavje 3.12. 

Dostop uporabnika je mogoč z uporabo digitalnega potrdila iz profesionalne kartice ali digitalnega potrdila enega od slovenskih kvalificiranih izdajateljev potrdil. 


[bookmark: _Toc75864471]2.2.5. Pooblastilo za izmenjevanje dokumentov pri nadzornih postopkih ZZZS

Izvajalci zdravstvenih storitev, ki imajo sklenjeno pogodbo z ZZZS, na portalu dostopajo do dokumentov, ki jih ZZZS izda v nadzornih postopkih (najava nadzora, zahteva za posredovanje dokumentacije, osnutek zapisnika, obvestilo pogodbenemu partnerju in drugi). Izvajalci na portalu na varen način oddajo zahtevano zdravstveno dokumentacijo. Na portalu potrdijo prejem osnutka zapisnika in oddajo morebiten ugovor. Na portalu oddajo tudi morebitne druge dokumente - pojasnila. Opis rešitve je v poglavju 3.24.

Za dostop do teh podatkov mora uporabnik portala imeti posebno pooblastilo. Odgovorna oseba izvajalca za uporabnika portala to pooblastilo naroči z obrazcem Prijavni list za uporabo portala za izvajalce za imetnike KPEP ali PK in na njem v rubriki 3 označi pooblastilo I007 – Oseba, zadolžena za nadzore ZZZS. Obrazec je objavljen kot priloga 4 k Navodilu o profesionalni kartici, ki je dostopno na
http://www.zzzs.si/ZZZS/info/egradiva.nsf/o/79042846984E856AC12574DE00397849?OpenDocument. 
Pooblastilo je mogoče urediti tudi preko portala - glej poglavje 3.12. 

Dostop uporabnika je mogoč z uporabo digitalnega potrdila iz profesionalne kartice ali digitalnega potrdila enega od slovenskih kvalificiranih izdajateljev potrdil. 


[bookmark: _Toc75864472]2.2.6. Kam poslati izpolnjen pisni obrazec

Če izvajalec ali dobavitelj pooblastila naroča v pisni obliki, naj podpisan in žigosan obrazec pošlje na naslov:
ZZZS 
Služba za poslovanje s karticami 
Miklošičeva cesta 24 
1507 Ljubljana


[bookmark: _Toc75864473]2.2.7. Prijava sprememb

Izvajalec ali dobavitelj mora poskrbeti, da vsako spremembo pooblastil čim prej sporoči na ZZZS, za kar uporabi iste obrazce, kot za prijavo pooblastil. Spremembo pooblastil, razen za pooblastilo »I002 – Urejevalec pooblastil«, lahko uredi tudi preko portala, kot je opisano v poglavju 3.12. 





[bookmark: _Toc75864474]3. Uporaba portala

Portal se nahaja na spletnem naslovu https://izvajalec.zzzs.si. 

Pri vstopu v portal morate izbrati digitalno potrdilo.


[bookmark: _Toc75864475]3.1. Vstopna stran

Po uspešnem vstopu se vam prikaže vstopna stran, ki je prikazana na sliki 1. 

Na vseh slikah v tem navodilu so prikazani izmišljeni podatki. 

[image: ]
Slika 1: vstopna stran portala za izvajalce in dobavitelje

Na vrhu strani je prikazan naziv izvajalca oz. dobavitelja, v imenu katerega trenutno uporabljate portal. Če ste pooblaščeni za uporabo portala v imenu več izvajalcev oz. dobaviteljev, lahko v seznamu izberete drugega izvajalca oz. dobavitelja. Ob tem se vsebina prikazanih podatkov spremeni v tisto, ki velja za izbranega izvajalca oz. dobavitelja. 

Na levi strani je prikazan meni, s pomočjo katerega dostopate do funkcionalnosti portala, za katere ste pooblaščeni. Nabor prikazanih menijskih izbor je odvisen od vaših pooblastil. 

Pogodbenim partnerjem ZZZS so na tej strani prikazani tudi podatki o številu pošiljk, ki jih je ZZZS pripravil za izvajalca oz. dobavitelja (ceniki, obdobni obračuni, podatki o izbirah osebnih zdravnikov in podatki obračuna zdravstvenih storitev) in jih ta še ni prevzel v svoj informacijski sistem. Z gumbi za pregled pošiljk pridobite podrobne podatke o teh pošiljkah. 

Prikazano število neprevzetih pošiljk se nanaša na pošiljke cenikov, obdobnih obračunov in podatkov o izbirah osebnih zdravnikov iz zadnjih treh let, pri pošiljkah obračuna zdravstvenih storitev pa na obdobje zadnjega leta.





[bookmark: _Toc75864476]3.2. Ceniki

Z uporabo menijske izbire »Ceniki« se prikaže seznam pošiljk s podatki o cenah in spremembah cen za obračun zdravstvenih storitev in izdanih materialov v breme obveznega zdravstvenega zavarovanja za zadnja tri leta. Primer seznama je prikazan na sliki 2.

[image: ]
Slika 2: Ceniki za izvajalca oz. dobavitelja

Na tem mestu lahko podatke cenika prenesete v informacijski sistem izvajalca oz. dobavitelja. Prenos opravite s klikom na gumb [image: ]. Posamezen cenik lahko prenesete večkrat (če ste npr. prenesene podatke pomotoma zbrisali). Ob prenosu cenika, se v seznamu zabeležijo podatki o prevzemu: ime uporabnika, datum in čas prevzema. Če je bil cenik prevzet večkrat, so na tem seznamu podatki o zadnjem prevzemu.
Znak [image: ]  označuje cenike, ki so pripravljeni za prevzem, a še niso bili prevzeti.

Nabor in struktura podatkov pošiljk cenikov sta opisani v Tehničnem navodilu za elektronski prenos podatkov o cenikih za obračun zdravstvenih storitev, ki je dostopno na tem naslovu:
http://www.zzzs.si/ZZZS/info/egradiva.nsf/0/62f77444201898c4c1257c9f004928b0?OpenDocument#_Section2 

S klikom na naslov cenika (modro besedilo v seznamu) se vam prikaže pregled vsebine cenika. Primer prikaza je na sliki 3. 
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Slika 3: Prikaz vsebine cenika




















S klikom na gumb [image: ] se vam prikaže vsebina cenika v obliki, primerni za tiskanje, kot je vidno na sliki 4. 

[image: ]
Slika 4: Prikaz vsebine cenika v obliki za tiskanje

[bookmark: _Toc75864477]3.3. Obdobni obračuni

Menijska izbira »Obdobni obračuni« je namenjena prikazu seznama pošiljk s podatki za pripravo obdobnih obračunov in popravkov obračunov. Seznam vsebuje podatke za zadnja tri leta. Glej sliko 5.

[image: ]
Slika 5: Podatki za obdobne obračune

Na enak način, kot pri podatkih cenikov, vam je na voljo prenos podatkov v vaš informacijski sistem. Dostopen je tudi spremni dopis v obliki PDF. Prikazane so informacije ali je podatke izvajalec že prenesel. 

Nabor in struktura podatkov pošiljk obdobnih obračunov sta opisani v Tehničnem navodilu za elektronski prenos podatkov o cenikih za obračun zdravstvenih storitev, ki je dostopno na tem naslovu:
http://www.zzzs.si/ZZZS/info/egradiva.nsf/0/62f77444201898c4c1257c9f004928b0?OpenDocument#_Section2 

S klikom na naslov obdobnega obračuna (modro besedilo) pridobite podrobne podatke obdobnega obračuna v enaki obliki, kot pri cenikih. 


[bookmark: _Toc75864478]3.4. Izbire osebnih zdravnikov

Menijska postavka »Izbire osebnih zdravnikov« je namenjena prevzemu pošiljk s podatki o prekinitvah izbir osebnih zdravnikov izvajalca in za prevzem naročenih pošiljk podatkov aktivnih izbir zdravnikov izvajalca. Primer prikaza podatkov se nahaja na sliki 6. Na seznamu so pošiljke za zadnja tri leta. 

Funkcionalnost je na voljo le uporabnikom, ki do portala dostopajo s profesionalno kartico in pooblastilom 
19 – Uporabnik pošiljk za izmenjavo podatkov 

ter hkrati pooblastilom ene od naslednjih skupin imetnikov profesionalne kartice :
1 - Izbrani osebni zdravnik (Splošni, družinski, šolski, IOZ v DSO, pediater),
2 - Izbrani osebni zdravnik (Ginekolog),
3 - Izbrani osebni zdravnik (Zobozdravnik),
4 – Drugi zdravstveni delavec,
17 – Medicinska sestra,
20 - Diplomirana medicinska sestra v referenčni ambulanti.

[image: ]
Slika 6: Podatki o prekinitvah in aktivnih izbirah osebnih zdravnikov

S klikom na gumb [image: ], lahko prenesete podatke v svoj informacijski sistem. Na seznamu so podane informacije o prenosu podatkov (kdo in kdaj jih je prenesel). 

Nabor in struktura podatkov pošiljk sta opisani v Tehničnem navodilu za elektronski prenos podatkov o izbirah osebnih zdravnikov, ki je dostopno na tem naslovu:
http://www.zzzs.si/ZZZS/info/egradiva.nsf/o/7127AE57AB7999CCC1257C9F004ADE8A?OpenDocument 


[bookmark: _Toc75864479]3.5. Izjeme med storitvami

Menijska izbira »Izjeme med storitvami« omogoča prevzem pošiljk s podatki o storitvah - izjemah, ki jih izvajalec glede na pogodbo z ZZZS, lahko obračuna v breme zdravstvenega zavarovanja. To so storitve, ki jih lahko obračunajo samo nekateri izvajalci. ZZZS objavlja te pošiljke, ko pride do sprememb nabora storitev. V pošiljki so vedno podatki vseh storitev, ki so izjema. Na seznamu so prikazane pošiljke, pripravljene v zadnjih treh letih. 

Primer strani s prikazom seznama pošiljk se nahaja na sliki 7. 
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Slika 7: Podatki o izjemah med storitvami

S klikom na gumb [image: ], lahko prenesete podatke v svoj informacijski sistem. Na seznamu so podane informacije o prenosu podatkov (kdo in kdaj jih je prenesel). 

Nabor in struktura podatkov pošiljk o izjemah med storitvami sta opisani v Tehničnem navodilu za elektronski prenos podatkov o izjemah med storitvami, ki jih obračunava izvajalec in je dostopno na tem naslovu:
http://www.zzzs.si/zzzs/info/egradiva.nsf/o/D44103DB60992D2CC1257E89002E9A21?OpenDocument 


[bookmark: _Toc75864480]3.6. Centralna baza zdravil

Menijska izbira »Centralna baza zdravil« je namenjena prevzemu pošiljk s podatki Centralne baze zdravil v obliki XML. Na vrhu seznama je pošiljka z zadnjimi veljavnimi podatki vseh zdravil. Pod njo so pošiljke, ki vsebujejo spremembe podatkov in sicer samo za zdravila, pri katerih so se ob posamezni objavi podatki spremenili. Na sliki 8 je prikazan primer seznama.
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Slika 8: Pošiljke s podatki Centralne baze zdravil

Z gumbi na vrhu seznama (Cel seznam/Vsa zdravila/Zdravila, kjer spremembe) lahko izberete katere vrste pošiljk se prikažejo na seznamu. Privzeto je prikazan cel seznam. Seznam lahko skrajšate tako, da prikažete samo pošiljko s podatki vseh zdravil ali samo pošiljke s podatki zdravil, pri katerih je v posamezni objavi prišlo do sprememb. 

S klikom na gumb [image: ], lahko prenesete podatke v svoj informacijski sistem. Na seznamu so podane informacije o prenosu podatkov (kdo in kdaj jih je prenesel). 

Nabor in struktura podatkov pošiljk Centralne baze zdravil sta opisani v Tehnično navodilo za elektronski prenos podatkov Centralne baze zdravil v obliki XML in je dostopno na tem naslovu:
http://www.zzzs.si/ZZZS/info/egradiva.nsf/o/E7741E0CC0EC0BEBC1257EC2002A0505?OpenDocument 


[bookmark: _Toc75864481]3.7. Oddaja pošiljke s podatki obračuna

Z uporabo menijske izbire »Pošiljanje podatkov na ZZZS«, se prikaže stran za pošiljanje (oddajo) pošiljke za obračun zdravstvenih storitev in izdanih materialov, kot je prikazano na sliki 9.
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Slika 9: Stran za pošiljanje podatkov za obračun

Na spletni strani vpišete datum priprave pošiljke, zaporedno številko pošiljke znotraj tega dne, kratek opis (komentar) in pripnete datoteko s podatki obračuna. Datoteka mora biti pripravljena, kot določa Tehnično navodilo za pripravo in elektronsko izmenjevanje podatkov obračuna zdravstvenih storitev in izdanih materialov, ki je dostopno na naslovu
http://www.zzzs.si/zzzs/info/egradiva.nsf/o/D680A6E802C175FFC1257C9F0047174E?OpenDocument. 

S klikom na gumb [image: ] se podatki prenesejo na portal. 


[bookmark: _Toc75864482]3.8. Pregled pošiljk, ki jih je poslal izvajalec / dobavitelj

Poslane pošiljke podatkov lahko spremljate v funkciji, ki je na meniju dostopna z izbiro »Seznam pošiljk izvajalca / dobavitelja«. V seznamu, ki je prikazan na sliki 10, je za vsako pošiljko izvajalca razvidno stanje pošiljke, ki je lahko:
· Napaka pri sprejemu (pri pošiljanju podatkov na ZZZS je prišlo do tehnične napake, ZZZS ni prejel podatkov),
· Sprejeta (pošiljka je bila uspešno sprejeta v informacijski sistem ZZZS),
· Stornirana (pošiljko je izvajalec oz. dobavitelj storniral),
· V obdelavi (ZZZS preverja tehnično ustreznost pošiljke),
· Zavrnjena – napačna struktura ali ZIP format (pošiljko je ZZZS zavrnil, ker struktura podatkov ni ustrezna, ZZZS podatkov ne more uporabiti),
· Izvedene tehnične kontrole (ZZZS je ugotovil, da ima pošiljka ustrezno strukturo podatkov, ZZZS bo opravil podrobne kontrole podatkov),
· Zavrnjena - napačni podatki o pošiljki (ZZZS je ugotovil, da opisni podatki o pošiljki niso enaki podatkom znotraj pošiljke, zato ne bo izvedel podrobnih kontrol podatkov),
· Izvedene podrobne kontrole (ZZZS je izvedel avtomatične kontrole podatkov, dokumenti so bili posredovani v obravnavo),
· Del podatkov obdelanih (ZZZS je zaključil obravnavo dela dokumentov, izvajalcu / dobavitelju je na voljo ena ali več povratnih pošiljk),
· Vsi podatki obdelani (ZZZS je zaključil obravnavo vseh dokumentov, izvajalcu / dobavitelju so na voljo vse povratne pošiljke),
· Zavrnjena – napačni podatki o pošiljki – posredovan odgovor (ZZZS je ugotovil, da opisni podatki o pošiljki niso enaki podatkom znotraj pošiljke, izvajalcu / dobavitelju je na voljo povratna pošiljka s podatki o napaki).

V seznamu so navedene pošiljke, ki jih je izvajalec posredoval na ZZZS z uporabo portala ali on-line sistema v zadnjem letu.
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Slika 10: Seznam pošiljk izvajalca

Pravkar oddane pošiljke lahko stornirate (prekličete), kar lahko izvedete v roku 2 ur od oddaje s klikom na gumb[image: ].

Če je pošiljka v enem od naslednjih stanj: Izvedene podrobne kontrole, Del podatkov obdelanih, Vsi podatki obdelani, se s pritiskom na naziv pošiljke prikažejo podatki o dokumentih, kot kaže slika 11. Pri dokumentih so navedeni statusi dokumentov, ki so lahko:
· V obdelavi (ZZZS dokumenta še ni obdelal),
· Sprejet (dokument je na ZZZS obdelan, vsi podatki v dokumentu so sprejeti),
· Delno zavrnjen (dokument je na ZZZS obdelan, del podatkov v dokumentu je sprejet, del podatkov je zavrnjen),
· Zavrnjen (dokument je na ZZZS obdelan, vsi podatki v dokumentu so zavrnjeni).

Za sprejete, delno zavrnjene in zavrnjene dokumente sta navedena zneska: Skupna vrednost in Sprejeta vrednost.
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Slika 11: Pregled dokumentov v pošiljki


[bookmark: _Toc75864483]3.9. Prevzem povratnih pošiljk

ZZZS po obdelavi pošiljke, ki jo je poslal izvajalec / dobavitelj, pripravi eno ali več povratnih pošiljk, v katerih so podatki o statusu dokumentov in morebitnih napakah v podatkih. Povratne pošiljke se prenese v informacijski sistem izvajalca oz. dobavitelja, da se za delno ali v celoti zavrnjene dokumente odpravi napake in pripravi nov obračun. Povratne pošiljke so na seznamu pošiljk prikazane na sivi podlagi oz. sivem ozadju (slika 10). 

Prenos pošiljke izvedete s klikom na gumb [image: ]. Posamezno pošiljko lahko prenesete večkrat (če ste npr. že preneseno pošiljko pomotoma zbrisali). 



[bookmark: _Toc75864484]3.10. Objava podatkov o dodatnih sredstvih za plače v dejavnostih SA, OD/ŠD

Uporabnikom portala, ki imajo pooblastilo I001, je na portalu dostopna objava podatkov o dodatnih sredstvih za plače v dejavnostih družinske medicine ter otroških in šolskih dispanzerjev, ki jih ZZZS zagotovi pri obdobnih obračunih. 

Podatki so uporabniku dostopni preko menijske izbire »Dodatna sredstva za plače v dejavnostih SA, OD/ŠD«.  

Na spletni strani (glej sliko 12) so prikazana pojasnila glede izračuna sredstev. Spodaj pa je prikazan seznam objavljenih podatkov. S klikom na posamezno vrstico v seznamu, pridobite datoteko s podatki v obliki Microsoft Excel. 
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Slika 12: Objava podatkov o dodatnih sredstvih za plače


[bookmark: _Toc75864485]3.11. Kazalniki kakovosti zdravstvenih storitev

Z uporabo menijske izbire »Kazalniki kakovosti« uporabnik s pooblastilom I001 pride do spletne strani (glej sliko 13), na kateri so objavljeni kazalniki kakovosti zdravstvenih storitev, ki jih ZZZS pripravlja z uporabo podatkov obračuna zdravstvenih storitev. 
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Slika 13: Kazalniki kakovosti

Na vrhu spletne strani so opisani cilji merjenja kakovosti zdravstvenih storitev. V sklopu Metodologija je s klikom na povezavo »Metodologija« dostopen dokument, ki opisuje način izračuna kazalnikov. V nadaljevanju pa so objavljeni kazalniki za posamezna obdobja in področja. S klikom na naziv kazalnika se vam odpre datoteka s podatki.


[bookmark: _Toc75864486]3.12. Seznam in urejanje pooblastil, naročanje profesionalnih kartic

Uporabnikom, ki imajo pooblastilo I002 (za pridobitev pooblastila glej poglavje 2.2.2. tega navodila) je v meniju portala dostopna izbira »Seznam in urejanje pooblastil / naročanje PK«. 

Na prikazani spletni strani lahko po različnih parametrih pridobite seznam oseb, ki v imenu izvajalca oz. dobavitelja lahko uporabljajo elektronske storitve ZZZS (slika 14). 
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Slika 14: Seznam pooblastil

Z izborom vrste pooblastila »On-line sistem«, bodo na seznamu prikazane osebe, ki imajo pooblastila za dostop do ZZZS-jevega on-line sistema. Z izborom vrste pooblastila »Portal« pa bo seznam prikazal osebe, ki imajo katero od pooblastil za uporabo ZZZS-jevega portala za izvajalce in dobavitelje. 

Nadalje se s parametri lahko določi, ali naj se prikažejo osebe z veljavnimi in/ali neveljavnimi pooblastili. Seznam se lahko omeji tudi tako, da vsebuje samo osebe, pri katerih so se pooblastila spremenila v zadnjih X dneh. 

Možno je tudi iskanje podatkov po ZZZS številki ter priimku osebe, po uporabniški skupini (pooblastilu) in obdobju začetka veljavnosti pooblastil.

S klikom na gumb »Prikaži podatke« ali s tipko Enter sprožite iskanje in prikaz seznama oseb. Prikazan seznam je mogoče s klikom na gumb »Izvoz v Excel« izvoziti v datoteko v obliki Microsoft Excel. 

Za posamezno osebo na seznamu s klikom na povezavo »Pregled / Urejanje« preidete na spletno stran, na kateri so prikazani podatki o njenih pooblastilih in profesionalnih karticah. Vsebina te spletne strani je odvisna od načina iskanja pooblastil na izhodiščni spletni strani. Če je bilo iskanje na izhodiščni strani izvedeno po vrsti pooblastil »On-line sistem«, bodo na tej spletni strani prikazana pooblastila v sistemu on-line (slika 15).  
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Slika 15: Prikaz podatkov o pooblastilih osebe v sistemu on-line in profesionalnih karticah osebe

Če pa je bilo iskanje na izhodiščni strani narejeno po vrsti pooblastil »Portal«, bodo na tej spletni strani prikazana pooblastila za portal (glej sliko 16).
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Slika 16: Prikaz podatkov o pooblastilih osebe na portalu

S klikom na moder krogec z znakom »i«, se vam pri pooblastilih prikaže opis pooblastila, pri profesionalnih karticah pa informacija o statusu profesionalne kartice. Primer obvestila, ko je profesionalna kartica v postopku naročanja ali prejema, je prikazan na sliki 17. 
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Slika 17: Obvestilo o statusu profesionalne kartice

S klikom na gumb »Zgodovina pooblastil« (glej sliki 15 ali 16), se vam prikaže spletna stran z zgodovino pooblastil te osebe za on-line sistem ali za portal. Primer prikaza zgodovine pooblastil je na sliki 18. 
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Slika 18: Prikaz zgodovine pooblastil osebe

S klikom na gumb »Urejanje pooblastil« (glej sliko 15) se vam prikaže spletna stran, na kateri lahko spremenite pooblastila osebe. Spremembe pooblastil morate digitalno podpisati, za kar potrebujete podpisno komponento proXSign. Če te komponente še nimate nameščene na vašem računalniku, dobite obvestilo, v katerem s klikom na gumb za namestitev te komponente preidete na spletno stran proizvajalca komponente, kjer za namestitev komponente sledite tam prikazanim navodilom in se po izvedeni namestitvi vrnete na zavihek brskalnika, v katerem uporabljate ZZZS-jev portal. 

Če imate podpisno komponento že nameščeno, se vam prikaže obvestilo, kot je vidno na sliki 19.
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Slika 19: Obvestilo o urejanju pooblastil

Po kliku na gumb »Izhod«, se vam glede na predhodno izbiro za pregled pooblastil za on-line sistem ali za portal prikaže spletna stran, ki je prikazana na sliki 20 ali spletna stran, ki je prikazana na sliki 22. 
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Slika 20: Spletna stran za urejanje pooblastil za sistem on-line

Spremembe pooblastil naredite tako, da z miško kliknete na kvadratek pred nazivom pooblastila. Kot začetek veljavnosti izbranega pooblastila se privzeto prikaže trenutni datum. Če želite pooblastilo naročiti za omejen čas, vpišite tudi datum konca veljavnosti. 

Pooblastila, ki jih oseba že ima, imajo na spletni strani prikazano kljukico pred nazivom, kvadratek pa je sivo obarvan. Če želite, katero od teh pooblastil osebe ukiniti, v polje »Konec velj.« vpišite današnji datum.

Pooblastila, ki imajo pred nazivom prikazan siv kvadratek in v kvadratku ni prikazane kljukice, ni mogoče naročiti, ker glede na podatke RIZDDZ, oseba takih pooblastil ne more pridobiti. 

Nekatera pooblastila so med seboj nezdružljiva, kar pomeni, da osebi ni mogoče urediti katerega izmed novih pooblastil, če ima na novo izbrano ali že predhodno veljavno nezdružljivo pooblastilo. 

Spremembe potrdite s klikom na gumb »Shrani spremembe«. Odpre se nova spletna stran in prikaže se vam dokument, na katerem so prikazani podatki o trenutnih pooblastilih, pooblastilih, ki bodo odvzeta in pooblastilih, ki bodo dodana na novo. Glej sliko 21. 
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Slika 21: Prikaz dokumenta s povzetkom sprememb pooblastil v on-line sistemu

Če ste predhodno izbrali pregled pooblastil za portal, se vam bo za urejanje pooblastil prikazala spletna stran, ki je prikazana na sliki 22. 
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Slika 22: Urejanje pooblastil za portal

Na strani lahko spremenite pooblastila osebe za uporabo portala. Novo pooblastilo podelite tako, da z miško kliknete na kvadratek pred nazivom pooblastila. Kot začetek veljavnosti pooblastila se privzeto prikaže trenutni datum. Če želite pooblastilo naročiti za omejen čas, vpišite tudi datum konca veljavnosti.

Če želite, katero od veljavnih pooblastil preklicati, pri takem pooblastilu v polje »Konec velj.« vpišete današnji datum. Spremembe pooblastil shranite s klikom na gumb »Shrani spremembe«.

Prikaže se vam dokument s povzetkom sprememb pooblastil za portal. Glej sliko 23. 
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Slika 23: Dokument s povzetkom sprememb pooblastil za portal

S klikom na gumb »Potrditev z digitalnim podpisom« sprožite digitalno podpisovanje. Prikaže se vam okno, v katerem izberete digitalno potrdilo, s katerim boste podpisali dokument (glej sliko 24).
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Slika 24: Okno za izbor digitalnega potrdila za podpis

S klikom na gumb »OK« izvedete digitalno podpisovanje. Ko je dokument digitalno podpisan, se izvedejo tudi spremembe pooblastil za izbrano osebo v evidencah na ZZZS.

Za osebo lahko tudi naročite novo profesionalno kartico, če je sedanja profesionalna kartica okvarjena, so se spremenili vidni podatki (npr. je oseba spremenila priimek) ipd. Na spletni strani s pregledom pooblastil (glej sliko 15) v takem primeru kliknite na gumb »Naročilo nove PK«. Prikaže se vam spletna stran, ki je prikazana na sliki 25.
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Slika 25: Spletna stran za urejanje podatkov o uporabniku in naročilo nove profesionalne kartice

Na tej spletni strani lahko v zgornjem delu spremenite uporabnikovo mobilno številko za delo na terenu in določite obdobje njene veljavnosti. Da se bodo spremenjeni podatki shranili, kliknite na gumb »Shrani spremembe«. 

V spodnjem delu strani za prikazano osebo naročite profesionalno kartico – zgolj redno ali zgolj rezervno kartico ali obe. Določiti morate tudi razlog naročila. S klikom na gumb »Shrani naročilo PK« izvedete naročilo. Po vmesnem obvestilu, na katerem potrdite naročilo nove kartice, se vam prikaže obvestilo, ki je prikazano na sliki 26. Če je oseba, za katero ste naročili novo profesionalno kartico zdravnik ali farmacevt in oseba še ni oddala vloge za izdajo kvalificiranega digitalnega potrdila za zapis na novo profesionalno kartico, obvestilo vsebuje opozorilo, da mora oseba za dokončno pridobitev profesionalne kartice na eni od enot ZZZS osebno oddati še pisno vlogo za izdajo kvalificiranega digitalnega potrdila. 
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Slika 26: Obvestilo o uspešnem naročilu nove profesionalne kartice

Po kliku na gumb »Izhod« boste preusmerjeni na spletno stran za urejanje pooblastil za delo z novo profesionalno kartico, ki je prikazana na sliki 20. 

V primeru, da je za osebo profesionalna kartica že naročena, vam bo portal prikazal ustrezno obvestilo in naročilo ne bo izvedeno. 

Če ste na prvi strani po izbiri menija Seznam in urejanje pooblastil / naročanje PK izbrali vrsto pooblastila On-line sistem, potem vam je na dnu spletne strani, ki je prikazana na sliki 25, na voljo povezava za urejanje pooblastil, ki jo uporabite, če želite za osebo ločeno, brez naročila nove profesionalne kartice,  spremeniti pooblastila za profesionalno kartico. Kako se urejajo pooblastila za profesionalno kartico, je razvidno na sliki 20. 


Vpis novega uporabnika z naročilom prvega izvoda profesionalne kartice in urejanjem pooblastil  za on-line sistem

Na začetni spletni strani (glej sliko 14) je uporabniku na voljo gumb »Nov uporabnik«, s katerim se vpišejo podatki o novem uporabniku in v nadaljevanju uredi njegova pooblastila za on-line sistem ter po potrebi naroči tudi novo profesionalno kartico. To je mogoče, kadar je na začetni strani izbrana vrsta pooblastila On-line sistem. Ob kliku na naveden gumb, se vam pokaže spletna stran, ki je prikazana na sliki 27. 
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Slika 27: Določitev uporabnika

Za določitev osebe je potrebno vnesti ZZZS številko ali RIZDDZ številko osebe in klikniti na gumb »Iskanje podatkov osebe«. Če oseba s podano ZZZS številko ali podano RIZDDZ številko ni zaposlena pri izvajalcu, v imenu katerega uporabljate portal, za tako osebo ni mogoče urejati pooblastil. V takem primeru se prikaže obvestilo, ki je prikazano na sliki 28. 
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Slika 28: Obvestilo, da oseba, za katero se urejajo pooblastila ni zaposlena pri izvajalcu, v imenu katerega urejevalec ureja pooblastila

Če vnesena ZZZS številka ali vnesena RIZDDZ številka ne obstaja, se prikaže obvestilo, da podatki ne obstajajo – glej sliko 29.
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Slika 29: Obvestilo, da oseba s podano ZZZS številko ali RIZDDZ številko ne obstaja

Če oseba z vpisano ZZZS številko obstaja in je zaposlena pri izvajalcu, v imenu katerega urejevalec pooblastil uporablja portal, se prikažejo podatki osebe in gumb »Dodaj uporabnika« (slika 30). Po kliku na gumb se podatki za novega uporabnika PK shranijo v evidenco na Zavodu. Prikaže se del za naročilo prvega izvoda PK. 
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Slika 30: Dodajanje novega uporabnika PK v evidenco na ZZZS 

V spodnjem delu spletne strani pa s klikom na gumb »Shrani naročilo PK« izvedete naročilo nove profesionalne kartice. Privzeto je označeno, da bosta naročeni tako redna, kot rezervna profesionalna kartica. Glej sliko 31.
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Slika 31: Spletna stran za urejanje podatkov o uporabniku in naročilo nove profesionalne kartice

Po kliku na gumb »Shrani naročilo PK« se vam prikaže okno, ki je prikazano na sliki 32, na katerem s klikom na gumb »Potrditev« potrdite naročilo profesionalne kartice.
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Slika 32: Okno za potrditev naročila nove profesionalne kartice

Če je bilo naročilo PK uspešno izvedeno, vam portal prikaže sporočilo, ki je prikazano na sliki 33.
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Slika 33: Okno z obvestilom glede naročila profesionalne kartice

S klikom na gumb »Izhod« boste preusmerjeni na spletno stran za vpis pooblastil novega imetnika profesionalne kartice. Kako se vpiše in potrdi pooblastila, je opisano pri sliki 20. 

Če za opredeljeno ZZZS št. osebe že obstaja izdana profesionalna kartica, se omogoči naročilo naslednjega izvoda profesionalne kartice in urejanje pooblastil preko povezave Urejanje pooblastil za profesionalno kartico, kot je prikazano na sliki 25.


Vpis novega uporabnika z urejanjem pooblastil za portal

Kadar je na začetni strani izbrana vrsta pooblastila Portal, se po kliku na gumb »Nov uporabnik« odpre spletna stran, kot je prikazana na sliki 27. Če je iskanje osebe uspešno, se v tem primeru omogoči le urejanje pooblastil za portal preko povezave Urejanje pooblastil za portal, kot je prikazano na sliki 34. Po kliku na povezavo se odpre stran za urejanje pooblastil na portalu, kot je prikazano na sliki 22, kjer vpišete uporabnikova pooblastila za portal.
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Slika 34: Urejanje pooblastil za portal za novega uporabnika


Prekinitev seje

Če uporabnik portala ni aktiven pri delu na portalu več kot 10 minut, se seja prekine. V tem primeru se prikaže obvestilo (slika 35).
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Slika 35: Okno z obvestilom o prekinitvi seje


[bookmark: _Toc75864487]3.13. Pošiljanje cen zdravil v CBZ

Izvajalci zdravstvenih storitev in drugi zavezanci, ki jih določa Pravilnik o centralni bazi zdravil za uporabo v humani medicini ZZZS-ju pošiljajo podatke o cenah zdravil. Podatki se pošiljajo v elektronski obliki, s pomočjo ZZZS-jevega portala za izvajalce in dobavitelje. 

Uporabnik portala, ki ima pooblastilo I004 (glej poglavje 2.2.3.), ima v meniju na levi strani prikazano izbiro »Pošiljanje cen zdravil v CBZ«. Ko kliknete na to izbiro, se vam prikaže spletna stran, na kateri oddate datoteko z novimi podatki o cenah zdravil (slika 36). 

Datoteko morate pripraviti v obliki XML in jo komprimirati s programsko opremo ZIP, kot je opisano v Tehničnem navodilu za elektronsko pošiljanje in prevzem podatkov o cenah zdravil, ki je dostopno na tem naslovu:
http://www.zzzs.si/zzzs/info/egradiva.nsf/o/2BB019F880D3D747C125822F002AF019?OpenDocument 

V polju »Datum priprave pošiljke« vnesete datum, ko je bila pripravljena datoteka. V polje Zaporedna št. pošiljke vnesite 1, če se pošilja prva (edina) datoteka s tem datumom. Če za isti dan pošiljate dve ali več datotek, v polje vnesite 2 oz. naslednjo zaporedno številko. V polje Komentar lahko vnesete opis podatkov, ki se jih pošilja in vam je potem prikazan na seznamu poslanih datotek, da lažje sledite katere podatke ste že poslali. 

S klikom na gumb »Izberite datoteko« se vam pokaže okno, kjer izberete datoteko. Ime izbrane datoteke se vam pokaže zraven gumba »Izberite datoteko«. Nato se s klikom na gumb »Pošlji pošiljko na ZZZS« prožite pošiljanje datoteke ZZZS-ju. 
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Slika 36: Stran za pošiljanje podatkov o cenah zdravil


[bookmark: _Toc75864488]3.14. Pregled pošiljk s podatki o cenah zdravil

Poslane pošiljke (datoteke) s podatki o cenah zdravil lahko spremljate na spletni strani, ki je na meniju dostopna z izbiro »Seznam pošiljk s cenami zdravil«. Menijska izbira je dostopna uporabnikom s pooblastilom I004. Spletna stran je prikazana na sliki 37. 

V seznamu je za vsako pošiljko izvajalca razvidno stanje pošiljke, ki je lahko:
· Napaka pri sprejemu (pri pošiljanju podatkov na ZZZS je prišlo do tehnične napake, ZZZS ni prejel podatkov),
· Sprejeta (pošiljka je bila uspešno sprejeta v informacijski sistem ZZZS),
· Stornirana (pošiljko je izvajalec oz. dobavitelj storniral; kako se pošiljko stornira glej spodaj),
· V obdelavi (ZZZS preverja ustreznost pošiljke),
· Zavrnjena – napačna struktura ali ZIP format (pošiljko je ZZZS zavrnil, ker struktura podatkov ni ustrezna, ZZZS podatkov ne more uporabiti),
· Vsi podatki obdelani (ZZZS je zaključil obravnavo pošiljke in pri tem ni odkril napak, vsi poslani podatki so bili sprejeti),
· Zavrnjena – napačni podatki o pošiljki – posredovan odgovor (ZZZS je zaključil obravnavo pošiljke in pri tem odkril napake, pravilni podatki so bili sprejeti; uporabniku je na voljo povratna pošiljka, v kateri je razvidno, kateri podatki so bili zavrnjeni in kaj so bili razlogi za zavrnitev).
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Slika 37: Seznam pošiljk izvajalca s cenami zdravil

Pravkar oddano pošiljko lahko stornirate (prekličete), kar lahko izvedete v roku 2 ur od oddaje s klikom na gumb [image: ].



[bookmark: _Toc75864489]3.15. Prevzem podatkov o cenah zdravil

Z uporabo podatkov o cenah zdravil, ki jih zavezanci pošiljajo ZZZS-ju, ZZZS enkrat dnevno pripravi združene podatke o cenah zdravil, ki jih zavezanci lahko prevzamejo na portalu ali z uporabo spletne storitve za avtomatizirano prevzemanje podatkov. 

Prevzem teh podatkov na portalu je mogoč na spletni strani, do katere pridete s klikom na menijsko izbiro »CBZ – Cene zdravil«. Ta menijska izbira je dostopna uporabnikom s pooblastilom I004. Prikaže se vam spletna stran, kot je prikazana na sliki 38. 
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Slika 38: Podatki o cenah zdravil

Tu imate možnost, da s klikom na gumb [image: ] na svoj računalnik oz. v svoj informacijski sistem prenesete datoteko s podatki o cenah zdravil. Na spletni strani so dostopni zadnji veljavni podatki, pripravljeni v zadnji noči. 

Datoteka je pripravljena v obliki XML in komprimirana s programom ZIP. Vsebuje podatke o cenah zdravil, ki so jih ZZZS-ju poslali zavezanci. Struktura in značilnosti podatkov sta opisani v Tehničnem navodilu za elektronsko pošiljanje in prevzem podatkov o cenah zdravil, ki je dostopno na tem naslovu:
http://www.zzzs.si/zzzs/info/egradiva.nsf/o/2BB019F880D3D747C125822F002AF019?OpenDocument 

Če je eden od pooblaščenih uporabnikov izvajalca oz. zavezanca danes podatke že prevzel, sta na spletni strani navedena podatka, kateri uporabnik in kdaj je izvedel prenos podatkov. 


[bookmark: _Toc75864490]3.16. Urejanje kontaktnih podatkov izvajalca

Uporabnikom portala s pooblastilom I006 (glej poglavje 2.2.4.) je na portalu dostopna menijska izbira »Kontaktni podatki izvajalca zdravstvenih storitev«. S klikom na to izbiro se vam prikaže spletna stran, kjer pregledate in sproti urejate kontaktne podatke izvajalca, ki obsegajo:
· telefonske številke,
· elektronske naslove,
· naslov spletne strani in
· podatke o podpisnikih pogodb.

Na spletni strani (glej slike 39, 40 in 41) so prikazani trenutno veljavni kontaktni podatki.
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Slika 39: Prikaz kontaktnih podatkov izvajalca (telefonske številke)
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Slika 40: Prikaz kontaktnih podatkov izvajalca (elektronski naslovi)
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Slika 41: Prikaz kontaktnih podatkov izvajalca (spletna stran, podpisniki pogodb)

S klikom na kvadratek pri »Odpri polja za urejanje« (glej sliko 39), se polja odprejo za urejanje in lahko vnesete spremembe. Pri telefonskih številkah vnesete samo številke, portal ob shranitvi podatkov samodejno doda presledke. 

Pri elektronskih naslovih (glej sliko 40) se kot prvi elektronski naslov navede tistega, na katerega izvajalec želi prejemati vsa sporočila ZZZS v zvezi z izvajanjem pogodbe. Drugi elektronski naslov pa je namenjen za prejem sporočil ZZZS v zvezi z nadzori. Če izvajalec za ta namen nima ločenega elektronskega naslova, tega podatka ne navaja. V tem primeru ZZZS elektronska sporočila v zvezi z nadzori pošilja na elektronski naslov za komunikacijo z ZZZS. V polje »Za nadzore ZZZS« lahko izvajalec vnese več elektronskih naslovov. V tem primeru morate med naslovi navesti vejice. 
Primer vnosa: janez.novak@zazdravje.si, marija.kovac@zazdravje.si

Spremembe podatkov potrdite s klikom na gumb »Potrdi spremembe« na dnu spletne strani. Vpisane spremembe podatkov takoj postanejo veljavne. Če sprememb ne želite potrditi, kliknite na gumb »Prekliči vnos«. 

Na dnu spletne strani se nahaja gumb »Dnevnik sprememb«. Ko kliknete nanj, se vam prikaže zgodovina sprememb kontaktnih podatkov, kjer je razvidno kdo, kdaj in katere podatke je spremenil. Glej sliko 42. 

Podatke lahko na podlagi komunikacije z izvajalcem, s pomočjo svoje aplikacije, ureja tudi ZZZS. Pri teh spremembah je navedeno, da je spremembe izvedel ZZZS. Na dnu spletne strani je gumb »Izhod«. S klikom na ta gumb se vrnete na prejšnjo spletno stran. 
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Slika 42: Prikaz zgodovine sprememb kontaktnih podatkov


[bookmark: _Toc75864491]3.17. Pregled in urejanje podatkov o vozilih za izvajanje programov NMP, nenujnih reševalnih prevozov in sanitetnih prevozov

Uporabniki portala s pooblastilom I006 (glej poglavje 2.2.4.) imajo na portalu dostopno menijsko izbiro »Pregled in urejanje vozil za izvajanje programov NMP, nenujnih reševalnih prevozov in sanitetnih prevozov«. 

S pomočjo te funkcionalnosti portala izvajalec ZZZS-ju sporoča podatke o teh vozilih. ZZZS prejete podatke pregleda in potrdi. Potrjeni podatki se uporabljajo pri kontrolah pravilnosti obračuna storitev reševalnih prevozov. 

S klikom na menijsko izbiro, se vam prikaže spletna stran, kjer imate vpogled v trenutne potrjene (veljavne) podatke o vozilih za izvajanje programov NMP, nenujnih reševalnih prevozov in sanitetnih prevozov. Glej sliko 43. 
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Slika 43: Spletna stran s prikazanimi podatki o vozilih

S klikom na kvadratek »Prikaz tudi neaktivnih zapisov« se na seznamu prikažejo tudi vozila, pri katerih je izpolnjen podatek »Datum do«, ki označuje, da se vozilo od tega datuma naprej ne uporablja več. 

S klikom na gumb [image: ] začnete postopek za vnos podatkov o novem vozilu. Prikaže se vam okno za vpis podatkov o novem vozilu (glej sliko 44). 
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Slika 44: Okno za vnos podatkov o novem vozilu

Pri vpisu datumov si lahko pomagate s koledarčkom, ki se vam odpre, če kliknete na slikico pri polju. Namembnost vozila izberete izmed opcij, ki so na voljo v spustnem seznamu. Vnos podatkov potrdite s klikom na gumb »Pošlji«. Podatki o vozilu bodo s tem poslani v potrditev na ZZZS. Če podatkov ne želite shraniti in poslati na ZZZS, kliknite na gumb »Prekliči«. 

Na seznamu vozil, ki je prikazan na sliki 43, lahko tudi spremenite podatke o posameznem vozilu. V tem primeru kliknete na gumb [image: ] v vrstici, v kateri so prikazani podatki tega vozila. Prikaže se vam okno, v katerem lahko vpišete spremembe podatkov in jih s klikom na gumb »Pošlji« pošljete v potrditev na ZZZS (glej sliko 45).
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Slika 45: Okno za spreminjanje podatkov o vozilu

S pomočjo istega okna lahko tudi opredelite, da se posamezno vozilo ukine (preneha uporabljati). V tem primeru na vrhu okna kliknete na oznako »Ukinitev vozila«, vpiše datum v polju »Velja – do« in kliknete na gumb »Pošlji«. 

Če sprememb ne želite shraniti in poslati v potrditev na ZZZS, kliknete na gumb »Prekliči«. 

Na seznamu vozil, ki je prikazan na sliki 43, lahko tudi prekličete že poslane podatke na ZZZS. Postopek uporabite v primeru, ko ste na ZZZS pomotoma poslali podatke o novem vozilu ali ste pomotoma poslali datum ukinitve vozila in je ZZZS poslane podatke že potrdil. 

Postopek preklica prožite s klikom na gumb [image: ] v vrstici, v kateri so prikazani podatki o vozilu, za katerega ste podatke na ZZZS poslali pomotoma ali ste pomotoma poslali datum ukinitve vozila. Prikaže se vam okno, kot je vidno na sliki 46. 
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Slika 46: Okno za preklic (stornacijo) poslanih podatkov o vozilu

Če želite preklicati poslane podatke o novem vozilu, na oknu spodaj izberete opcijo »Stornacija vozila«. Če pa želite preklicati poslan podatek o datumu ukinitve vozila, izberete opcijo »Stornacija datuma konca«. Ta opcija je omogočena samo pri vozilih, za katere ste uporabnik že predhodno poslali ZZZS-ju informacijo o ukinitvi vozila in je na seznamu, ki je prikazan na sliki 40 prikazan »Datum do«. 

Na seznamu, ki je prikazan na sliki 43, lahko s klikom na gumb [image: ] preidete na spletno stran, kjer vidite, katere podatke ste že poslali na ZZZS v potrditev (slika 47). Med temi podatki so lahko podatki o novem vozilu, spremembe podatkov o vozilu, informacija o ukinitvi uporabe vozila ali preklic (stornacija) podatkov novega vozila ali preklic poslanega datuma o ukinitvi uporabe vozila. 
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Slika 47: Spletna stran za prikaz predlogov sprememb podatkov o vozilih

Na seznamu je razviden tudi status poslanih podatkov – ali je bil predlog s strani ZZZS sprejet, zavrnjen ali še čaka na obravnavo. Pri predlogih, ki so zavrnjeni je razviden razlog zavrnitve. 

Če kliknete na opcijo »Prikaz zapisov starejših od 1 leta« se na seznamu prikažejo tudi predlogi, ki so bili vpisani več kot 1 leto nazaj. 

S klikom na gumb [image: ] se vrnete na spletno stran, ki je prikazana na sliki 43. 


[bookmark: _Toc75864492]3.18. Pregled in urejanje podatkov o prevozih zavarovanih oseb na in z dialize

Uporabniki portala s pooblastilom I006 (glej poglavje 2.2.4.) imajo na portalu dostopno menijsko izbiro »Pregled in urejanje prevozov zavarovanih oseb na in z dialize«. 

S pomočjo te funkcionalnosti portala izvajalec ZZZS-ju pošilja podatke o prevozih zavarovanih oseb na in z dialize. ZZZS prejete podatke pregleda in potrdi. Potrjeni podatki se uporabljajo pri kontrolah obračuna storitev prevozov zavarovanih oseb na in z dialize. 

S klikom na to izbiro se vam prikaže spletna stran, kjer imate vpogled v potrjene (veljavne) podatke o prevozih. Glej sliko 48. 
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Slika 48: Spletna stran s prikazanimi podatki o prevozih na in z dialize

S klikom na kvadratek »Prikaz tudi neaktivnih zapisov«, se na seznamu prikažejo tudi prevozi, pri katerih je izpolnjen podatek »Datum do«, ki označuje, da se prevoz od navedenega datuma ne izvaja več. 

S klikom na gumb [image: ] začnete postopek za vnos podatkov o novem prevozu. Prikaže se vam okno za vpis podatkov o novem prevozu (slika 49). 
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Slika 49: Okno za vnos podatkov o novem prevozu

Tu vnesete ZZZS številko zavarovane osebe in ostale podatke o prevozu. Dializni center lahko izberete v spustnem seznamu. Vnos podatkov potrdite s klikom na gumb »Pošlji«. S tem bodo podatki o novem prevozu poslani v potrditev na ZZZS. Če podatkov ne želite shraniti in poslati na ZZZS, kliknite na gumb »Prekliči«. 

Na seznamu prevozov, ki je prikazan na sliki 48, lahko spremenite podatke o posameznem prevozu. V tem primeru kliknite na gumb [image: ] v vrstici, v kateri so prikazani podatki tega prevoza. Prikaže se vam okno, v katerem lahko vpišete spremembe podatkov in jih s klikom na gumb »Pošlji« pošljete v potrditev na ZZZS. Glej sliko 50.
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Slika 50: Okno za vpis sprememb podatkov o prevozu

S pomočjo istega okna lahko tudi opredelite, da se posamezen prevoz ukine (preneha izvajati). V tem primeru na vrhu okna kliknite na oznako »Ukinitev prevoza«, vpišete datum v polju »Velja – do« in kliknete na gumb »Pošlji«. 

Če sprememb ne želite shraniti in poslati v potrditev na ZZZS, kliknite na gumb »Prekliči«. 

Na seznamu prevozov, ki je prikazan na sliki 48, lahko tudi prekličete že poslane podatke na ZZZS. Postopek uporabite v primeru, da ste na ZZZS pomotoma poslali podatke o novem prevozu ali ste pomotoma poslali datum ukinitve prevoza in je ZZZS poslane podatke že potrdil. Postopek preklica prožite s klikom na gumb [image: ] v vrstici, v kateri so prikazani podatki o prevozu, za katerega ste podatke na ZZZS poslali pomotoma ali ste pomotoma poslali datum ukinitve prevoza. Prikaže se vam okno, kot je vidno na sliki 51. 
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Slika 51: Okno za preklic (stornacijo) poslanih podatkov o prevozu

Če želite preklicati poslane podatke o novem prevozu, na oknu spodaj izberete opcijo »Stornacija prevoza«. Če pa želite preklicati poslan podatek o datumu ukinitve prevoza, izberete opcijo »Stornacija datuma konca«. Ta opcija je omogočena samo pri prevozih, za katere je uporabnik že predhodno poslal ZZZS-ju informacijo o ukinitvi prevoza in je na seznamu, ki je prikazan na sliki 48, prikazan »Datum do«. 

Na seznamu, ki je prikazan na sliki 48, lahko s klikom na gumb [image: ] preidete na spletno stran (glej sliko 52), kjer vidite, katere podatke ste že poslali na ZZZS v potrditev. Med temi podatki so lahko podatki o novem prevozu, spremembe podatkov o prevozu, informacija o prenehanju izvajanja posameznega prevoza ali preklic (stornacija) podatkov novega prevoza ali preklic poslanega datuma o prenehanju izvajanja prevoza. 
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Slika 52: Spletna stran s prikazanimi predlogi sprememb podatkov o prevozih na in z dialize

Na seznamu je razviden tudi status poslanih podatkov – ali je bil predlog s strani ZZZS sprejet, zavrnjen ali še čaka na obravnavo. Pri predlogih, ki so zavrnjeni, je razviden razlog zavrnitve. 

Če kliknete na opcijo »Prikaz zapisov starejših od 1 leta« se na seznamu prikažejo tudi predlogi, ki so bili vpisani več kot 1 leto nazaj. 

S klikom na gumb [image: ] se vrnete na spletno stran, ki je prikazana na sliki 48. 


[bookmark: _Toc75864493]3.19. Pregled in urejanje podatkov o zdravstvenih delavcih v dejavnostih, plačanih na podlagi programa

Uporabniki portala s pooblastilom I006 (glej poglavje 2.2.4.) lahko na portalu uporabijo menijsko izbiro »Pregled in urejanje zdr. delavcev v dejavnostih plačanih na podlagi programa«. 

S to funkcionalnostjo lahko pregledate trenutno veljavne podatke o zdravstvenih delavcih v dejavnostih, plačanih na podlagi programa in ZZZS-ju pošiljate spremembe teh podatkov. 

S klikom na menijsko izbiro se vam prikaže spletna stran, kjer imate vpogled v trenutne podatke o zdravstvenih delavcih. Glej sliko 53. 
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Slika 53: Spletna stran s prikazanimi podatki o zdravstvenih delavcih

S klikom na kvadratek »Prikaz tudi neaktivnih zapisov« se na seznamu prikažejo tudi zdravstveni delavci, pri katerih je izpolnjen podatek »Datum do«, ki označuje, da zdravstveni delavec v navedeni dejavnosti pri izvajalcu ne dela več. 

S klikom na gumb [image: ] začnete postopek za vnos podatkov o novem zdravstvenem delavcu (slika 54). Prikaže se vam okno za vpis podatkov o novem prevozu. 
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Slika 54: Okno za vnos podatkov o novem zdr. delavcu

Vnos podatkov potrdite s klikom na gumb »Pošlji«. S tem bodo podatki o novem zdravstvenem delavcu poslani v potrditev na ZZZS. Če podatkov ne želite shraniti in poslati na ZZZS, kliknite na gumb »Prekliči«. 

Na seznamu zdravstvenih delavcev, ki je prikazan na sliki 53, lahko tudi spremenite podatke o posameznem zdravstvenem delavcu. V tem primeru kliknite na gumb [image: ] v vrstici, v kateri so prikazani podatki tega zdravstvenega delavca. Prikaže se vam okno, v katerem lahko vpišete spremembe podatkov in jih s klikom na gumb »Pošlji« pošljete v potrditev na ZZZS. Glej sliko 55.
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Slika 55: Okno za spreminjanje podatkov o zdravstvenem delavcu

V prikazanem oknu lahko vpišete le datum, s katerim navedeni zdravstveni delavec preneha delati v navedeni dejavnosti. 

Če podatka ne želite shraniti in poslati v potrditev na ZZZS, kliknite na gumb »Prekliči«. 

Na seznamu zdravstvenih delavcev, ki je prikazan na sliki 53, lahko tudi prekličete že poslane podatke na ZZZS. Postopek uporabite v primeru, ko ste na ZZZS pomotoma poslali podatke o novem zdravstvenem delavcu ali ste pomotoma poslali datum konca in je ZZZS poslane podatke že potrdil. Postopek preklica prožite s klikom na gumb [image: ] v vrstici, v kateri so prikazani podatki o zdravstvenem delavcu, za katerega ste podatke na ZZZS poslali pomotoma ali ste pomotoma poslali datum konca. Prikaže se vam okno, kot je vidno na sliki 56. 

[image: ]
Slika 56: Okno za preklic (stornacijo) poslanih podatkov o zdravstvenem delavcu
 
Če želite preklicati poslane podatke o novem zdravstvenem delavcu, na oknu spodaj izberete opcijo »Stornacija podatkov«. Če pa želite preklicati poslan podatek o datumu konca, izberete opcijo »Stornacija datuma konca«. Ta opcija je omogočena samo pri zdravstvenih delavcih, za katere ste že predhodno poslali ZZZS-ju informacijo o zaključku in je na seznamu, ki je viden na sliki 53 prikazan »Velja do«. 

Na seznamu, ki je prikazan na sliki 53, lahko s klikom na gumb [image: ] preidete na spletno stran, kjer vidite, katere podatke ste že poslali na ZZZS v potrditev. Med temi podatki so lahko podatki o novem zdravstvenem delavcu, informacija o prenehanju dela zdravstvenega delavca ali preklic (stornacija) podatkov novega zdravstvenega delavca ali preklic poslanega datuma o prenehanju dela zdravstvenega delavca. Glej sliko 57.

[image: ]
Slika 57: Spletna stran s prikazanimi predlogi sprememb podatkov o zdravstvenih delavcih

Na seznamu je razviden tudi status poslanih podatkov – ali je bil predlog s strani ZZZS sprejet, zavrnjen ali še čaka na obravnavo. Pri predlogih, ki so zavrnjeni, je razviden razlog zavrnitve. 

Če kliknete na opcijo »Prikaz zapisov starejših od 1 leta« se na seznamu prikažejo tudi predlogi, ki so bili vpisani več kot 1 leto nazaj. 

S klikom na gumb [image: ] se vrnete na spletno stran, ki je prikazana na sliki 53. 


[bookmark: _Toc75864494]3.20. Oddaja prilog k pogodbam o izvajanju programov zdravstvenih storitev

Uporabniki portala s pooblastilom I006 (glej poglavje 2.2.4.) imajo na portalu dostopno menijsko izbiro »Priloge k pogodbam o izvajanju programov zdravstvenih storitev«. 

S pomočjo te funkcionalnosti portala izvajalec pripravi priloge k pogodbi in jih pošlje v pregled in potrditev na ZZZS. 

S klikom na to izbiro se vam prikaže spletna stran, kjer so vam na voljo predloge za pripravo prilog in prikazani podatki o že oddanih prilogah. Glej sliko 58. 


[image: ]
Slika 58: Spletna stran za pregled in oddajo prilog k pogodbam

V zgornjem delu spletne strani so na povezavah dostopne predloge za pripravo prilog. Del predlog je pripravljenih v obliki PDF, del pa v obliki Microsoft Excel. 

POMEMBNO: Predloge, ki so v obliki PDF (zraven povezave je rdeča ikona), ne izpolnjujte v brskalniku, ampak si datoteko predloge najprej shranite na svoj računalnik in v tej datoteki vpišite in shranite podatke. 

V spodnjem delu spletne strani je seznam prilog, ki jih je izvajalec že poslal na ZZZS. Pri prilogah je prikazan status obravnave – ali je prilogo ZZZS že obravnaval in pri že obravnavanih prikazano ali je bila priloga s strani ZZZS sprejeta ali zavrnjena. Pri zavrnjenih je prikazan opis razloga za zavrnitev. 

Nad seznamom s klikom na opcijo »Prikaži priloge, starejše od enega leta« omogočite prikaz prilog, ki so bile oddane več kot eno leto nazaj. 

S klikom na gumb [image: ] lahko pregledate oddano prilogo. 

S klikom na gumb [image: ] prožite postopek pošiljanja nove priloge na ZZZS. Prikaže se vam okno, kot ga kaže slika 59.


[image: ]
Slika 59: Okno za pošiljanje nove priloge

Tu vpišete datum priloge in iz spustnega seznama izberete vrsto priloge. Nato pa s klikom na gumb [image: ] izberete datoteko, v kateri ste pripravili prilogo. Ko kliknete na ta gumb, se vam odpre okno raziskovalca datotek, kjer poiščete datoteko ter potrdite njen izbor. Na oknu, ki je prikazan na sliki 59, se bo desno od gumba »Izberi datoteko« prikazalo ime izbrane datoteke, ki vsebuje prilogo. 

Nato s klikom na gumb »Pošlji« sprožite pošiljanje priloge na ZZZS. 

Če priloge ne želite poslati, kliknite na gumb »Prekliči«.


[bookmark: _Toc75864495]3.21. Oddaja poročil o izvajanju programov zdravstvenih storitev 

Uporabniki portala s pooblastilom I006 (glej poglavje 2.2.4.) imajo na portalu dostopno menijsko izbiro »Poročila o izvajanju programov zdravstvenih storitev«. 

S pomočjo te funkcionalnosti izvajalec pripravi tovrstna poročila in jih pošlje v pregled in potrditev na ZZZS. 

Zavod z elektronskim sporočilom 15 dni pred rokom opomni izvajalca na obveznost oddaje posameznega poročila. Sporočilo Zavod pošlje na elektronski naslov, ki ga je izvajalec navedel v kontaktnih podatkih kot elektronski naslov za komunikacijo z ZZZS. 

S klikom na to izbiro v meniju se vam prikaže spletna stran, kjer so na voljo predloge za pripravo poročil in prikazani podatki o že oddanih poročilih. Glej sliko 60. 

[image: ]
Slika 60: Spletna stran za pregled in oddajo poročil

V zgornjem delu spletne strani sta dostopni predlogi za pripravo poročil o delu za dejavnost razvojnih ambulant. 

POMEMBNO: Predlogo, ki je v obliki PDF, ne izpolnjujte v brskalniku, ampak si datoteko predloge najprej shranite na svoj računalnik in v tej datoteki vpišite podatke in spremenjeno datoteko shranite na svojem računalniku. 

V zgornjem delu spletne strani je objavljen tudi PDF dokument z opisom zahtev glede vsebine poročil in rokov za poročanje. 

V spodnjem delu spletne strani je seznam poročil, ki jih je izvajalec že poslal na ZZZS. Pri poročilih je prikazan status obravnave – ali je poročilo ZZZS že obravnaval in pri že obravnavanih prikazano ali je bilo poročilo s strani ZZZS sprejeto ali zavrnjeno. Pri zavrnjenih je prikazan opis razloga za zavrnitev. 

Nad seznamom s klikom na opcijo »Prikaži poročila, starejša od enega leta« omogočite prikaz poročil, ki so bila oddana več kot eno leto nazaj. 

S klikom na gumb [image: ] lahko pregledate oddano poročilo. 

S klikom na gumb [image: ] prožite postopek pošiljanja novega poročila na ZZZS. Prikaže se vam okno, kot je vidno na sliki 61.

[image: ]
Slika 61: Okno za pošiljanje novega poročila

V spustnih seznamih izberite leto in vrsto poročila. Nato pa s klikom na gumb [image: ] izberite datoteko, v kateri ste pripravili poročilo. Ko kliknete na ta gumb, se vam odpre okno raziskovalca datotek, kjer poiščete datoteko ter potrdite njen izbor. Na oknu, ki je prikazan na sliki 61, se bo desno od gumba »Izberi datoteko« prikazalo ime izbrane datoteke, ki vsebuje prilogo. 

Nato s klikom na gumb »Pošlji« sprožite pošiljanje priloge na ZZZS. 

Če pošiljanja ne želite izvesti, kliknite na gumb »Prekliči«.


[bookmark: _Toc75864496]3.22. Skupne osnove za oblikovanje dogovora socialnovarstvenega zavoda in zavoda za usposabljanje z izvajalcem zdravljenja 

Uporabniki portala s pooblastilom I006 (glej poglavje 2.2.4.) imajo na portalu dostopno menijsko izbiro »Skupne osnove za oblikovanje dogovora SVZ z izvajalcem zdravljenja v SVZ«. 

S klikom na to izbiro, se vam prikaže spletna stran, na kateri je dostopen obrazec za pripravo tovrstnega dogovora. Spletna stran je prikazana na sliki 62. 


[image: ]
Slika 62: Spletna stran, na kateri je objavljen obrazec za pripravo dogovora


[bookmark: _Toc75864497]3.23. Seznam izračunanih avansov

Če ima uporabnik pooblastilo I006 (glej poglavje 2.2.5.), ima dostop do menijske izbire »Avansi«.

Preko te menijske izbire so uporabniku portala dostopni podatki o višini avansov, ki jih je ZZZS izračunal za izvajalca, v imenu katerega uporabnik uporablja portal. Podatki so prikazani samo za izvajalce, ki po pogodbi z ZZZS izvajajo storitve, za katere ZZZS nakaže avanse. 

Na spletni strani (glej sliko 63) so kronološko, po mesecih, prikazani podatki o izračunanih avansih. 

[image: ]
Slika 63: Seznam izračunanih avansov


S klikom na gumb [image: ] pri posameznem mesecu, se vam prikaže okno (glej sliko 64) s podatki o izračunanih avansih po datumih nakazil znotraj meseca. 

[image: ]
Slika 64: Vrednosti mesečnega avansa po datumih nakazil

S klikom na gumb [image: ] se vrnete na osnovno spletno stran. 



[bookmark: _Toc75864498]3.24. Izmenjevanje dokumentov pri nadzornih postopkih ZZZS

Uporabnikom portala s pooblastilom I007 (glej poglavje 2.2.5.) je na voljo menijska izbira »Nadzori«. 

S klikom na to izbiro, se vam prikaže spletna stran, kjer imate dostop do podatkov in dokumentov nadzornih postopkov, ki jih je ali jih trenutno vodi ZZZS pri izvajalcu, v imenu katerega uporabljate portal. 

Na spletni strani (glej sliko 65) je prikazan seznam nadzornih postopkov. S klikom na gumb [image: ] razprete seznam dokumentov, ki jih je v tem postopku izdal ZZZS ali jih je izvajalec poslal ZZZS-ju. 

[image: ]
Slika 65: Dokumenti nadzornih postopkov ZZZS

S klikom na gumb [image: ] lahko vpogledate v posamezen dokument. 

Pri novem osnutku zapisnika je prikazan gumb [image: ], s katerim potrdite prejem osnutka zapisnika in začne teči rok za ugovor. Po kliku na ta gumb se vam prikaže obvestilo (glej sliko 66), kjer potrdite prejem osnutka zapisnika.
 
[image: ]
Slika 66: Okno za potrditev prejema osnutka zapisnika

Po potrditvi prejema osnutka zapisnika, se pri tem dokumentu prikažeta datum prevzema in rok za ugovor ter je uporabniku poleg gumba [image: ] dostopen tudi gumb [image: ] (glej sliko 67).


[image: ]
Slika 67: Po potrditvi osnutka zapisnika se prikaže datum prevzema, rok za ugovor in gumb za oddajo ugovora

S klikom na gumb [image: ] lahko oddate dokument ugovora, ki ga pripravite v obliki PDF ali TIFF. 

Prikaže se vam okno (glej sliko 68), kjer vpišete datum dokumenta, morebiten komentar in označite, ali ugovor vsebuje osebne podatke. 

S pomočjo gumba [image: ] izberete datoteko, ki vsebuje dokument ugovora. 

Pošiljanje zaključite s klikom na gumb [image: ].

Ko rok za ugovor poteče, se gumb za oddajo ugovora ne prikazuje več.

[image: ]
Slika 68: Okno za pošiljanje ugovora na osnutek zapisnika

S klikom na gumb [image: ], ki je prikazan pri podatkih nadzornega postopka (glej sliko 67), lahko oddate katerega od drugih dokumentov: Zdravstvena dokumentacija ali Pojasnilo. Tudi ti dokumenti morajo biti pripravljeni v obliki PDF ali TIFF.

Ob kliku na ta gumb, se vam prikaže okno, kot je prikazano na sliki 69.

[image: ]
Slika 69: Okno za oddajo drugih dokumentov pri nadzornem postopku

V prikazanem oknu iz spustnega seznama izberete vrsto dokumenta, vpišete datum dokumenta, vpišete morebitni komentar in označite ali dokument vsebuje osebne podatke. 

Nato s klikom na gumb [image: ] izberete datoteko, ki vsebuje dokument za pošiljanje. Desno od gumba se prikaže ime izbrane datoteke. 

Opravilo zaključite s klikom na gumb [image: ].  Prikaže se obvestilo (glej sliko 70), da je bil dokument poslan na ZZZS. 

[image: ]
Slika 70: Obvestilo, da je bil dokument poslan na ZZZS


[bookmark: _Toc75864499]3.24. Izhod iz portala

Za izhod iz portala kliknite na povezavo Odjava, ki se nahaja v zgornjem desnem kotu zaslonske slike. Po prikazu obvestila, se vam bo brskalnik samodejno zaprl. Če se to ne zgodi, obvezno sami zaprite vsa okna brskalnika, da s tem prekinete povezavo s strežnikom in preprečite možnosti za nepooblaščen dostop do podatkov. 



[bookmark: _Toc75864500]4. Pomoč uporabniku

V primeru težav pri vstopu ali uporabi portala, se obrnite na najbližjo območno enoto ZZZS. 




[bookmark: _Toc75864501]Priloga 1: Tehnično navodilo za prijavo v »Portal za izvajalca/dobavitelja« z uporabo profesionalne kartice

(objavljeno je kot svoj dokument)
Navodilo za uporabo portala ZZZS za izvajalce in dobavitelje		18
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Posilike s podatki za obdobni obradun zdravstvenih Neprevzetih posiljk: 0
storitev.

Izbire osebnih zdravnikov

Posilike s podatki o prekinitvah in aktivnin izbirah Neprevzetih posilik: 1
‘osebnih zdravnikov.

Obragun zdravstvenih storitev
Posilike s podatki obraduna zdravstvenih storitev, ki jih
je poslal izvajalec ali dobavitel; in odgovori, ki jih je
2225 pripravil na te posilike.

Neprevzetih posiljk: 0
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Prijavijeni ste kot:

e D) KAROLINA TESTPK ENA
[ic. IS PI— it

e
o
Izvajalec zdravstvenih storitev:
'ZD ZDRAVSTVENI DOM RADECE -

Cen
Na seznamu so posilike s ceniki, ki jih je pripravil 2ZZS.

Za vsako posiliko so navedeni podatki: oznaka, vrsta, datum objave, Stevilka in status (pripravijena) posilike. Za prevzete
posiljke so navedeni tudi podatki o (zadnjem) prevzemniku in datum ter ura prevzema.

Posilike prevzamete z izbiro gumba za prenos €. znak A oznatuje posilike, ki jih Se niste prevzeli. Posiliko lahko
prevzamete veckrat.

Povratilo stroskov dela za pripravnike in sekundarii /)7
£ Vrsta cenika 4, leto 2012, zaporedna Stevilka 5, objava prevael: FeLIKS poDC €
01.10.2012 26.11.2012 ob 14:35
Pouratilo stroskov dela za pripravnike in sekundarije B o
£ Vrsta cenika 4, leto 2012, zaporedna Stevilka 4, objava prevael: KarEL TESTPK ENA. )
23.07.2012 23.11.2012 ob 15:25
Sredstva za sofinanciranie specializacii /)7
£ Vrsta cenika 3, leto 2012, zaporedna Stevilka 3, objava prevael: FeLIks po0C €
23.07.2012 26.11.2012 ob 14:36

_ Cene zdravstvenih storitey I
€ | Veljavnost 0d 01.01.2012 dalje A podaticov se iste prevaeli €3
Pripravijena
Obdobni obracun zdravstvenih storitev 172012
€ Vrsta cenika 2, leto 2012, zaporedna Stevilka 1, objava A\ podatkov e niste prevzeli 9

18.07.2012 Pripravijena
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Prijavijen ste kot:
KAROLINA TESTPK ENA
Zadnja prijava:03.12.2012

Izhod

Zovod za eravsveno
Emvarovanje Sovenie

Cenik
'V sklopu objav CENIKI logimo:

« cene zdravstvenih storitev: tu so objavljene cene pogodbeno dogovorjenih dejavnosti, ki jin izvajalec lahko obraguna
dlaga 7a izracun cen so zadnii veljavni financni naérti, ki so pripravijeni v skladu z doloili Splosnega dogovora

« obdobni obratun zdravstvenih storitev:

« sredstva za sofinanciranje specializaci
zneska dolodi Zdravniska zbomica.

- povratilo stroskov dela za pripravnike in sekundarije: objavijeni so tromesséni zneski, ki jih izvajalec lahko zaratuna,
2275. Visino zneska dolotita Zdruzenje zdravstvenih zavodov in Lekarniska zoomica.

bjavijeni so messéni zneski, ki jih izvajalec lahko zaratuna 2275 Vi

o

Cene zdravstvenih storitev

Veljavnost od 01.01.2012 dalje
Stevilka objave: 2 / 2012, datum objave: 07.08.2012

207 Hematologija v specialistiéni zunajbolninicni dejavnosti
213 Hematologija
Toc totke skupaj 3,00€
209 Interna medicina v specialisticni zunajbolnisnicni dejavnosti
215 Internistika
Toc totke skupaj 3,00€
211 Kardiologija in vaskulama medicina v specialisticni zunajbolnisnicni dejavnosti
220 Kardiologija in vaskulama medicina
Toc totke skupaj 308€
216 Nefrologija v specialisticni zunajbols dejavnosti

225 Izvajanje dializ

EME E0154 Dializa I 165,36 €
EME E0156 Dializa Il 220,02 €
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Cene zdravstvenih storitev

Veljavnost od 01.01.2012 dalje
Stevilka objave: 2 / 2012, datum objave: 07.08.2012

Komentar, ki ga bo vnesla vsebina pred objavo cenika.

$ifra in naziv vrste dejavnosti

Sifra in naziv podvrste dejavnosti

Tip storitev Element doloitve cene

Cena brez DDV

207 Hematologija v specialisticni zunajbolnignicni dejavnosti

213 Hematologija

Totke skupaj 300€
209 Interna medicina v specialisticni zunajbolniznicni dejavnosti
215 Internistika
Totke skupaj 300€
211 Kardiologifa in vaskularna medicina v specialist
220 Kardiologia in vaskularna medicina
Totke skupa] 308¢€
216 Nefrologija v specialistiéni zunajbolni dejavnosti
225 Tzvajane disliz
E0154 Dializa [ 16536 €

£0156 Dializa 11T

220,02 €





image9.png
Prijavijent ste kot:
KAROLINA TESTPK PET
Zadnja prijava:24.09.2013
Izhod

e

Zavarovanje ovenie

Izvajalec zdravstvenih storitev: _
ZD ZDRAVSTVENI DOM RADECE ~

Obdobni obracun
V seznamu so prikazane posiljke s podatki obdobnih obragunov zdravstvenih storitev in popravkov obracunov.

Za vsako posiljko so navedeni podaki: vrsta, opis, Stevilka in status posiljke. Za prevzete posiljke so navedeni tudi podatki
© (zadnjem) prevzemniku in datum ter ura prevzema podilike.

Z izbiro gumba za prenos €@ prevzamete podatke obratuna v tehniéni obliki. S pritiskom na gumb % pridobite povzetek
spremnega dopisa in obdobnega obratuna.

[t  2.Obdobni obratun zdravstvenih storitev 5/2013

L] Veljavnost cen od 01.01.2013 do 31.03.2013. Prevzel: KAROLINA TESTPK PET n} (¥}
02.09.2013 0b 14:15
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Prijavijeni ste kot:
KAROLINA TESTPK PET
Zadnja prjava:24.09.2013

e

oo Sovenie
Izhod
Domov / Tzbire osebnih zdravnikov
Tzvajalec zdravstvenih storitev: _
ZD ZDRAVSTVENI DOM RADECE ~

Izbire osebnih zdravnikov

V seznamu so prikazane posiljke s podatki o prekinitvah izbir za zavarovane osebe, ki so imele do datuma prekinitve izbire
pri vas aktivno izbiro. Zavod podatke o prekinitvah izbir posreduje enkrat mesetno. V seznamu so prikazane tudi podilike s
podatki aktivnin izbir, ki jih je Zavod pripravil po vasem narofilu.

Za vsako posiliko so navedeni podaki: vrsta, opis, Stevilka in status posilike. Za prevzete posiljke so navedeni tudi podatki
o (zadnjem) prevzemniku in datum ter ura prevzema posilike.

Z izbiro gumba za prenos @ prevzamete podatke obratuna v tehniéni obliki. Znak 4k oznatuje posilike, ki jih S niste
prevzeli. Posiljko lahko prevzamete vetkrat.

prekinitvah izbir 1/2013

31 Podat }
B ecmve o za wesec seprevsen 2013 A possiorsenise prozet €
1- Pripravijena
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Zavarovanje Sovenie

CER ... ...

Poslovni partner:

Prijavljeni ste kot:
KAROLINA TESTPK PET
Zadnja prjava;09.10.2015
Izhod

dravni

UNIVERZITETNI KLINIENI CENTER MARIBOR

Izjeme med storitvami

podvrstah zdravstvene dejavnosti in jin je pripravil 225.

Podatki o iziemah med storitvami
Izjeme med storitvami izvajalca: leto 2015, zaporedna
Stevilka 2, objava 11.09.2015

Podatki o iziemah med storitvami
Izjeme med storitvami izvajalca: leto 2015, zaporedna
Stevika 1, objava 25.08.2015

Na seznamu so posilike s podatki o iziemah med storitvami, ki jih obratunava izvajalec v posameznih vrstah in

Posiljke prevzamete z izbiro gumba za prenos € . Znak 4k oznatuje posiiike, ki jin Se niste prevzeli

2/2015

Prevzel: pavLAALOZDA PODA €3
01.10.2015 ob 13:25

1/2015

Prevzel: KAROLINA TESTPK PET €9
15.09.2015 ob 11:38
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Zavarovanje ovenie

Camas / ol bz zrav

Obdobni obracuni

Prijavijen ste kot:
KAROLINA TESTPK PET
Zada prjavai26.11.2015

Izhod

Izbire osebnih zdravnikov EEN I EEE
[ZDRAVSTVENI DOM LIUBLIANA

Seznam posilik izvajalca /

Izjeme med i

ljanje podatkov na o

Centralna baza z

Centralna baza zdravil

Na seznamu so objave podatkov Centraine baze zdravil. Posiljke so pripravijene v XML obliki in komprimirane s programom

Na vrhu seznama je datoteka, ki vsebuje zadnje stanje podatkov vseh zdravil. Pod njo so navedene datoteke delnih objav, ki

vsebujejo samo zdravils, pri katerih so se podatki, glede na prejénjo objavo, spremenili. S kiikom na opcije Cel seznam, Vsa

zdravila in Zdravila, kjer spremembe lahko filtrirate seznam datotek.

Katero vrsto datotek prevzemate v vas informacijski sistem je odvisno od natina osvezevanja podatkov v vasem sistemu.

Posijke prevzamete s kiikom na gumb za prenos €@ . Z znakom 4k so oznatene posilike, ki jih e niste prevzeli.

Pregled podatkov Centralne baze zdravil

= =3 =

Centralna baza zdravil v obliki XML - vsa zdravila

Datum objave:20.11.2015

Centralna baza zdravil v obli
Datum objave:20.11.2015

i XML - spremembe

Centralna baza zdravil v obli
Datum objave:11.11.2015

XML - spremembe

Centralna baza zdravil v obli
Datum objave:04.11.2015

i XML - spremembe

® Cel seznam © Vsa zdravila © Zdravila, kjer spremembe

172015
A\ Podatkov s niste prevzeli
1 - Pripravijena

172015
A\ Podatkov s niste prevzeli
1 - Pripravijena

172015
A\ Podatkov s niste prevzeli
1 - Pripravijena

172015
A\ Podatkov s niste prevzeli
1 - Pripravijena

¢ ¢ ¢ ¢
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Zavarovanje Sovenie

Domoy / Posiljane podatkov na 2225

Poslovni partner:

Prijavljeni ste kot:
KAROLINA TESTPK PET
Zadnja prjava;09.10.2015
Izhod

UNIVERZITETNI KLINIENI CENTER MARIBOR

Pogiljanje posilik za obratun

Stran je namenjena oddaji po:

Identifik. &. prejemnika: S141698070 - Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije

Verzija XML sheme: 001

Datum priprave posilike: 09102015

Zzaporedna . posiike:

jk s podatki za obratun zdravstvenih storitev in izdanih materialov. ZZZS bo posilke
tehniéno in vsebinsko preveril ter pripravil odgovore. Seznam poslanih posilik in odgovorov lahko pregledate  izbiro
“Seznam posilik izvajalca/dobavitelja”. Zahteve za pripravo posilike so opredeljene v tehniénem navodilu.

Komentar:

Datoteka s podatii: Datoteka i izbrana
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Prijavijeni ste kot:
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Zavarovanje ovenie
Izhod
Izvajalec zdravstvenih storitev:
UNIVERZITETNI KLINICNI CENTER LJUBLJANA =

Seznam posredovanih posilik izvajalca/dobavitelja

Na seznamu so v zelenih poljih navedene posilike, ki jin je posredoval izvajalec/dobavitelj. Navedeni so naslednji podatki:
vrsta posilike, opis, datum priprave, Stevilka, podatii o posiliatelju in stanje posiljke.

posilika, ki Se ni bila obdelana, se lahko stornira z izbiro gumba @.

V sivih poljih so navedene posilike, ki jih je ZZZS pripravil kot odgovore na posiljke izvajalca/dobavitelja. Navedeni so
naslednji podatki: opis, datum priprave, Stevilka, podatki o (zadnjem) prevzemniku in datum ter ura prevzema poiljke
(samo za prevzete posiljke). Posiljke prevzamete z izbiro gumba za prenos @. Znak 4k oznatuje poslike, ki jih Se niste
prevzeli. Posiljko lahko prevzamete veckrat.

Dadati abratuns s o Posilika: 04.12.2012 / 1
2adatid obrafuna zdravstvenih storitey Poslal: JOHANCA TESTPK PETINPOL
Test PHR 04.12.2012 0b 12:07

Vsi podatid obdelani

10122012/ 1
Odgovor na vaso posiliko pripravijeno dne 04.12.2012, 28D. St. 1. preyzel: JOHANCA TESTPK PETINPOL &)
11.12.2012 ob 12:33

- Posiljl
Eodatki obratuna zdravstvenih storitey Poslal: ALES TESTPK TRT
DRUS, DRUG 23.11.2012 ob 10:59

Vsi podatki obdelani

23.11.2012/1

27112012/ 1
Odgovor na vaso posiliko pripravljeno dne 23.11.2012, zap. st. 1. Prevzel: ALES TESTPKTRI €9
04.12.2012 ob 09:15
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Prijavijeni ste kot:

e D) FELIKS PODC TEST
P — it

Zavarovanje ovenie

Izhod

Domoy / Dokumenti
Dokumenti v posiljki
Pregled dokumentov v posiljki.

Podatki obracuna zdravstvenih storitev
Posiljka: 04.12.2012 / 1

Test PHR

Poslal: JOHANCA TESTPK PETINPOL 04.12.2012 ob 12:07
Stanje posiljke: Vsi podatki obdelani

Status

Vrsta dokumenta _ Stevilka Skupna vrednost.

Datum dokumenta ~ (Obdobje opravijenin storitev)  DrZava nosilca zavarovanja SraemmmE:
1 Ratun/zahtevek 3081272085 e
30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.307,76 €
1 RaZun/zahtevek 3081272084 e
30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.307,60 €
1 Ratun/zahtevek 3081272083 e
30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.307,35€
1 Razun/zahtevek 3081272082 e
30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.307,67 €
1 Ratun/zahtevek 3081272081 e
30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.307,06 €
1 Ratun/ zahtevek 3081272080 “Go0e
30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.306,91 €
1 Ratun/zahtevek 3081272079 e

30.11.2012 (01.11.2012 - 30.11.2012) Slovenija 9.307,67 €
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Prijavljen st kot:
KAROLINA TESTPK PET
Zadnja prjava:
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Zavarovanje ovenie

dejavnostih SA, OD/SD Izradun dodatnih sredstev iz naslova preseganja glavarinskih koliénikov v dejavnostih
SA, OD/SD

Obdobni obraguni

Zavod izvajalcem druzinske medicine ter otroskega in Solskega dispanzerja pri obdobnih obratunih zagotovi dodatna
sredstva za plate zdravstvenih delavcev v timu (zdravnik, tehnik zdravstvene nege in diplomirana medicinska sestra/visja
Eleehailan medicinska sestra v otroskih in Solskih dispanzerjih), ki na prvi dan v mesecu presega 1.895 glavarinskih ks

icer v skladu s kriterij v tabeli in ob ustreznem podalj3anju ordinacijskega casa.

Kriterij preseganja % od place
e od 100 do 200 glavarinskih koliérikov 4%
S —— od 201 do 300 glavarinskih koliénikov 8%

od 301 do 400 glavarinskih kolicnikov. 12%
ljanje podatkov na ZZZ:

Artikli MP B
nad 500 glavarinskih kolicnikov

Pobudnik . . N B y
Pri izratunu visine pladila se uposteva place zdravnika, tehnika zdravstvene nege in diplomirane medicinske sestre/visje

medicinske sestre v otroskem in olskem dispanzerju, vkljutno z zakonskimi obveznostmi iz tega Dogovora, po kalkulaci

priloge 1. Timi, ki presegajo Stevilo glavarinskih koliénikov in Zelijo prejeti dodatna sredstva, morajo sorazmerno s
predvideno visino dodatka podaljsati ordinacijski cas za vsaj eno dodatno ordinacijsko uro meseéno oziroma ustrezno vet,
skladno s strokovno presojo. Dodatna sredstva se lahko porabijo le za place navedenih delavcev, ki so dejansko opravijali
delo (za ¢as odsotnosti se dodatek ne izplacuje). Za namensko porabo sredstev so odgovomi direktorji zdravstver
domov oziroma koncesionarji, nadzor nad pravilnostio izplacil pa izvaja pristojni inspektorat.

ikov 16%

0d 401 do 500 glavarinski kol

20%

07.10.2019, Dodatna sredstva za plate v dejavnostih SA, 0D/SD avgust-september 2019

04.10.2019, Dodatna sredstva za place v dejavnostih 54, 0D/SD
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Prijavijent ste kot:
K2z 03 TESTNA

Zadnja prjavas 26.03.2020
odjava

Dodatna sredstva za place v
dejavnostih SA, OD/SD

Obdobni obratuni

Kazalniki kakovosti zdravstvenih storitev
e osebnih zdravnikov
Kakovost zdravstvenih storitev je kljuénega pomena za varno in uginkovito zdravstveno oskrbo pacienta. Zavod za

zdravstveno zavarovanje Slovenije zato razvija sistem kazalnikov kakovosti, ki temeljijo izkljuéno na podatkin, ki jih
izvajalci porocajo za potrebe obracuna zdravstvenih storitev.

Partner:
ZDRAVSTVENI DOM NOVO MESTO v

Seznam posilik i
dobavitelja

Cilji merjenja kakovosti zdravstvenih storitev so:
+ zavarovanim osebam zagotoviti dobro zdravstveno preventivo, ki bo omogozala kakovostno Zivljenje in podalisala
Zdrava leta Zivljenja
zdravijensa in stroskovno uéinkovita
+ izvajalcem zdravstvene dejavnosti omogotiti medsebojno primerjavo, prepoznavanie in prenos primerov dobrih
praks kot osnovo za izboljSanje procesov in izidov zdravstvene obravnave
« plagniku zagotoviti podatke za laZje natrtovanje v zdravstvu, nakupovanje zdravstvenih storitev, spremembo
= Gbracunskih modelov in finanéne spodbude izvajalcem

Kazalniki kakovosti za specialisticno bolniznicno dejavnost:

KK BOL 1 - Lezalna doba v akutni bolninicni obravnavi
KK BOL 2 - Skupna stacionarna lezalna doba

KK BOL 3 - Delez zapletov med bivanj

KK BOL 4 - Delez umr
KK BOL 5 - Delez ponovnih sprejemov.

KK BOL 6 - Delez umriih v 30 dneh po odpustu

Prvo porotilo o kazalnikih kakovosti zdravstvenih storitev je pripravijeno za primarne endoproteze kolena in kolka zaradi
artroze v obdobju od 2015 do 2019.

Metodologija

05.03.2020, Metodologija

Kazalniki kakovosti za podrogie ortopedije

05.03.2020, Kazalniki kakovosti za podrotje ortopedije

Kazalniki kakovosti za podrotje gastroenterologi

05.03.2020, Kazalniki kakovoti za podrotje gastroenterologije
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Prijavijeni see kot:

KAREL TESTPK STIRI
Zadngs prieva: 16.02.2021
oga
Domov > Seznam in urejanje pooblasti/ naroanje PK
partn
OSNOVNO ZDRAVSTVO GORENJSKE v

Seznam in urejanje pooblastil ter naro¢anje profesionalne kartice
Zgorsj izberite partnerss, v imenu kateregs uporsbijate portal.

Na tej spletni strani pridobite informacije, katere osebe lahko v imenu partnerja uporablizjo ZZZS-jev on-line sistem ali
portal. Spodaj vpidite kriterije iskanja in kiiknite na gumb PrikaZi podatke.

e kot vrsto pooblastila izberete On-line sistem, boste pridobili seznam oseb, ki imajo pooblastila za on-ine sistem. Ce
kot vrsto pooblastila izberete Portal, se vam prikaze seznam oseb, ki lahko dostopajo do portala.

S kiikom na modre trikotnike v glavi seznama lahko spreminjate vrstni red prikazanih podatkov.
Podatke o osebah in njihovih pooblastilh, lahko s Kikom na gumb Tzvoz v Excel prenesete v datoteko.

S Kiikom na povezavo Pregled / urejanje pri posamezni osebi pridobite podrobnejée informacije o pooblastilih osebe in
urejate spremembe pooblastil

S kiikom na gumb Nov uporabnik, zaénete postopek vpisa podatkov o novem uporabniku.

Pravilnik o kartici zdravstvenega zavarovania, profesionalni kartici in pooblastiih za branje in zapisovanje podatkov v
zalednem sistemu je dostopen na tej povezavi.

Navodilo o profesionalni kartici in pooblastili je dostopro na tej povezavi.

Sluzba za poslovanje s karticam, tel. &t. 0130 77 466, elektronski naslov.

Iskalni kiteri

rsta pooblastila: ® On-line sistem O Portal

Veljavnost pooblasti

@ veims O eveliovrs Sremamibe posbast 2z e

2275 &, osebe:
Priimek osebe:

Uporabniska skupina:

Obdobje zatetka
veljavnosti:

e wl e

lavoz v Excel

Prikai podatke.

2225 3. osebe Ime s ®

902001202 GVENDOLINA TESTPK PETINPOLTEST Pregled / Urejanie
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Prijavijent ste kot:
KAREL TESTPK STIRI
Zadna priava: 12.01.2021
odjava

av0d 22 zdravstveno.
Zavarovanje ovenie

urejanie pooblastil / naroZanje PK > Pooblastila in profesionalne kartice

Pooblastila in profesionalne kartice
Spodaj so prikazana trenutna pooblastila izbrane osebe.

Ce ste na prejénji spletni strani izbrali prikaz pooblastil za on-line sistem, so spodaj prikazana njena pooblastila za uporabo on-
line sistema. Ce pa ste na prejsnji spletni strani izbrali prikaz pooblastil za potral, so spodaj prikazana njena pooblastila za
portal.

Ce ima oseba profesionalno kartico, so na dnu spletne strani prikazani podatki o njeni redni in rezervni profesionalni kartici

Pod seznami so gumbi za nadalinje korake. S kiikom na gumb Nazaj se vmete na prejénjo stran. S klikom na gumb
Zgodovina sprememb se vam prikaze zgodovina pooblastil. S klikom na gumb Urejanje pooblastil greste na spletno stran
za urejanje pooblastil osebe. S kiikom na gumb Naroilo nove PK zatnete postopek narodila nove profesionalne kartice.

Podatki osebe:
Ime: FELICITA

priimek: TESTPK ENA

7775 &. osebe: 900200145

Trenutno veljavna pooblastila v sistemu on-line za profesionalno ka

Naziv pooblastila Dt. zacetka velj. Dt. konca vel.
17 - Medicinske sestre @ 12122020

19 - Izvajalec obracuna zdravstvenih storitev ( 20.09.2017

Trenutno veljavne

VrstaPK  StatusPK  St.izvoda Dt konca veli. NDP Dt. konca velj. KDP
RednaPK  Narotena (@ 587

Rezervna PK  Narotena @ 817

O Cs e T
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prijavijen ste kot:

KAREL TESTPK STIRT
&2 e e 2o

Zavarovanje ovenie

odjava

Pooblastila in profesionalne kartice
Spodaj so prikazana trenutna pooblastila izbrane osebe.

Ce ste na prejénji spletni strar
line sistema. Ce pa ste na prej
portal.

e ima oseba profesionalno kartico, so na dnu spletne strani prikazani podatki o njeni red

ali prikaz pooblastil za o
spletni strani izbrali pri

ine sistem, so spodaj prikazana njena pooblastila za uporabo on-
z pooblastil za potral, so spodaj prikazana njena pooblastila za

in rezervni profesionalni kartici.

Pod seznami so qumbi za nadaljnje korake. S klikom na gumb Nazaj se vrnete na prejsnjo stran. S klikom na gumb.
Zgodovina sprememb se vam prikaze zgodovina pooblastil. S klikom na gumb Urejanje pooblastil greste na spletno stran
2a urejanje pooblastil osebe. S kiikom na gumb Narogilo nove PK zatnete postopek narodila nove profesionalne kartice.

Podatki osebe:
Ime: KAROLINA

priimek: TESTPK TRI
2275 &, osebe: 900201245

Trenutno veljavna pooblastila portal:

Naziv pooblasti Dt. zacetla velj. Veljavnost

1001 - Uporabnik posiljk za izmenjavo podatkov @  23.07.2020

1002 - Urejevalec pooblastil @ 0200.2014

Zgodovina pooas JJ Ursaiepoobis
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Obvestilo

1 - Profesionalna kartica je v postopku narotanja ali prejema kartice. Mozno je tudi, da
se ni prilozena celotna dokumentacija, npr. vioga za kvalificirano potrdilo, ali pa

uporabnik PK ni prevzel in se je PK vrnila na ZZZS. PK je obicajno izdelana in oddana na
posto v 7 delovnih dneh od prejema vseh potrebnih podatkov. V primeru, da bi moral

uporabnik PK Ze dobiti, se lahko obrne na 22ZS.
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Zgodovina pooblastil

Podatki osebe:
Ime: FELICITA

priimek: TESTPK ENA
7775 &. osebe: 900200145

Pooblastila v sistemu on-line za profesionalno kartico:

Naziv pooblastila Dt. zagetha velj.

17 - Medicinske sestre @ 12122020

19 - Izvajalec obraZuna zdravstvenih storitev (@ 20.09.2017

Dt. konca vel





image25.png
Obvestilo

Za spremembo pooblastil je potrebno izvesti digitalni podpis z vasim kvalificiranim
digitalnim potrdilom.

Po spremembi pooblastil s kiikom na gumb Shrani spremembe, sledite postopkom za

izvedbo digitalnega podpisa.
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waneL TesToK STIRE

Urejanje pooblastil
V seznams, ki e prikazan spods] s po odpreju srai prikadejo tranuino veavna pooblasta 2a opredeljns csebo
e seite ose pooblastilo ukinit, vpiee datum konca velisvnosti (danasans detum)

e salite osebi dodeliti novo pooblastilo, kiknite v kuadratek pred nszivom poblastls, Ce pocblsstlo podeliviets 2
dolofen zas, vpta cudi datum konca veljavnosi, sice to pole pustite prazn

Vpsane soremembe potrite  Kikom n qumb Shrani spremembe.
Podati osebe:
Ime: GVENDOLINA
Primek: TESTPK PETINPOL-TEST.
2225 5. ossbe: 902001202
Pooblsstis 52 imvajslca: 2137 - SANOLABOR, D.D.

Ursjanje pooblastil 2a profesionaino kartico

Pooblastilo
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O 2 I cosbri sérsvnginsiolos

3 sbran b drmunisobosdraunik

4~ Drugi dravatven delave Ta012021
5 - Napoeni zdravrik - smbulaneni
6 - Napetnsséranic - drmvifa
7~ Napoei zdravik - blniien
5~ Farmacene
5 Farmacavsi ik
10 Ixdspss madicnskega pripomodia
11 vl refeainegs prevers
13- Invaalec soriey po delovnem nalogs
17 Wedicnske zes

19 - nvajlec obratuna zdravstventh soritey

©©© 0000000000 00
B BB D600 60686 5
BB D D660 60686 5

00O0OO0OOODO

20 DS - Refarenins ambulanca

st




image27.png
Prijavijeni ste kot

KAREL TESTPK STIRT
&2 e T i 5012021

‘varovanye Siovenije Odjava

\Varovane spletne strani za poslovne partnerje ‘ Domov Pomo&

Seznam in urejanje Domov > Seznam in urejani

T o pooblastil / naroZanje PK > Poobla
pooblastil / narotanje

ionalne kartice > Povzetek sprememb

Potrditev spremembe pooblastil

Prosimo preglejte in potrdite spremembe pooblastil. Ce so v spremembah pooblastil napake, Kiiknite na gumb Preki
se vrete na prejénjo stran.

ev, da

yoHdcAplbmRzdHJIWOKZ...

pe—
e ——

[ ——

m Potrditev z digitalnim podpisom
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Prijavijent ste kot:
KAREL TESTPK STIRI
Zadnja prijava: 14.01.2021
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Zovod za eravsveno
Zavarovanje ovenie

me partnerje

Domov > Seznam in urejanie pooblastil/ naroanie PK > Pooblastila in profesionalne kartice > Urejane pooblastil

Urejanje pooblastil

V seznamu, ki je prikazan spodaj, vpisite spremembe pooblastil.

Ce zelite osebi pooblastilo ul

, vpisite datum konca veljavnosti (danasanji datum).

knite v kvadratek pred nazivom pooblastila. Ce pooblastilo podeljujete za
dolocen gas, vpisite tudi datum konca veljavnosti, sicer to polje pustite prazno.

premembe.

Vpisane spremembe potrdite s klikom na gumb Shra

Podatki osebe:
: ALENKA

: TESTPK OSEM

2275 &. osebe: 902017917

Pooblastila za izvajalca: 2137 - SANOLABOR, D.D.
Urejanje pooblastil za portal:
Pooblastilo zat. velj. Konec velj.
(O 1001 - Uporabnik posiljk za izmenjavo podatkov fo) ® ®
O 1004 - Uporabnik posiljk CBZ fo)
O 1006 - Urednik podatkov za izvajanje pogodbe 2 2225 ® a8 a8
O 1007 - Oseba, zadolzena za nadzore 2275 fo)
O 1008 - Urejevakec pooblastil za evioge in ePobude @ ® ®

Shrani spremembe
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Prijavijent ste kot:

KAREL TESTPK STIRI
Zovod za eravsveno Zadna priava: 14.01.2021

Zavarovanje ovenie

odjava

vne partnerje

ure
|/ naroa

Domov > Seznay

ureianie pooblastil / naroZanje PK > Pooblastila in profesionalne kartice > Urejanje pooblastil

poobl

Urejanje pooblasti

V seznamu, ki je prikazan spodaj, vpisite spremembe pooblasti

Ce zslite osebi pooblastilo ukiniti, vpisite datum konca veljavnosti (danasanii datum).

novo pooblastilo, Kiknite v kvadratek pred nazivom pooblastila. Ce pooblastilo podeljujete za
tudi datum konca veljavnosti, sicer to polje pustite prazno.

Vpisane spremembe potrdite s Kiikom na gumb Shrani spremembe.

Povzetek sprememb in potrdit

‘Spremembe pooblastil
Podatkd osebe:

Ime: ALENKA

Primek: TESTPK OSEM

2225 st osebe: 902017917

Pooblastia za izvajalca: 2137 - SANOLABOR, D..

Pooblastia za delo na portalu

[Naziv pooblastia Velaod|  Veljado|

Velja do|

[ rrocoer JR Potros 2 igtanim podpisom
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Choose certficate to sign with

Issued to ~ lssuedby  Store
» Halcom CAFO e-signature 1 Halcom d.d.
b Halcom Root Certificate Authority Halcom d.d.
b KAREL TESTPK ENA ACNLE
b KAREL TESTPK PET postaca
b KAREL TESTPK STIRI ACNLE
b KAREL TESTPK STIRI postaca
» KAROLINA TESTPK PET ACNLE
» KAROLINA TESTPK TRI postaca
b KAROLINA TESTPK TRI sitest-ca
» KZZ0STESTNA NLB dd.

» PODC FELIKS sitest-ca
» TESTNAKZZO1 sitest-ca
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KAREL TESTPK STIRT
Dig IS P— [ingviion
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ursianie pooblasti / narfane B > poblasti
bnika, narozanje profesionaine kartice

profesionsine kartice >

Urejanje podatkov uporabnika, narotanje profesionalne kartice in urejanje pooblastil

Na tej spletni strani lahko vpikete ali spremenite podatke o uporabniku, zanj naroite nova profesionalno kartico, v
nadaljevanju pa lahko tudi uredite ali spremenite uporabnikova pooblastila.

Urejanie podatkov uporabnika

2225 Heulka branega partneio: 203354 - OSNOVNO ZDRAVSTVO GORENJSKE
2225 stevike csebe: 902001202
712007 st osebes 99893
Ime osebe: GUENDOLINA
. restK PETINPOL
Wolsina 5.z delo i terenu: @ Vel od:

Primek oset

Velja do:

[}
Narcanie nove profesioaie krtie

Redna Pk [ Rezervna PK

Razlog narodila nove profesionalne kartice:

O sedanja PK okvariena

O Sedanja PK blokirana (PIN ali TPIN)
O Sedanja PK / PIN izgubljena

O sedanja PK ukradena

O sedanja PK poskodovana

O Sprememba osebnih podatkov.

O Drugi razlogi

Strani rroo K

Ostale moznosti

@ Ureionse poobastl zaprfesionsins kartico
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Obvestilo

Narocilo profesionalne/ih kartic/e je bilo uspesno.

Pogoj za delo s profesionalno kartico so tudi urejena pooblastila, zato boste po kliku na
gumb Izhod preusmerjeni na stran, kjer lahko urejate pooblastila za delo s
profesionalno kartico.




image33.png
prijavijen ste kot:
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(2 Zavodza oravsveno Zadnjs prieva: 18.01.2021

Zavarovanje ovenie odjava

Domov > Seznam in urejanje pooblastil/ narocanje PK > Pooblastila in profesionalne kartice >
Dodajanje / Urejanje uporabnika, naroZanje profesionaine kartice

Urejanje podatkov uporabnika, narotanje profesionalne kartice in urejanje pooblastil

Na tej spletni strani lahko vpigete ali spremenite podatke o uporabniku, zanj naroite novo profesionalno kartico, v
nadaljevaniu pa lahko tudi uredite ali spremenite uporabnikova pooblastila.

Iskanje podatkov uporabnika

2275 Stevilka i2braneoa 437 SANOLABOR, DD
partnerja:

2275 Stevilka osebe: (300201748
RIZDDZ Stevilka osebe: [ |
O CEEE
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Obvestilo

Opredeljena oseba za katero ste iskali podatke, glede na podatke v evidencah ni
2zaposlena pri izbranem delodajalcu.

Postopka za izdajo profesionalne kartice ali urejanja pooblastil za opredeljeno osebo ni
mogote nadaljevati

Obrnite se na Sluzbo za poslovanje s karticami na Zavodu za zdravstveno zavarovanje

Slovenije.
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Obvestilo

Ni podatkov, ki bi ustrezali iskalnim kriterijem.

Izberite drugacne kriterije iskanja podatkov!
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odjava

Zovod za eravsveno
Zavarovanje ovenie

Domov > Seznam in urejanje pooblastil/ narocanje PK > Pooblastila in profesionalne kartice >
Dodajanje / Urejanje uporabnika, naroZanje profesionaine kartice

Urejanje podatkov uporabnika, narotanje profesionalne kartice in urejanje pooblastil

Na tej spletni strani lahko vpigete ali spremenite podatke o uporabniku, zanj naroite novo profesionalno kartico, v
nadaljevaniu pa lahko tudi uredite ali spremenite uporabnikova pooblastila.

Dodajanje uporabnika

2275 Stevilka izbranega partner:

2137 - SANOLABOR, D.D.
2275 Stevilka osebe: 900201748
RIZDDZ &tevilka osebe:
Ime osebe: KAROLINA
priimek osebe: TESTPK STIRI
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Zadnja prijava: 05.04.2021
Zavarovanje ovenie
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ni za poslovne partnerje

Domov > Seznam

ureianie pooblastil / narocanje PK > Pooblastila in profes
Dodajanje / Urejanje uporabnika, naroZanje profesionaine kartice

Urejanje podatkov uporabnika, narotanje profesionalne kartice in urejanje pooblastil

Na tej spletni strani lahko vpigete ali spremenite podatke o uporabniku, zanj naroite novo profesionalno kartico, v
nadaljevanju pa lahko tudi uredite ali spremenite uporabr

Podatki o uporabniku

2225 Stevilka izbranega partnerja: 2137 - SANOLABOR, D.D.
2275 Stevilka osebe: 900201748
RIZDDZ Stevilka osebe:
Ime osebe: KAROLINA
Priimek osebe: TESTPK STIRT
Naroganje nove profesionalne kartice
Redna PK. Rezervna PK

Razlog narotila nove profesionalne kartice:

® Prvo narogi

Shani nrosilo PK
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Obvestilo

Narotate naslednje nove profesionalne kartice:
Redno PK, Rezervno PK
Razlog narotila nove profesionalne kartic

Prvo narogilo PK

Novo PK / RPK bo imetnik prejel v priporoceni posiliki na naslov za vrocanje predvidoma
v 10-ih delovnih dneh. Dva dni kasneje pa Se priporozeno posilko z gesli za PK / RPK.

D @D
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Obvestilo

Narotilo profesionalnih kartic je bilo uspesno.

Pogoj za delo s profesionalno kartico so tudi urejena pooblastila, zato boste po Kiiku na

qumb Tzhod preusmerjeni na stran, kier lahko urejate pooblastila za delo s profesionalno
kartico,
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Prijavijeni ste kot:
KAREL TESTPK STIRI
Zadga prjava: 18.022021
e

Domov > Seznam in ursjanie pooblastil/ narofanie PK > Pocblastla in profesionalne kartice >
Dodajanje / Urejanje uporabnika, narozanje profasionaine kartice

Urejanje podatkov uporabnika, narotanje profesionalne kartice in urejanje pooblastil

Na tej spletni strani lahko vpikete ali spremenite podatke o uporabniku, zanj naroite nova profesionalno kartico, v
nadaljevanju pa lahko tudi uredite ali spremenite uporabnikova pooblastila.

Podatki uporabnika

2225 itevilla izbranega partnerja: 2137 - SANOLABOR, D.D.
2275 &tevilka osebe: 900201748
Ime osebe: KAROLINA
Primek osebe: TESTPK STIRI

Ostale moznosti

@ uressnsc poobiastt zaportal
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Obvestilo

Zaradi vase neaktivnosti ali drugih razlogov, vam je potekla seja, ki je omejena na 10 minut. Po
Kiku na gumb Izhod boste preusmerjeni na vstopno stran portala.
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Zadnja prjava: 29.05.2018

R

Zavarovanje ovenie odiava
partnerje
Domov > Posiljane cen zdravil v C8Z
Partner:
SPLOSNA BOLNISNICA DR. FRANCA DERGANCA NOVA GORICA v

Posiljanje cen zdravil v CBZ

Stran je namenjena posiljanju podatkov o cenah zdravil v Centralno bazo zdravil. Podatke je treba pripraviti v datoteki v
obliki XML, komprimirano s programsko opremo ZIP.

Zahteve 72 pripravo datoteke so opredeljene v tehniénem navodilu.
2275 bo posiliko tehnicno in vsebinsko preveril ter v primeru napak pripravil povratno podiliko.

Seznam oddanih poilik z informacijami o njiovi obravnavi ter povratne posilike ZZZS so dostopni nia spletni strani
Seznam posilik s cenami zdravil.

Identifik. &. prejemnika: S141698070 - Zavod za zdravstveno zavarovanie Slovenije
Verzija XML sheme: o001

Datum priprave posilike: [30.05.2018 |i

Zaporedna . posilike:

Komentar:

Datoteka s podatki: Izberite datoteko
Poslji posiljko na ZZZS
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Prijavijent ste kot:
K2z 05 TESTNA

Zadnja prjava: 30.05.2018
odjava

Zovod za eravsveno
Zavarovanje ovenie

MINISTRSTVO ZA ZDRAVJE

Seznam posiljk s cenami zdravil

Na seznamu so v zelenih poliih navedene posilike o cenah zdravil, ki ste jin poslali v Centralno bazo zdravil. Navedeni so
naslednji podatki: vrsta posiljke, komentar k posiljki, datum in zaporedna stevilka posiljke, oseba, ki je oddala posiliko,

datum in ura oddaje ter trenutni status. Privzeto so prikazani podatki za posiljke zadnjega leta. Za pregled starejsih posilik
izberite obdobje prikaza.

posiliko, ki Se ni bila obdelana, lahko stornirate s Kikom na gumb @.
 sivih poljih so navedene povratne poslike, ki jih je pripravil 2ZZS kot odgovor na vaZo posiljko. Navedeni so naslednji
podatki: opis, datum in zaporedna Stevilka posiljke, oseba, ki je (nazadnie) prevzela posiljko ter datum in ura prevzema.

Povratno posiljko prevzamete s Kiikom na gumb €. Z znakom 4 so oznacene povratne posilike, ki jin se niste prevzeli
Isto posiljko lahko prevzamete vekrat.

Izberite obdobje za prikaz  od: do:

Posiljka: 22.05.2018 / 1
Posiljka s cenami zdravil Poslal: OSEBA PET TESTNA
i 22.05.2018 ob 06:05

na - napacni podatki o
posiliki - posredovan odgovor

™

Odgovor na vaso posiliko pripravljeno dne 14.05.2018, zap. 22.05.2018 / 1

st 1 Prevzel: OSEBAPETTESTNA @
22.05.2018 ob 11:38
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Zovod za eravsveno

Zadnja prijava: 30.05.2018

vovane Sovenis -
Domoy > CBZ - Cene zdravil
Partner:
'SPLOSNA BOLNISNICA DR. FRANCA DERGANCA NOVA GORICA v
Centralna baza zdravil - podatki o cenah zdravil
Na strani 50 objavljeni dnevno svezi podatki o cenah zdravil iz Centralne baze zdravil.
Podatki so pripravijeni v obliki XML, komprimirano s programo ZIP.
Podatke prevzamete s kiikom na gumb @,
Podatki o cenah zdravil et
Datum objave29.05.2018 A podatiov e niste prevaeli @

1 - Pripraviiena
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Zavarovanje ovenie e
Domov > Kontaktni podatki izvajalca zdravstvenih storitev
Partner:
UKC LIUBLJANA v

Kontaktni podatki izvajalca zdravstvenih storitev

Kontaktni podatki izvajalca zdravstvenih storitev so namenjeni medsebojni komunikaciji Z2ZS - izvajalec in zavarovanim
osebam, zato je potrebno podatke azurno urejati

Za spreminjanje podatkov oznatite Odpri polja za urejanje. Vnesene podatke oz. spremembe podatkov potrdite s
om na gumb Potrdi spremembe, ki je na dnu spletne strani. Za prikaz zgodovine sprememb Kiknite na gumb
Dnevnik sprememb, ki se tudi nahaja na dnu spletne strani.

Kontaktne podatke i

/ajalca lahko ureja tudi 2275, kar je vidno v oknu Dnevnik sprememb.

[ odpri polja za urejanje

Telefonske Stevilke:
Teleon 1
Komentar 1: [Centrala ]
Komentar 2: [Poslovodstvo in strokovni direktor ]
Teleon 3
Komentar 3: [Obracun zdravstvenin storitev ]

Za zavarovane
osebe:
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Elektronski naslovi:

Za komunikaciio z  fooioiatestal

Komentar:

Za nadzore 7275:  [festtesti@testsi

finfo@testsi
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Spletna stran:

Spletna stran:  wwwkeljsi

1. podpisnik pogodbe:

Generalna direktorica

2. podpisnik pogodbe:

Ime in priimek:  [Janez Novak

Naziv: Pomocnik generalne direktorice.

Zadnje spremembe izvedel:
Uporabnik: FELIKS PODC TEST

oneunispremem> JRC T
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Datum spremembe: 20.02.2017 ob 09.08 Spremembe izvedsl: 2225
Skiop podatkov / podatek  Stara vrednost Nova vrednost

Elektronski naslovi / T Finanéna sluzba 1 Financna sluzba 1
Komentar 1 ESanche s Finanéna sluzba 1 Finanéna shuizba 1

Elektronski naslovi /

Komentar 3 Pravna sluzba Pravna sluzba 1

Datum spremembe: 21.02.2017 ob 09.08 Spremembe izvedsl: 2225

et S —
el e o

[ — e
Freh o - e L SR

Datum spremembe: 22.02.2017 ob 09.11  Spremembe izvedsl: FELICITA PODA
Skiop podatkov / podatek  Stara vrednost

1. podpisnik / Ime in
priimek.

Janez Kranski

1. podpisnik / Naziv

2. podpisnik / Ime in
priimek.

2. podpisnik / Naziv
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FELIKS PODC TEST
Zadnja prjava: 02.03.2020
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Zavarovanje ovenie

odjava
vne partnerje
Domov > Pregled in urejanje vozil za izvajanje programov NMP, nenujnih reevalnih prevozov in sanitetnih prevozov.
Partner:
vajanje programov NMP, UKC LJUBLJANA v

nenujnih

Pregled in urejanje vozil za izvajanje programov NMP, nenujnih redevalnih prevozov in
- sanitetnih prevozov

Pregled in ul

zavarovanih os V seznamu so prikazar za izvajanje programov NMP, nenujnih redevalr prevozov in sanitetr
dialize prevozov, ki jih je potrebno na podlagi dolotil Splosnega dogovora opredeliti v pogodbi o izvajanju programa zdravstvenih
storitev in za katere se izvajajo kontrole pri obratunanih storitvah.

Z uporabo polja Prikaz tudi neaktivnih zapisov se na seznamu prikazejo tudi podatki o neaktivnih vozilin.  ikom na
qumb Seznam predlogov se prikaze seznam predogov sprememb podatkov o vozilih, ki ste jih poslali 22ZS v odobritev.
S klikom na gumb Nov zapis je omogocen vnos podatkov o novem vozilu. S kikom na gumb ¥ zatnete postopek
stornacije 7e poslanih podatkov o novem vozilu ali storacije poslanega podatka o datumu konca uporabe vozila. Gumb

Priloge k pogodbam o £ uporabite za spreminjanje podatkov o vozilu ali vpis datuma konca uporabe vozila.
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Stornacija podatkov

Stornacija vozila pomeni prekiic 7e poslanih podatkov o vozilu. Opredelite tip stornacije. Stornacija datuma konca uporabe je
mozna le pri vozilu, za katerega ste Ze pred tem navedii datum konca uporabe.
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Prijavijeni ste kots
FELIKS PODC TEST
Zadnja prjava: 02.03.2020
odjava

omoy > Prediogi sprememb podatkov o vozilih za izvajanje programa NMP.

Predlogi sprememb podatkov o vozilih za izvajanje programov NMP, nenujnih
redevalnih prevozov in sanitetnih prevozov
Prikazani so predlogi sprememb podatkov o vozilih, ki ste jih poslali ZZZS v odobritev. V seznamu je razviden status

prediogov (3e cakajo na obravnavo, so potrjeni ali zavrnjeni). Pri zavmjenih predogih je razviden raziog za zavmitev. S
Kiikom na gumb Na seznam vozil se vrnete na seznam vozil.

L i — o . e ot .
AT AMMCl S Liikom na polie Prikaz zapisov stareiSih od 1 leta se vam na seznamu prikazejo starejsi prediogi.

dialize
9 prika zpisovstarefsih od 1t (=)

Pregled in urejanje zdr.

delavcev v dejavnostih = . i & .
S e e Reg.3t.  Tip vozila Leto izd. $t. sed. / I

programa

Namembrnost Datum od Datum do  Vrsta predioga

L3 90-3ER Medicop Life Saver 2000 5/0 1 Reanimobil 01.01.2017 11.02.2020 Porotanje datuma konca

priloge k pogodbam o Prediog posial: FELIKS TIM PODC TEST, dne 11.02.2020 ob 11.52, Status: Sprejet, dne 11.02.2020 ob 14.40

izvajanju programov
zdravstvenih storitev.

Porodila o izvajanju
programov zdra

Skupne osnove za
oblikovanje dogovora SVZ z
izvajalcem zdravijenja v SV
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Prijavijeni ste kot:
FELIKS PODC TEST
Zadnja prjava: 02.03.2020

R

Zavarovanje ovenie

odeen
ne partnerje
Kontakini podatki Domov > Pregled in urejanje prevozov zavarovanih oseb na in z dialize
zdravstveni
Partner:
UKC LJUBLJANA v
Seznam prevozov zavarovanih oseb na in z dialize
V seznamu so prikazani podatki o prevozih zavarovanih oseb, za katere zagotavljate prevoze na in z dialize. Podatke je

potrebno zagotavljati na podiagi dolocil Splosnega dogovora, upostevajo pa se tudi pri izvajanju kontrol obracunanih
storitev. Z uporabo polja Prikaz tudi neaktivnih zapisov se na seznamu prikazejo tudi podatki o neaktivnih zapisih. Pri

prevozih, kier je v stolpcu Ialotitev prikazan !, 2225 prediaga, da se podatki ponovno preverijo in ustrezno dopolnijo
(npr. vnos datuma konca veljavnosti

S Kikom na gumb Seznam predlogov se prikaze seznam predlogov sprememb podatkov o prevozin, poslal
2725 v odobritev. S Kiikom na gumb Nov zapis profite vnos podatkov o novi zavarovani osebi oz. poti. S Kikom na
gumb % zacnete postopek stornacije 7e poslanih podatkov o novi zavarovani osebi ali poti ali postopek stornacije

priloge k pogodbam o poslanega podatka o datumu konca prevoza. Gumb 4 uporabite za spreminjane podatkov o prevozu ali vpis datuma
izvajanju programov konca prevoza.

zdravstvenih storitev
ikt neakcini zapisov S preciogov

placanih na podiagi
programa
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R

Zavarovanje ovenie

Domov > Prediogi sprememb podatkov o prevozih zavarovani oseb na in z dialize:

Pregled in urejanje Predlogi sprememb podatkov o prevozih zavarovanih oseb na in z dialize
izvajanje programi

e Prikazani so prediogi sprememb podatkov o prevo: oseb na
prevozov in sanitetnih V seznamu je razviden status predlogov (Se Eakajo na obravnavo, so potrjeni ali zavrnjeni). Pri zavrnjenih prediogih je

prevo razviden razlog za zavmitev.

S Klikom na gumb Na seznam prevozov se vrmete na seznam prevozov. S klikom na polje Prikaz zapisov starejsih od

L LT DUVCELLE 1 leta se vam na seznamu prikazejo starejsi predio
arovanih oseb na in z

e

O prikaz zapisov starejéih od 1 leta nam prevozov.

Pregled in urejanj
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Zavarovanje ovenie

odjava
Kontaktni po Domov > Pregled in urejanje zdr. delavcev v dejavnostih plaanih na podiagi programa
zdravstven
Partner:
UKC LJUBLJANA v

Seznam zdravstvenih delavcev v dejavnostih plaganih na podiagi programa

V seznamu so prikazani podatki o zdravstvenih delavcit ot il & na podlagi programa, ki jih je potrebno na
T e podlagi dolocil Splosnega dogovora opredeliti v pogodbi o izvajanju programa zdravstvenih storitev in za Katere se
dialize j itvah. ivnih zapisov se na seznamu prikazejo
i , Kier je v stolpcu Tzloitev prikazan !, 227 prediaga, da se

podatki ponovno preverijo in ustrezno dopolnijo (npr. vnos datuma konca veljavnosti).

Pregled in urejani
elayce vl degur Kiikom na gumb Seznam predlogov se prikaze seznam prediogov sprememb podatkov o zdravstvenih delavcih, ki ste
CE=LDIOETED in poslali 2zZS v odobritev. S klikom na gumb Nov zapis proZite vnos podatkov o novem zdravstvenem delavcu. S

programa
Kikom na gumb ¥ zacnete postopek stomacije Ze poslanih podatkov o novem zdravstvenem delavcu ali postopek
T stornacije poslanega podatka o datumu konca veljavnosti podatkov o zdravstvenem delavcu. Gumb & uporabite za

izvajanju programov 'spreminjanje podatkov o zdravstvenem delavcu datuma konca veljavnosti.
Somam preiogow

zdravstvenih storitev.
Dejavnost RIZDDZ 2. Imein priimek zdr. delavea  Vefjaod  Vehado Iriofitev

O prikaz tu
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programov zdr:
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Vnos podatkov o novem zdr. delavcu

Vnesite podatke o novem zdr. delaveu.
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Stornacija podatkov pomeni prekiic Ze poslanih podatkov o zdravstvenem delavcu. Opredelite tip stonacije. Stornacija konca

veljavnosti je mozna le pri zdravstvenem delavcu, za katerega ste 7 pred tem navedli datum konca veljavnosti njegovin
podatkov.
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Zavarovanje ovenie

Kontaktni podatki

Domov > Prediogi sprememb podatkov o zdravstvenih delavcih v dejavnostih placanih na podiagi programa
zdravstvenil

Predlogi sprememb podatkov o zdravstvenih delavcih v dejavnostih placanih na
podilagi programa
Prikazani so predlogi sprememb podatkov o zdravstvenih delavcih v dejavnostih plaganih na podlagi programa,

poslali Z2ZS v odobritev. V seznamu je razviden status prediogov (Se cakajo na obravnavo, so potrier
zavrnjenih prediogih je razviden razlog za zavnitev.

Pregled in urejane prevo ; R o
= prit S lialll S kiikom na gumb Na seznam vozil se vrnete na seznam vozil. S Kiikom na polje Prikaz

se vam na seznamu prikazejo starejsi prediogi.

[ ——— O prikaz zapisov starejsi od 1 leta

lavcev v dejavnostih
placanih na podia

4 . RIZODZ Tme in priimek zdr. Vea Vrsta
programa Dejavnost L2 = Venod Yo vieta
Priloge k pogodbam o 327 061 E0010 Razvojna ambulanta z vidjuZenim centrom za 8881 MATIAZ PAIK 01.02.2020 L)

L m 2godnio obravnavo podatis
izvajanju programov
zdravstvenih storitev. Predliog posial: FELIKS TIM PODC TEST, dne 02.03.2020 ob 14,03, Status predioga: Caka na cbravnave
Porotila o izvajaniu 327 014 £0010 Razvojna ambulanta 7234 MARICA LONCARIE  01.02.2020 T

programov zdra

Prediog posial: FELIKS TIM PODC TEST, dne 02.03.2020 ob 14.02, Status pradlogas Sprejet , dne 02.03.2020 ob 14.04

Skupne osnove za
oblikovanje dogovora SVZ z
izvajalcem zdravijenja v SVZ
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Prijavijeni ste kot:
FELIKS PODC TEST
Zadnja prjava: 02.03.2020

R

Zavarovanje ovenie

odjave
e L L D LIl 0omoy > Priloge k pogodbam o izvajanju programov zdravstvenih storitev
venih storitev
Partner:
UKC LJUBLJANA v

Priloge k pogodbam o izvajanju programov zdravstvenih storitev

Ty Za izvajanje nekaterih programov zdravstvenih storitev je potrebno dodatno, na podiagi dolol Splosnega dogovora, v

kst G RSN Dogodbi o izvajanju_programov zdravstvenih storitev, opredeliti dodatne podatke. Le-te je potrebno ZZZS sporot:

i azumo, saj jih 2225 uposteva pri pripravi pogodb o izvajanju programa zdravstvenih storitev in kontroli obracunanil
storitev.

pregled in urejanje zdr. Z uporabo polja PrikaZi priloge, starejse od enega leta, se vam na seznamu prikazejo priloge, ki ste jih oddali v
delavcev v dejavnostih pretekiih letih.
placanih na podiagi

programa Za pripravo nove priloge uporabite obrazce, ki so spodaj prip:

1B Seznam voznikov za izvajanje NMP, nenujnih resevalnih prevozov in sanitetnih prevozov
[ Plan dela v razvojnih ambulantah

£8] Plan dela v razvojnih ambulantah z vidjucenim centrom za zgodnjo obravnavo

1) Medicinske indikacije v specialistitno bolnignicni dejavnosti

£%) Program terciar PRR - program razvoja in raziskovanja

programov zdravstvenih #5] Program terciar PUPZ - program usposablianja za posebna znanja v letu

storitev . - ) o el o ratunalni " i
Izbrani obrazec najprej shranite na svojem racunalniku. Nato ga na svojem racunalniku uredite, ponovno shrar

podljete na 22ZS preko Kiika na gumb Nova priloga.

Skupne osnov
oblikovanje dogovora SVZ 2 st o .
e Nl [ Prikazi priloge, starejse od enega leta

Nova priloga

Vrsta priloge Velja od

Seznam voznikov za izvajanje NMP, nenujnih resevalnih prevozov in sanitetnih

11.02.2020 (Y
prevozov

Prilogo poslal: FELIKS TIM PODC TEST, dne 11.02.2020 ob 09.25, Status: Sprejat

Program terciar PUPZ - program usposabljanja za posebna znanja 0102010 (TR

Prilogo poslal: FELIKS TIM PODC TEST, dne 12.10.2019 ob 14.42, Status: Caka na obravnavo
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Vnos podatkov o novi prilogi

Prosimo, vnesite zahtevane podatke o novi prilogi k pogodbi in pripnite datoteko priloge. Dovoljene so datoteke v oblikah PDF,
XLS in XLSX.

e —

Vrsta priloge | - Izberite vrsto priloge —

Datoteka Izberi datoteko
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FELIKS PODC TEST
Zadnja prjava: 02.03.2020

odiava
Kontaktni podatki i Domov > Porofila o izvajanju programov zdravstvenih storitev.
zdravstveni
Partner:
UKC LJUBLJANA v

Porotila o izvajanju programov zdravstvenih storitev

[SPRPPNPIN (.2 podlagi dolocil Splosnega dogovora so izvajalci zaveza o izvajanju nekaterih

e programov zdravstvenih storitev.

Polletno poroilo o delu razvojnih ambulant (poroaj vajajo dejavnost 327 014 in 327 061),
Letno poroilo o izvajaniu terciame dejavnosti (orocajo izvajaldi, ki izvajajo terciamo dejavnost),

Letno porogilo centralne upravljavske enote glede izvajania Dore (poroca Onkoloski institut),

Letno porodilo glede izvajanja Zore (poroca Onkoloski institut),

Letno porodilo enote za upravljanje programa Svit (poroca ND'Z).

Pregled in urejanje zdr.
delavcev v dejavnostih
placanih na podia
programa

Z uporabo polja PrikaZi porocila, starejsa od enega leta, se vam na seznamu prikazejo poroila, ki ste jih oddali v

Priloge k pogodbam o preteklih letih.
ST Za pripravo poroila o delu za dejavnost razvojnih ambulant uporabite ta obrazec:
_ 18 Porotilo o delu za dejavnost razvojnih ambulant

, 1) Poroilo o delu v dejavnosti razvojna ambulanta z vkljucenim centrom za zgodnjo obravnavo
Poroila o izvajanju

programov zdray il Izbrani obrazec najprej shranite na svojem ratunalniku. Nato ga na svojem ratunalniku uredite, ponovno shranite
storit posljete na 2275 preko kiika na gumb Novo porodilo.
Ostala poroila izvajalci pripravijo z uporabo lastnih obrazcev.

Skupne osnove za ; X o X
PATHONOAVSMISVPPRN 22t glede vsebine poroil in roki za porocanje so navedeni v tem dokumentu:

LOEZERIE Szl I Zahteve glede vsebine porotil in roki za porocanje

Zavod 7 elektronskim sporocilom 15 dni pred rokom opomni izvajalca na obveznost oddaje porotila. Sporocilo Zavod
podlje na elektronski naslov, ki ga je izvajalec navedel v kontaktnih podatkih kot elektronski naslov za komunikacijo z
7275,

© priati poral, staref o ancga e

Vrsta porodil

Porotilo o delu za dejavnost razvojnih ambulant (jul-dec) 2020 Pregied

Porod

poslal: FELIKS TIM PODC TEST, dne 11.02.2020 ob 09.18, Status: Caka na obravnavo
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