NAVODILO

O ZAGOTAVLJANJU PREDLOG, HLACNIH PREDLOG (PLENIC), POSTELJNIH

PREDLOG ALI NEPROPUSTNIH HLACK V SOCIALNIH IN DRUGIH ZAVODIH
NA MESECNO ZBIRNO NAROCILNICO

L UvobD

S tem navodilom se natan¢neje ureja predpisovanje, dobava in evidentiranje predlog, hlagnih
predlog (plenic), posteljnih predlog ali nepropustnih hlagk, ki jih zagotavlja Zavod za
zdravstveno zavarovanje Slovenije (v nadaljevanju Zavod) za zavarovane osebe, ki bivajo v
domovih za stareje, drugih sploinih in posebnih socialnih zavodih in zavodih za
usposabljanje (v nadaljevanju: v socialnih in drugih zavodih). Na podlagi dolo&il Pravil
obveznega zdravstvenega zavarovanja (Uradni list RS 30/03 — pretis¢eno besedilo, (35/03
popr.), 78/03, 84/04, 44/05, 84/06, (90/06 — popr.), 64/07, 33/08, 7/09, 88/09, 30/11, 49/12,
106/12, 99/13 - ZSVarPre-C, 25/14 - odl. US in 25/14, v nadaljevanju Pravila OZZ) Zavod
predloge, hlalne predloge (plenice), posteline predloge ali nepropustne hlatke zagotavlja v
breme obveznega zdravstvenega zavarovanja na Mese&no zbimo naroéilnico (obr. Nar.3). To
navodilo in listino Mesetna zbirna naro€ilnica (obr. Nar.3) je izdal Zavod v skladu s
Pravilnikom o obrazcih in listinah za uresniCevanje obveznega zdravstvenega zavarovanja
(Uradni list RS, &t. 129/04, 132/04, 21/05, 34/05, 98/06, 138/06, 30/08, 126/08, 94/10 in
104/13).

II.  SPLOSNO O PREDPISOVANJU PREDLOG, PLENIC, HLACNIH PREDLOG
IN NEPROPUSTNIH HLACK

V breme obveznega zdravstvenega zavarovanja so zavarovanim osebam, ki so v domadi
oskrbi ali v oskrbi socialnega ali drugega zavoda glede na zdravstveno stanje zagotovljene
tudi predloge, hlatne predloge (plenice), posteline predloge ali nepropustne hladke pri
bolezenski inkontinenci urina ali blata v skladu z dolo&ili Pravil OZZ, Sifrantom in
medicinskimi kriteriji. V Sasu zdravljenja v bolnisnici, kliniki, indtitutu ali v zdravilistu je
zdravstveni zavod dolZan zagotoviti tudi medicinske pripomotke (v nadaljevanju MP) pri
bolezenski inkontinenci urina in blata. V primeru, da je bila zavarovana oseba v predhodnem
obdobju na zdravljenju v bolnignici, kliniki, intitutu ali v zdravili§¢u, mora osebni zdravnik
pri predpisovanju MP to upostevati tako, da za &as zdravljenja pri izvajalcu koli¢ino MP za
naslednje obdobje ustrezno zmanj$a. Poobladdeni zdravnik je pri predpisu MP dolZan
upostevati tudi predhodno prejete koli¢ine, ki so jih zavarovane osebe prejele na individualno
narotilnico za medicinske pripomotke. Podatke pridobi iz informacijskega sistema On-line in
zdravstvene dokumentacije.

Zavarovana oscba je upravi¢ena do skupaj najve& 90 kosov predlog, hlaénih predlog (plenic),
posteljnih predlog ali nepropustnih hladk mesedno v skladu s ifrantom in medicinskimi
kriteriji za srednjo, tezko in zelo tezko stopnjo inkontinence. V primeru lahke stopnje
inkontinence je zavarovana oseba upraviena do najved 7 kosov nepropustnih hlatk na 6
mesecev. Zavarovani osebi, ki biva v socialnem ali drugem zavodu se na podlagi dologil
Pravil OZZ predloge, hlatne predloge (plenice), posteline predloge ali nepropustne hladke
zagotavljajo po enakem postopku, v enakem obsegu in standardu kot za zavarovane osebe, ki
bivajo na svojem domu.




III. PREDPISOVANJE PREDLOG, PLENIC, HLACNIH PREDLOG IN
NEPROPUSTNIH HLACK NA MESECNO ZBIRNO NAROCILNICO

Zavarovana oseba, ki biva v socialnem ali drugem zavodu lahko pooblasti ta zavod za
zagotavljanje (preskrbo) s predlogami, hlatnimi predlogami (plenicami), posteljnimi
podiogami in nepropustnimi hlatkami pri pogodbenem dobavitelju Zavoda. Vsa pooblastila
zavarovanih oseb hrani socialni ali drug zavod za lastne potrebe ali potrebe Zavoda. Zdravnik,
ki izvaja osnovno zdravstveno dejavnost v socialnem ali drugem zavodu, za vse zavarovane
osebe, ki izpolnjujejo medicinske kriterije in so pooblastile socialni ali drug zavod, izda
Mesetno zbirno narodilnico (Obr. Nar.3). Mese¢na zbirna narodilnica se izda za obdobje
enega meseca, tako da se nova narogilnica lahko izda do 10 dni pred datumom izteka obdobja
predhodnega prevzema, vendar bodo novo predpisani MP lahko prevzeti Sele z datumom
izteka obdobja predhodnega prevzema. Vzorec obrazca Mesetne zbire narofilnice je priloga
tega navodila, Mese¢na zbirna naro€ilnica se lahko izdaja v obliki ratunalnidkega izpisa. V
tem primeru mora imeti enake rubrike in enako vsebino rubrik.

Pri predpisovanju predlog in plenic za enkratno uporabo na mese¢no zbirno narogilnico lahko

pooblasteni zdravnik v_primetu izpolnjevanja pogojev za predpis za daljSe obdobje v
zdravstveni dokumentaciji evidentira zdravstveno stanje. dolo¢i potrebno koliino ter vrste

medicinskih pripomo&kov za en mesec ter posebej zapiSe, da medicinske pripomocke
predpisuje za eno leto. Na podlagi letnega narodila zdravnika socialni zavod za posamezno

zavarovano osebo predloge in plenice za enkratno uporabo $e vedno narofa mese¢no. V
primeru spremembe zdravstvenega stanja zavarovane osebe, ki narekuje druge vrste
medicinskih pripomo¢kov, pooblas&eni zdravnik prekine naro¢ila za eno leto in to evidentira v
zdravstveni dokumentaciji, tako da zapiSe, kateri zapis preklicuje in katere medicinske
pripomo¢&ke naroda.

Meseéna zbirna narodilnica se izda logeno po dobaviteljih in zavarovalnicah za doplaéila, tako
da se posebej oblutljivih osebnih podatkov o zavarovanih osebah ene zavarovalnice za
doplatila ne posilja drugi.

Mesedna zbirna narodilnica se izda lodeno tudi v primerih, ko gre za tujo zavarovano osebo.
Tuje zavarovane osebe so doloene v Prilogi 3a k Navodilu o beleZenju in obratunavanju

zdravstvenih storitev in izdanih materialov.

IV. POSTOPEK PREDPISA MP

IV.1. POSTOPEK PREDPISA MP

Ob predpisu MP zdravnik uposteva poleg Zakona, Pravil in Sklepa o boleznih in zdravstvenih
stanjih zavarovanih oseb tudi podatke o predhodno predpisanih in prejetih MP, ki so zapisani
v informacijskem sistemu Zavoda On-line oz. podatke, ki so evidentirani v zdravstveni
dokumentaciji zavarovane osebe.

IV.2. RUBRIKE NA MESECNI ZBIRNI NAROCILNICI

1. V GLAVO MESECNE ZBIRNE NAROCILNICE se vpise oz. oznagi:

- Mesedna zbima narodilnica ima 3tevilko, ki je sestavljena iz zaporedne 3tevilke izdane
naroéilnice in leta nastanka, tako si naro¢ilnice sledijo glede na zavarovalnico za doplatila
ter oznatujejo leto v katerem je bila posamezna naro&ilnica izdana, npr. 3t. 75/2008,



- Rubrika »Stevilka« je namenjena 11-mestni tevilki narogilnice, ki jo bo v sistemu on-line
dodelil informacijski sistem Zavoda le pravilno izpolnjenim narogilnicam z vsemi podatki
in brez zavrnitvenih napak. V primeru nedelovanja sistema on-line (sistem ne bo dodelil
11-mestne $tevilke naro€ilnice) se v polje “Stevilka” izpie podatek: »Ni on-line §t.«.

- obdobje oznacuje &as za katerega se Mese¢na zbirna narogilnica izdaja,

- tolen naziv in naslov socialnega ali drugega zavoda,

- ZZZS obmotna enota podatka se ne navaja,

- ZZZ8 izpostava podatka se ne navaja,

- PZZ zavarovalnica oznati se zavarovalnica za doplagila pri kateri imajo zavarovane osebe
iz seznama sklenjeno zavarovanje za dopladila.

2. V NAROCILO MESECNE ZBIRNE NAROCILNICE se glede na stopnjo bolezenske

inkontinence urina ali blata vpie oz. oznaé&i:

- priimek in ime zavarovane osebe,

- datum rojstva zavarovane osebe. Podatek se vpiSe v obliki DDMMLLLL. Dnevi in meseci
do 3tevila 10 se izpolnjujejo z vodilnimi ni&lami, letnica rojstva pa v celoti (npr. datum
rojstva je 4. julij 1973-vpise se 04071973),

- 9-mestno ZZZS8 $tevilko zavarovane osebe,

- razlog obravnave po Sifrantu 10.1 Razlogi obravnave za obradun, Navodil o beleZenju in
obra¢unavanju zdravstvenih storitev in izdanih materialov,

- nalin doplatila po Sifrantu 14 Navodil o beleZenju in obragunavanju zdravstvenih storitev
in izdanih materialov,

- Sifra in naziv vrste MP - 10 mestna $ifra vrste MP, lahko tudi samo zadnja $tiri mesta deset
mestne Sifre, in naziv predlog, hlaénih predlog (plenic) posteljnih predlog ali nepropustnih
hlagk, ki se zagotavljajo na Mese¢no zbirno narotilnico v socialnih ali drugih zavodih. V
Sifrantu MTP je to podskupina II. Nepropustne hlagke in IV. Predloge, plenice in posteljne
predioge v socialnih in drugih posebnih zavodih (zbirna nar.),

- §tevilo kosov predlog, hlaénih predlog (plenic), posteljnih predlog oz. nepropustnih hlack.
Pri tem skupno 3tevilo MP ne sme presegati vsote 90 kosov, in 3tevilo no¢nih plenic ne
sme biti ve¢je od 30 kosov. V primeru uporabe predlog se lahko predpide Se en kos
mreZastih hlatk mese¢no, ta kos lahko predstavlja najve¢ 91. kos v mesecu za to
zavarovano osebo.

3. PODATKI O IZVAJALCU, ki je poobla&en za naro¢anje:

- &ifra zdravstvene dejavnosti

Vpise se ustrezna $ifra iz Sifranta 2- Vrste zdravstvenih dejavnosti, Navodila o beleZenju in
obrafunavanju zdravstvenih storitev in izdanih materialov,

- §tevilka izvajalca

VpiSe se ustrezna Stevilka izvajalca, kjer dela zdravnik, ki predpisuje MP - iz baze podatkov o
izvajalcih zdravstvene dejavnosti (v nadaljevanju BPI),

- vpide se datum izdaje Mese&ne zbirne narotilnice,

- $ifra zdravnika

Vpise se ustrezna §tevilka zdravnika iz BPL, ki MP predpisuje,

- zdravnik se lastnoroéno podpise,

odtisne se Zig zdravnika,

vpide se priimek in ime odgovorne osebe za naro&anje v zavodu,

odgovorna oseba za naro¢anje v zavodu se lastnoro¢no podpise.

4. PREVZEM MP



Odgovorna oseba v socialnem ali drugem zavodu prevzame MP 3ele, ko je izdana celotna
naro¢ena koli¢ina tako, da:

- (itljivo vpide svoje ime in priimek,

- se lastnoro&no podpise in

- vpide datum prevzema MP

Postopna dobava naro¢ene koli¢ine ni dovoljena.

V. DOBAVA IN EVIDENTIRANJE MP NAROCENIH NA
MESECNO ZBIRNO NAROCILNICO

Pogodbeni dobavitelj (specializirana prodajalna oz. lekarna) Zavoda dobavi socialnemu ali
drugemu zavodu na podlagi Mese¢ne zbirne narodilnice predpisano koli€ino in vrste MP.
Koli¢ine in vrste MP dobavi najkasneje v dveh (2) delovnih dneh od datuma naroéila oz.
datuma izteka obdobja predhodno prevzete koli¢éine MP dalje. Datum prejema Meseéne zbirne
naro&ilnice ne $teje v dvodnevni rok dobave, $teje datum prevzema.

Pogodbeni dobavitelj Zavodu izstavi zahtevek za pladilo za predpisane in izdane MP v skladu
z Navodilom o obratunavanju in beleZenju zdravstvenih storitev in izdanih materialov.

VI. DRUGO

- Dobavitelj oz. Lekarna posreduje Zavodu zahtevke za pladilo in podatke o izdanih MP v
skladu z veljavnimi navodili in pogodbo.

- MP, ki z uveljavitvijo sprememb in dopolnitev Pravil niso ve¢ pravica zavarovanih oseb,
lahko te uveljavljajo v breme obveznega zavarovanja le, ¢e so bili predpisani do
uveljavitve spremembe in prevzeti oz. naro¢eni najkasneje v treh dnevih od izdaje
Naroéilnice.

- MP, ki so na podlagi uveljavljenih sprememb in dopolnitev Pravil na novo vkljuceni v
pravice zavarovanih oseb, te lahko uveljavijo le, ¢e so bili predpisani od dne uveljavitve
spremembe.

- Z dnem uveljavitve tega navodila preneha veljati navodilo $tevilka 0072-17/2008-DI/1, z
dne 20.5.2008 in 0072-17/2008-DI/3, z dne 12.4.2010, ki se uporablja do 30.9.2014.

- To navodilo za¢ne veljati z dnem izdaje in se zaéne uporabljati 1. 10. 2014.

- Izvajalci izdajajo Mese&no zbirno narodilnico Nar. 3 v obliki ratunalnidkega izpisa.

Stevilka: 0072-18/2014-DI/1
Datum: 25. avgust 2014
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